
2023年生产计划岗位职责罗列明细表 生
产计划科岗位职责(汇总6篇)

时间就如同白驹过隙般的流逝，我们的工作与生活又进入新
的阶段，为了今后更好的发展，写一份计划，为接下来的学
习做准备吧！计划怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面是
小编为大家带来的计划书优秀范文，希望大家可以喜欢。

生产计划岗位职责罗列明细表篇一

1.负责站经营计划的汇总、审核、上报、下达、检查,组织对
生产单位、辅助生产单位定期生产经营目标责任的考核。

2.制定日常生产计划,编制生产运行方案,并组织实施。

3.掌握站生产情况,指导、监督、协调各生产单位日常生产运
行,解决生产中出现的各种问题。

4.组织分析生产运行统计数据,提出合理化建议。

5.负责全站节能降耗工作,组织落实公司、站节能降耗及其项
目的实施管理工作。

6.组织站内技术、工艺改进,修订生产工艺流程、技术操作规
程并监督落实执行。

7.组织、检查、考核各生产单位技术培训工作。

8.协助站领导制定站中长期生产发展规划。

9.组织制定因停电等因素造成的计划性或非计划性停工停产
的生产运行替代方案。



生产计划岗位职责罗列明细表篇二

2、负责根据生产计划，安排物料计划，及时供应生产线物料，
确保均衡生产

3、负责根据生产需求计划的`变更状况（例如紧急订单），
及时调整生产作业计划

4、负责协调各班组生产能力，保证均衡生产

5、负责协调采购、生产、销售等环节，保证生产物料和销售
产品的供应

6、负责收集生产成品及用料数据，以此作为生产成本控制的
参考

生产计划岗位职责罗列明细表篇三

物流部门的职能十分明确，一般地说，物流部门是从全局出
发对整个企业的物流活动进行管理的机构，将分散在各个部
门的物流业务实行统一协调管理的`机构。因此，可以说将任
务分散了的物流予以系统化的机构就是物流部门。

类别

具体的说，物流部门的职能大体可以分为以下几个方面：

1、计划职能。主要任务有：规划和改进企业物流系统；制定
和完善物流业务管理规程；根据企业总目标的要求，制订部
门经营目标和物流计划；为实现企业物流经营目标制订相应
的策略和措施等。

2、协调职能。主要任务一是加强与其它部门的联系、交流与
沟通，调节物流活动；二是发展、巩固与其它企业及客户之



间的长期友好合作关系。

4、业务营运职能。主要任务一是组织本部门各业务环节有效
进行日常业务活动；二是评价物流工作计划和任务执行情况。

5、教育培训职能。主要任务就是定期开展对物流员工的培训，
以提高物流员工的综合素质。

物流部门的上述职能也可以概括为两个大的方面，即宏观职
能与微观职能。

生产计划岗位职责罗列明细表篇四

2、编制临时计划（样品计划、受托加工计划、出货计划、返
修加工计划、变更计划）；

3、统计日生产量与出货量明细；

4、处理生产过程中的异常事宜；

5、月、周、日生产达成率的统计和分析；

6、提供日产量报表及库存报表给客户及相关领导；

7、发货跟踪；

8、记录表单收集、整理、归档；

9、严格按照5s管理规定执行；

生产计划岗位职责罗列明细表篇五

1．负责站经营计划的汇总、审核、上报、下达、检查，组织
对生产单位、辅助生产单位定期生产经营目标责任的考核。



2．制定日常生产计划，编制生产运行方案，并组织实施。

3．掌握站生产情况，指导、监督、协调各生产单位日常生产
运行，解决生产中出现的各种问题。

4．组织分析生产运行统计数据，提出合理化建议。

5．负责全站节能降耗工作，组织落实公司、站节能降耗及其
项目的实施管理工作。

6．组织站内技术、工艺改进，修订生产工艺流程、技术操作
规程并监督落实执行。

7．组织、检查、考核各生产单位技术培训工作。

8．协助站领导制定站中长期生产发展规划。

9．组织制定因停电等因素造成的计划性或非计划性停工停产
的生产运行替代方案。

生产计划岗位职责罗列明细表篇六

1．根据公司、站生产任务要求，组织、指挥、协调各生产单
位、辅助生产单位的日常生产运行。

2．协助科长组织召开生产调度会和专业会，贯彻执行公司生
产调度会决议，并检查、考核落实情况。

3．协助科长组织、检查、督促各单位生产落实情况，及时处
理生产中各种问题，充分利用各种生产要素，确保运行有组
织、任务有落实。

4.负责编制、修订生产工艺流程、技术规程及生产管理制度，
并检查督促落实，组织、检查、考核各生产单位技术培训工



作。

5．负责技术改造项目计划的拟定、调研论证、预算以及报批
后实施过程中的技术指导和进度控制。

6．负责建立健全统计相关管理制度，组织收集生产运行数据，
进行分析、处理、汇总和存档，编制月、季、年度各类生产
统计报表并及时按要求上报。

7．制定因大修、停电、爆管等因素造成的计划性或非计划性
停工停产的生产运行替代方案。

8．对外协调公司相关科室、采油厂、炼油厂和管道公司输油
处业务关系。


