
2023年邀请函写法(优秀5篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？下
面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可
以帮助到有需要的朋友。

邀请函写法篇一

中文签证邀请函怎么写?下面就是小编整理推荐的中文签证邀
请函模板范文，欢迎大家阅读!

邀请函

日期:5月14日,第20xx位

尊敬的先生或女士,我们很高兴地邀请先生(名称),(位置)
的(公司名称),参观(邀请人公司名称)。

访问日程和目的如下:

阶段1:(时间)(目的')

阶段2:(时间)(目的)

阶段3:(时间)(目的)

和先生的详细信息(名称)如下:

名称:

男性



位置:

护照号:

发行日期:

终止日期:

出生日期:

电话:

电子邮件:

公司:

地址:

在此我们保证他将遵守当地法律,按时返回中国,仍然在我们
公司工作。

所有的费用都将由(公司名称)。

请格兰特先生(名字)必要的一年的签证让他继续这样的旅行。

如果你需要任何进一步的信息,请随时联系下签署。

提前感谢你的合作。

你的真诚,

(请在这里签名和盖章)

(位置)



1.邀请信的内容包含邀请人的地址、电话号码、护照信息，
联系信息等

2.内容需有：

a、申请人的护照号码、出生日期、职务、薪酬;

b、计划逗留的时间(具体停留时间段、逗留天数、目的以及行
程);

d、出访费用由谁支付;

e、回国保证

3.邀请人亲笔签名及姓名拼音

4.邀请函内容必须与中方公司担保信的内容保持一致。

注意：邀请人需提供护照首页复印件(如非外方国籍的邀请人
需提供签证页复印件)，身份证或居留许可证。

若已婚则提供结婚证并提供邀请人的财产证明，薪水，税单
以及是否安排住宿等。

美国商务签证准备资料

资金证明不仅仅是证明你在美国的费用担当，建议你再提供
资金证明。

如果有家庭约束力证明也请提供。

按照领区划分，您应该在上海面试，但是因为上海面试名额
较紧张，您可以选择其他领区。



如果想在上海建议你马上预约。

邀请函写法篇二

邀请信：邀请信是为了增进友谊，发展业务，邀请客人参加
庆典、会议

及各种活动的.信函。

格式：

1.称谓。

2.开头：向被邀请人简单问候。

3.交待时间、地点和活动内容、邀请原因等。

4.参加活动的细节安排。

5.联系人、电话、地址、落款、日期。

邀请函写法篇三

尊敬的中国驻____国大使馆官员：

您好!

本人__________，现居__________省__________
市__________路___________小区，现邀请现居______国___
市的_________到家作客。

请准许其签证事宜。



此致

敬礼

xxx

20xx年x月x日

邀请函写法篇四

亲爱的朋友们：

万分感激和感恩一切的缘分与际遇，值此辞旧迎新之际，我
们将在20xx年1月24日举行一场内容丰富、多姿多彩的迎春联
欢会，真诚邀请各位老师、广大学员、合作伙伴及xx同仁们
参加，您的到来我们深感荣幸!

届时，联欢会上张灯结彩、食品满目琳琅;更有各专业心理小
组特点鲜明、风趣幽默的成长汇报演出;团体游戏也丰富多彩，
个人大奖、团体大奖拿得手软喔!场上场下多向互动，歌舞阵
阵、欢笑连连，好不热烈喔!哈哈，抽奖环节更是必不可少，
大奖是甚么?嘿嘿，来了便知，暂时保密哈!还有重要内容喔：
颁发证书和超级心灵大餐(让梦想照见行动)!哈哈，出色吧?
期待吧?那就本周六不见不散喔!欢迎大家!

用快乐、成长织成暖和;用感恩、回馈作为礼包!

xxxx

xx年12月26日

邀请函写法篇五

尊敬的______先生/女士



感谢您一直以来对宇画石的关注和支持!感谢您对我们所有工
作的理解和肯定!在此，宇画石总经理阎明珍先生携公司全体
员工为您送上最诚挚的问候和最衷心的祝福!

被业界称作战狼的宇画石，短时间内在涂料行业取得飞速发
展，为了能给您提供更加优质、快捷的服务，满足市场的需
求，坐落于长兴泗安的宇画石新生产基地即将落成投产。我
们深知,在企业文化建设、团队建设、品牌建设的道路上离不
开您的`通力合作，您的信任和选择是我们最宝贵的财富。10
月28日(星期三)，宇画石将举行长兴生产基地开业庆典仪式，
我们诚挚邀请您的莅临和检阅，亲身体验宇画石的生机与活
力!宇画石的成长，感谢一路有您!

此致

敬礼

中文邀请函样本2

(顶头)某某单位(领导朋友等)：

(空两格)感谢您一直以来对本公司(或本人)的关心和支持，
使公司得以业务蓬勃发展，诚邀请贵单位(或领导朋友)在(时
间地点)来我公司进行考察指导交流。(并赴本公司的庆典午
宴。)

落款：(单位、时间)

中文邀请函样本3

__________单位(领导朋友等)：

感谢您一直以来对本公司(或本人)的关心和支持，使公司得
以业务蓬勃发展，现公司已迁至————(某地)，诚邀请贵



单位(或领导朋友)在(时间地点)参观公司新址，并赴本公司
的庆典午宴。

落款：(单位、时间)


