
借用会议室的函 借用会议室请示(模板5
篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？下面是小
编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助
到有需要的朋友。

借用会议室的函篇一

xx物业管理公司:

我公司是大厦____室用户，现申请于____月____日____时
至____时借用大厦会议室作____用途，出席人数约____人，
并需要提供音响设备/不需提供音响设备。我公司现作以下承
诺:

1、会议室只作内部员工培训、开会用，保证不作传销、产品
买卖等性质使用。

2、在非办公时间，出席人员将按照大厦规定做好出入登记。

3、保证只有在管理公司同意下才能改变场地内原有摆设和布
置。

4、保证结束离场前关闭室内空调、照明等电源。

5、保证不损坏、拿走场内的公共设施及音响设备，否则愿按
管理公司规定作出赔偿。

如有违反上述承诺，我公司愿意承担一切责任。

特此申请!



公司负责人签名及盖章:

20xx年xx月xx日

借用会议室的函篇二

您们好!

本协会由一群对创业与就业有着激情的学生组成。主要以老
师及本协会就业指导部授课为主，由于人数较多，一般的教
室以不能满足我们的需求，也为了更好的向社员传授创业与
就业方面的知识，特此请示使用多媒体教室。

时间：本周四晚上7:00—9:00

地点：第二多媒体教室。

本协会保证在使用多媒体时设备完好无损，地面的干净整洁。

xx协会

xxxx年xx月xx日

将本文的word文档下载到电脑，方便收藏和打印

推荐度：

点击下载文档



搜索文档

借用会议室的函篇三

扬州邮政局：

现将关于宝应县邮政局拟建设视屏会议室的情况汇报如下：

一、邮政视频会议系统项目背景

宝应县邮政局为达到更好、更快贯彻国家有关邮政工作的方
针、政策，部署全县邮政工作，并督促检查执行情况的目的，
旨在建设一个可实时传输图像的会议电视系统，本着先进、
实用、可靠的原则。

该系统应具备的功能有：一是会议功能，能接受邮政总局至
省、市等各级邮政机关的电视会议;二是图像传输功能，能够
将宝应县各地市邮政机关会议的现场图像，实时地传输到市
局和省邮政公司。三是应能实现远程教学、案例分析以及重
大现场图象等信息的实时传输和资源共享。同时也为了发展
邮政系统的业务，节省出差的费用，也能够方便快捷的传达
国家局及省局对各地州局的会议精神和远程培训等功能，特
申请建设了宝应邮政视频会议系统。经初步测算，该项目的
实施需40万元费用。(含视频室装修改造费用)

上述请求当否?请批示。

将本文的word文档下载到电脑，方便收藏和打印

推荐度：



点击下载文档

搜索文档

借用会议室的函篇四

会议室管理系统，高速、大容量的硬件和先进的软件，基于
会议管理公司，让会议室管理电子信息化。下文是会议室借
用请示，欢迎阅读!

教务处：

我院承办了湖南省研究生创新论坛分论坛，拟于20xx年11
月25日星期五召开，需借用你处办公室及多媒体设施，11
月25日一下午举办分论坛的宣讲活动。

特此申请

尊敬的院办公室、学生工作办：

近年来，我院的学生管理工作作为学院日常工作的一部分取
得了骄人的成果，学生管理工作开展的井然有序、有条不紊，
管理水平得到了日益提升。这些都得益于学院科学的领导以
及辅导员老师们的辛勤工作。而学生会作为学生自治机构，
在日常的学生管理工作中也发挥着越来越重要的作用。随着
我院学生规模的不断扩大，学生会作为一个沟通师生、连接
院系与学生的平台也在不断的发展壮大。随着学生会机构设
置的日益合理化，功能的日益完善化，学生会的沟通渠道、
开会方式也应该日益规范化、正式化，办公地点也应该固定
化，以此使学生会的干部的整体素质能够不断提高，整体意
识能够得到增强，为以后的工作打下坚实的基础。为了真正



的培养出一批与众不同的学生干部，不断提高提高学生干部
的管理水平，适应日后的企事业单位的管理方式，激发学生
干部参与学生管理工作的热情，我部申请使用政管院会议室
作为学生会干部例会地点，为此特作出如下请示：

1、可否使用政管院会议室作为学生会干部例会的地点?

2、如若同意我部能否自行另外配备钥匙?

3、会议室门上能否添加“政治与管理学院学生会会议室”标
示牌?另，我部承诺确保会议室内档案资料的完整性以及会议
室的干净、整洁，以及绝不与学院会议冲突。

以上问题请予以示复。

xx物业管理公司:

我公司是大厦____室用户，现申请于____月____日____时
至____时借用大厦会议室作____用途，出席人数约____人，
并需要提供音响设备/不需提供音响设备。我公司现作以下承
诺:

1、会议室只作内部员工培训、开会用，保证不作传销、产品
买卖等性质使用。

2、在非办公时间，出席人员将按照大厦规定做好出入登记。

3、保证只有在管理公司同意下才能改变场地内原有摆设和布
置。

4、保证结束离场前关闭室内空调、照明等电源。

5、保证不损坏、拿走场内的公共设施及音响设备，否则愿按
管理公司规定作出赔偿。



如有违反上述承诺，我公司愿意承担一切责任。

特此申请!

借用会议室的函篇五

尊敬的院办公室、学生工作办：

近年来，我院的学生管理工作作为学院日常工作的一部分取
得了骄人的成果，学生管理工作开展的井然有序、有条不紊，
管理水平得到了日益提升。这些都得益于学院科学的领导以
及辅导员老师们的辛勤工作。而学生会作为学生自治机构，
在日常的学生管理工作中也发挥着越来越重要的作用。随着
我院学生规模的不断扩大，学生会作为一个沟通师生、连接
院系与学生的平台也在不断的发展壮大。随着学生会机构设
置的日益合理化，功能的日益完善化，学生会的沟通渠道、
开会方式也应该日益规范化、正式化，办公地点也应该固定
化，以此使学生会的干部的整体素质能够不断提高，整体意
识能够得到增强，为以后的工作打下坚实的基础。为了真正
的培养出一批与众不同的学生干部，不断提高提高学生干部
的管理水平，适应日后的企事业单位的.管理方式，激发学生
干部参与学生管理工作的热情，我部申请使用政管院会议室
作为学生会干部例会地点，为此特作出如下请示：

1、可否使用政管院会议室作为学生会干部例会的地点?

2、如若同意我部能否自行另外配备钥匙?

3、会议室门上能否添加"政治与管理学院学生会会议室"标示
牌?另，我部承诺确保会议室内档案资料的完整性以及会议室
的干净、整洁，以及绝不与学院会议冲突。

以上问题请予以示复。



政治与管理学院团总支学生会

20xx年9月13日


