
2023年信息主管的职责 信息主管工作职
责信息主管的工作内容(汇总5篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？这里我整理了一
些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一
下吧。

信息主管的职责篇一

2. 在部门经理指导下进行广场商管信息化建设工作；

3. 负责广场内基础设施的日常维护与管理；

4. 负责广场机房环境，网络和服务器等基础设施的维护工作
和安全管理工作；

5. 负责广场各部门技术与培训支持；

6. 负责it设施的系统监控和数据备份管理；

7. 负责广场百货、院线、ktv各业态信息系统基础设施的托管
服务工作；

8. 负责部门信息技术档案管理及固定资产管理；

9. 严格保守本广场客流、销售等核心数据秘密；

10. 定期开展pos、客流等信息化技能知识培训；

及时完成领导交付的其他工作事项。



信息主管的职责篇二

3、负责商场信息系统软、硬件(计算机、网络等)的日常技术
支持、运行维护和管理工作

4、负责商场各个信息系统的日常运行分析、数据提取等工作

5、参与商场运营和管理工作，协助商场运营对新装修商户网
络安装进行指导

6、确保各信息化系统顺利开展，处理突发故障，确保系统稳
定运行

7、负责对商业公司员工及商场收银员的培训指导工作

8、对公司机房的维护及备份

信息主管的职责篇三

2.为所有国内、国外临床项目提供法规支持，解答法规相关
问题；

3.新药的立项调研，跟进重点领域的全球新药研发进展；

4.在研项目的滚动评估:项目周期总结、竞争评估、最新研发
信息推送；

5.根据需求、与各部门之间有效合作，并与nmpa、cde等药监
部门的技术咨询；

6.组织、撰写、初步审核对外申报,递交临床资料的文件；

8.市场情报收集、法规培训、内部sop管理等。



信息主管的职责篇四

2.负责金蝶软件系统管理，维护服务器，维护系统数据，确
保信息安全；

3.完善和规范系统工作流程管理、工作权限管理、账户安全
管理等；

4.负责公司各类信息化管理软件使用的培训工作；

5.负责公司电脑和相关办公设备的安装、管理和维护。

6.负责公司在硬件、软件使用过程中的问题处理，并提出改
进意见。

信息主管的职责篇五

3.负责员工电脑系统重装、数据拷贝、数据与服务器迁移等；

4.公司办公it设备采购及资产盘点；

5.负责公司各项软件维护及分配权限，比如加密软件、erp软
件，邮箱等软件；

7.负责公司外病毒的防护,维护网络内部系统安全,桌面终端
优化及支持。


