
2023年幼儿园会议记录表格(大全5篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？下面是小
编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助
到有需要的朋友。

幼儿园会议记录表格篇一

会议人员：幼儿园全体员工、幼儿家长

会议主要内容：

教师要指导家长在家庭生活中开展安全教育。父母可充分发
挥家庭教育的优势，从孩子幼年时就加强对安全行为的训练，
培养和提高孩子的自我保护能力。下面我园对在座家长有以
下建议：

家长在保证孩子的入园安全时，首先要做的，就是设置九大
安全屏障。

9个安全屏障：

1、“晨检”

可以防止孩子将传染病及危险物品带入幼儿园。包括：询问
在家饮食、睡眠情况，有无不适；检查孩子是否发烧、感冒；
查看精神是否良好，五官、皮肤、眼结膜有无异常；检查孩
子是不是携带了可能造成外伤及引发意外的物品、器械入园。

2、严格的接送制度

在大多数幼儿园里，家长接孩子时必须持有接送卡，经门卫
核实后方可出入幼儿园。委托他人接送时，需要事先通知园



方。

3、安全预案

针对火情、停电、设施设备损坏等情况设有完善的预案，制
定安全疏散演习计划，让孩子熟悉安全疏散线路。

4、膳食安全

到持有卫生许可证的经营单位采购食品。食品有专人分类、
分架、隔墙、离地存放。生、熟板，洗涤池（盆)与洗菜
池(盆）严格分开。

5、设施安全

园舍建筑的边沿及拐角处处理成圆滑角，楼房加有防护网，
电源插座与地面距离不少于1米，有必要的消防器材。

6、定期的安全检查

消除园舍、活动场地、活动器具、玩具、用具的安全隐患。

7、定期体检

入园前必须进行全身体格检查，合格后方能入园。入园后，
每年体检一次，离开园所3个月以上或有肝炎接触史的孩子经
体检证实健康后方能回班。

8、健康、专业的工作人员

幼儿园的工作人员每年必须进行一次健康检查。体检合格才
能上岗。从事饮食工作的人员要接受有关儿童营养及食品卫
生方面的专门培训。

9、安全主题教育活动



幼儿园会设计一系列教学活动增加孩子的自护能力，比
如，“开门、关门要小心”，“安安全全过马路”、“着火
了怎么办”等。

7条孩子应该知道的安全清单：

1、在教室里不要跑，小心撞到桌角。

2、不带小刀等危险物品上幼儿园。

3、走楼梯时，要看好脚下，不能推别人。

4、小玩具、小饰物等不要衔在嘴里玩，也不要放进自己或小
朋友的鼻子里和耳朵里。

5、身体不适、跌倒、摔伤要及时告诉老师。

6、不吃陌生人给的东西，不跟陌生人走，离开集体时要和老
师打招呼。

7、能说出自己的姓名、家长姓名电话、住址。

5条来自父母的建议：

1、打扮宝宝，要适可而止

2、选择幼儿园，安全细节放首位

3、时时细心，才能刻刻安心

4、孩子之间争执，你的态度很重要

5、让老师随时都能联系到你

3个最容易出现的“小意外”：



1、同伴抓伤或咬伤

争夺玩具或图书、受欺负、意见不合、不会谦让……在这样
或那样的矛盾中，不可避免地带来抓伤、咬伤、打伤等“恶
果”。

小提示：

争执的源头是不会协商。预防的关键是教给孩子如何和小朋
友交往。比如，对于想加入游戏的中大班的孩子，可以教他
说：“请带我一起玩行吗？”如果遭到拒绝，会说：“那我
等会儿行吗？”

2、跌伤或撞伤

孩子在活动时，经常会突然跌倒；抛接物落在自己或同伴身
上；从滑梯上或大型运动器械上不慎摔下来；彼此之间躲闪
不及，发生冲撞磕碰等“意外”。

幼儿园会议记录表格篇二

1、宣布会议主题：

×××(主持人)：今天，我们召开支部党员大会，接
收×××为中共预备党员。

2、培养人介绍：×××表现情况，同意他入党。

3、宣读入党志愿书。

4、党员评议：

(每名党员都要发言，不管多少，详细记录每名党员的'发言)



5、票决：

6、决议：×××(主持人)。

会议到此结束。

幼儿园会议记录表格篇三

会议时间：20xx年x月x日

会议地点：大会议室

参加人员：全体教职工(中心校、中心校本部、中心幼儿园)

出勤记录：全勤

主持人：杨奎(党支部书记)

会议记录：刘盛彬(记录及整理)

会议内容：

“实现伟大中国梦、建设美丽繁荣和谐四川、办人民满意教
育”主题教育动员大会。

校长、总支书记陈恩学同志组织学习并传达了隆教党委、中
心校总支召开的“实现伟大中国梦、建设美丽繁荣和谐四
川”主题教育的相关文件内容及会议精神。就学校开展“实
现伟大中国梦、建设美丽繁荣和谐四川、办人民满意教育”
主题教育进行了安排。并结合学校实际情况，针对“实现伟
大中国梦，建设美丽繁荣和谐四川”主题教育，要求全体教
职工：

三是要把此次主题教育与教育教学工作紧密结合起来，扎实



开展，提升学校形象，让广大群众满意;四是要充分挖掘现有
资源，提升教师业务能力和素质，培养教师善学乐教意识，
为实现伟大“中国梦”贡献力量。准确把握教育发展形势，
充分认识教育难点，树立人人抓教育、个个做贡献的意识，
切实增强使命感、危机感、责任感，真正抓起来、干起来、
跑起来，奋力推进教育奔跑跨越。

校长、支部书记杨奎同志宣读开展“实现伟大中国梦、建设
美丽繁荣和谐四川”主题教育实施方案，讲述此项活动的重
大意义，指导思想和目标要求，活动内容及方法步骤。要求：

(一)强化组织领导

为了更好地开展“实现伟大中国梦、建设美丽繁荣和谐四
川”主题教育，学校成立以党支部书记杨奎同志为组长，教
科室主任、优秀共产党员赵家伦同志和工会主席、优秀教师
陈朝东同志为副组长，支部委员和各科室负责人为成员的主
题教育领导小组。

(二)抓好宣传引导，形成强大声势。

充分利用黑板、宣传资料、学校展板等平台，开设“实现伟
大中国梦、建设美丽繁荣和谐四川”的专题专栏，抓好活动
的宣传引导，努力营造开展教育活动的良好氛围。

(三)讲究方式方法，注重实际效果。

紧密联系当前实际，以改革创新精神开展主题教育。采取个
人自学、重点辅导学、对照榜样学、立足岗位学等多种形式
开展学习教育;坚持正面教育、自我教育为主，突出从学习抓
起、从教育抓起，引导全校师生自我完善、自我革新、自我
提升。与推进“五一”工作法，加强服务型党组织建设结合
起来;与加快建设宜居、生态、畅通、平安、幸福的美丽隆昌
建设结合起来，谱写中国梦隆昌篇章的辉煌。



(四)强化督查检查，确保工作落实。要把主题教育作为当前
一项重要的政治任务，党支部书记杨奎同志亲自过问、亲自
督查，提出主题教育的具体要求，进行指导，增强针对性和
实效性。

(五)坚持统筹兼顾，全面推进工作。要加强上下联动、左右
互动，切实将主题教育与深入落实精神和省、市、县委的决
定部署、我校教育教学健康、快速发展结合起来，用推进工
作的实际成果来衡量和检验主题教育的成效。

幼儿园会议记录表格篇四

时间：年月日

地点：会议室或党员活动室

主持人：党支部书记或支部副书记

出席人：支部全体党员(详见点名簿)

列席：(职务)

缺席人：(缺席原因，如学习、出差、生病、无故等)

记录人：

会议主题：

讨论支部工作报告或接收中共预备党员或研究预备党员转
正(这里以讨论支部工作报告为例)

(主持人)：今天，我们召开支部党员大会，应到会党员人，
其中预备党员人。实到会党员人，其中预备党员人。会议出
席人数超过应到会人员的半数，会议有效。今天我们还邀请、



等几位同志参加，大家向他们表示热烈欢迎。今天会议是讨
论通过去年支部的工作报告。下面让我来向大会做支部工作
报告。

(支部书记做支部工作报告)

请与会同志酝酿，充分发表意见。

(详细记录每位同志的发言)

(主持人)：刚才，同志们对我们的工作提出了许多宝贵的意
见，我们会认真加以考虑，不断改进工作。

会议到此结束。

幼儿园会议记录表格篇五

地点：车间会议室

主持人：王平

参加人：班组长以上管理人员

会议内容：自查自整、互评互助会议

一、班组长阐述自查自整内容

秦志伟：1、自身管理水平有待于提高

2、员工调动有困难，员工安全意识淡薄，操作技能有待于提
高。

栗志强：1、班组凝聚力不够

2、员工工作积极性不足



3、员工认为劳动付出与收入不成正比

4、自己在日常考核中比较感情用事

马晓林：1、思想上比较放松，不够主动，现在抱有不求有功
但求无过的思想

2、安全管理工作做的不到位

3、自觉性有点差

4、节能工作未做好

5、布置工作未检查

张玲英：1、工作内容、时间安排不合理

2、精制班组交接班不到位

3、化验岗位埋怨样多，班组岗位取样不规范


