
办公室周例会汇报的工作内容 办公室周
例会工作汇报(实用5篇)

每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？下面我给
大家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起
来看一看吧。

办公室周例会汇报的工作内容篇一

一是行政职能不够明确。在与有关单位和乡镇联系和开展工
作时，显得渠道不畅，其组织、管理和协调职能难以履行，
一定程度上制约了全县农民素质教育工作的顺利开展和全面
铺开。

二是农民素质教育经费不足。农民素质教育工作是一项社会
公益性事业，工作量大面广，其投入应是以政府为主。近年
来，县财政给予了一定支持，但还远远不够。

三是培训场地的建设亟待加强

我办现有的培训场地房屋陈旧、狭窄，且年久失修，现代远
程教学硬件设施严重缺乏，无法满足当前农民培训工作的需
要。因此，这已成为制约我县农民素质教育工作的一大“瓶
颈”问题，目前，我们正在想方设法改善条件。同时，也期
待着省市校领导继续一如既往地支持、关心和关注双峰。

总之，我们工作成绩的取得是省市县各级领导关心和支持的
结果，存在的问题，我们将想方设法逐步加以解决。下阶段，
将继续按照上级精神和我们年初制定的工作目标和工作方案，
同心协力，扎实苦干，确保各项工作任务的圆满完成，使我
县的农民素质教育工作再上一个新的台阶。



办公室周例会汇报的工作内容篇二

优秀作文推荐！今年以来，办公室在局党组的正确领导下，
在机关各科室、局属各企业的大力支持配合下，紧紧围
绕2012年住建工作要点，内强素质，外树形象，充分发挥承
上启下、沟通内外、协调左右的枢纽作用，在管理制度、公
文办理、会务接待、信息宣传、后勤服务等方面扎实工作，
有效地保证了住建局各项工作的高效开展。

办公室周例会汇报的工作内容篇三

1、强化办公室牵头作用。加大协调力度，一切从中心利益出
发，主动担负起润滑剂的作用，促进各项工作正常、高效运
转。

2、做机关的好榜样。转变工作作风，改善服务态度，提高办
事效率和服务质量，狠抓限时承诺服务、微笑服务、文明服
务。

3、努力做好各项后勤服务，保证中心工作的顺利开展；加强
对办公车辆的科学规范管理；加大各项规章制度的制定与监
督执行工作，确保全面完成部门目标任务。

4、按照“一岗多责”要求，认真做好局领导交办的其他事务。

办公室周例会汇报的工作内容篇四

（一）坚持为学校其它工作服务。办公室以服务为宗旨，对
学校其它部门的工作大力协助，提供力所能及的服务，推动
学校各项工作的开展。

（二）加大力度对学校进行宣传。学校的校容校貌日新月异，
师生的精神面貌焕然一新，学校活动丰富多彩，办公室及时
抓住这些关键的变化，向上级部门及社会作了及时的汇报和



全面的宣传。一年来，在我校的博客“绥阳一小欢迎您”里
发表信息简报10余期（次），活动照片数十张，对我校扩大
知名度起到了举足轻重的作用。

（三）我校对上级文件的接收有序，上级布置工作及时处理
并汇报。学校有关上报表册及文件及时通过信息平台上传中
心校和县教育局。

办公室周例会汇报的工作内容篇五

今年以来，我办在县委、县政府和省市县主管部门的正确领
导和大力支持下，认真贯彻落实中央一号文件及省市农村工
作会议精神，围绕实现粮食稳定增产和农民持续增收这一中
心任务，充分发挥农民素质教育办公室的职能，以农民增收
和促进农村劳动力转移就业为重点，卓有成效地开展了农民
培训和农村实用人才培养工作。现简要汇报如下：


