
最新设计施工介绍信(通用5篇)
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。相信许多人会觉得范文很难写？以下是我为大
家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

设计施工介绍信篇一

建委（建管处）：

兹介绍我市公司等同志前来贵地办理备案施工手续，此单位近
()年无质量安全事故、无拖欠农民工工资。无其它违反法律、
法规的行为。

建造师（注册监理师）无在建工程。届时请接洽。

此致

敬礼

有效期30天

市级主管部门（盖章）

年月日

设计施工介绍信篇二

衢州市柯城区黄家小学：

兹介绍我公司郑爱民同志（身份证号前往你处联系办理衢州
市柯城区黄家小学校园内高压线移位、变压器扩容工程项目
洽谈等相关事宜，请予接洽。



此致

敬礼

衢州尚明电力工程有限公司

20xx年08月14日

设计施工介绍信篇三

致工程总部：

兹有项目(土建部、园建部、制作部)期分项工程需进场施工，
班组( )属(招、投标班组)或(项目部找的班组，联系电)，该
班组已了解本项目工程具体做法及按设计图纸做法与承包单
价，保证接受单价及按设计图纸与公司统一做法施工，不得
中途停工提价，否则按退场处理。并且要承包斗车及维修斗
车、电缆线、灯具等内容，现暂时安排座施工，待进场后根
据人力、进度、质量、现场管理及配合情况另定工程承包范
围。要求x年x月x日进场，并要求三天内不少于人进场开工，
否则，按每人每天处罚100元扣发承包班组长，在当月进度款
中扣除。

如不按规定时间进场，则视作弃权处理，现介绍该班组到工
程总部签订工程承包合同，请公司上级领导安排具体的相关
事项。另附有工地四项要求如下：

1、班组工头一定要驻现场，不驻现场作退场处理。

2、建议新班组交保证金元，60天后退还，项目部可根据现场
情况适当延后。

3、项目工程部如果要求班组做帮工，而班组不配合，则处罚
伍佰元一次，而且暂停此班组在其他工地开工，待此帮工完



成再开工。

4、此介绍信自开出时间((特殊情况例外)请工程总部在接待
班组时在此开标结果一览表上签名回复工地，如果有要去工
地可跟进。

附：

1、开标结果一览表;

2、转合同时需附退场班组退场协议及转让双方转让协议。

此致

敬礼

班组长签名

x年x月x日

设计施工介绍信篇四

致工程总部：

兹有项目(土建部、园建部、制作部)期分项工程需进场施工，
班组()属(招、投标班组)或(项目部找的班组，联系电)，该
班组已了解本项目工程具体做法及按设计图纸做法与承包单
价，保证接受单价及按设计图纸与公司统一做法施工，不得
中途停工提价，否则按退场处理。并且要承包斗车及维修斗
车、电缆线、灯具等内容，现暂时安排座施工，待进场后根
据人力、进度、质量、现场管理及配合情况另定工程承包范
围。要求年月日进场，并要求三天内不少于人进场开工，否
则，按每人每天处罚100元扣发承包班组长，在当月进度款中
扣除。



如不按规定时间进场，则视作弃权处理，现介绍该班组到工
程总部签订工程承包合同，请公司上级领导安排具体的相关
事项。另附有工地四项要求如下：

1、班组工头一定要驻现场，不驻现场作退场处理。

2、建议新班组交保证金元，60天后退还，项目部可根据现场
情况适当延后。

3、项目工程部如果要求班组做帮工，而班组不配合，则处罚
伍佰元一次，而且暂停此班组在其他工地开工，待此帮工完
成再开工。

4、此介绍信自开出时间((特殊情况例外)请工程总部在接待
班组时在此开标结果一览表上签名回复工地，如果有要去工
地可跟进。

附：1、开标结果一览表;

2、转合同时需附退场班组退场协议及转让双方转让协议。

班组长签名

年月日

设计施工介绍信篇五

施工介绍信格式

建委(建管处)：

兹介绍我市公司等同志前来贵地办理备案施工手续，此单位
近xxx年无质量安全事故、无拖欠农民工工资。无其它违反法
律、法规的行为。



建造师(注册监理师)无在建工程。届时请接洽。

此致

敬礼

市级主管部门(盖章)

20xx年xx月xx日

【相关阅读：介绍信范文】

致学习市住房和城乡建设委员会：

兹有本地企业：(公司资质：级)因业务需要，将要在贵单位
进行备案。

望贵单位予以支持。

20xx年xx月xx日


