
表扬信发函(优质5篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面我给大家整
理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一
看吧。

表扬信发函篇一

各部门、各员工：

我们好莱客的产品通过技术研发和创新，获得了多项技术专
利，经过了6年的努力，好莱客整体衣柜已经实现产品风格体
系最丰富、价格覆盖最广、性价比最高的目标。好莱客已经
成为中国整体衣柜行业发展的先导者和领军品牌。在集团的
年度总结表彰大会上，为鼓励先进、树立典型，经公司研究，
决定对本次研发新产品表现突出的优秀员工予以通报表彰，
表彰他们发扬主人翁的精神，以企业发展为前提，以提高经
济效益为目标，在各自的岗位上勤奋工作、积极进取，为公
司的发展做出贡献。

正因为有这些优秀员工的认真努力、兢兢业业的工作，才有
了集团今日的辉煌与成功。这些优秀员工的品质是需要公司
每一位员工进行学习的，相信有了每一位员工的努力，广东
好太太集团会更上一层楼的。

再次表彰那些优秀员工！

附件：广东好太太集团优秀员工名单

广东好太太集团行政部

x年五月十八日



表扬信发函篇二

领导：

x月x日中午，由于孩子在家玩火，造成一场大火灾，当时我
们尚未下班。贵校学生周发现火情之后，不顾自己身体有病，
备不顾身冲进火海。由于火势很猛，屋里烟浓，冲进屋后，
房门马上被紧紧地吸住，外面的人进不去，大家都为捏着一
把汗。在呼吸困难的情况下，临危不惧，急中生智，打破窗
户玻璃，屋里压力减轻，门可以打开了。救火中，发现立柜
还有一盒五四式手枪子弹，在十分危险的情况下，毫不犹豫
地捧起弹盒扔到窗外，避免了一场严重事故的发生。在带领
下，大火终于扑灭，x同学却被烧焦了头发，烫伤了双手，该
同学的英勇表现使所有在场的人赞不绝口。

敬礼！

x年x月x日

猜你感兴趣

表扬信发函篇三

孙书记是酒店的老客户，迎宾员马上从客史档案中查到孙书
记的电话号码。打电话时，孙书记一再对酒店表示感谢，并
表明对酒店的充分信任。1小时后，孙书记过来取走了皮包，
再次对酒店员工拾金不昧的精神给与了高度赞扬。餐饮部员
工用他们的实际行动和规范服务赢得了客人的信任和赞誉，
反映了酒店员工急客人之所急，想客人之所想的服务意识，
体现了酒店员工高尚的职业操守。这种好人好事是新时期新
风尚，这种拾金不昧的精神值得我们全体员工学习和发扬！

经研究决定，对餐饮部员工蒋娇奖励现金100元，予以通报表
扬；并对餐饮部主管瞿艳兰和迎宾组予以通报表扬。



特此通报！

行政办公室

20xx年x月x日

表扬信发函篇四

表扬信是向特定受信者表达对被表扬者优秀品行颂扬之情的
一种专用书信。下面本站小编为大家精心整理了表扬信公文
范文，仅供参考。

高中年级处表扬信

时光荏苒，xxx年即将与我们说再见了，回首即将过去的一年，
我们收获了成绩，收获了友情，收获了信心;回首即将过去的
一年，又有那么一些同学让我们感动的同时，又发自内心的
佩服，他们拾金不昧，助人为乐。这些身边的同学用自己的
行动展现着时代风貌，传递着人间真情，为我们树立了学习
的榜样。他们以自己的点滴行动，充分体现了平凡之中的伟
大追求、平静之中的满腔热血、平常之中的极强烈责任感，
塑造了崇德向善的良好形象。

崔帅，xxx级5班的一位普通的同学，多年如一日搀扶老人上下
楼，每月陪老人去医院复诊拿药，每次他都是送老人到医院
门诊楼处，放下老人再去上学。面对楼道内老人多，不懂家
用电器如何使用的实际情况，他总是回家后修理、调整，自
己修不好就拿店里去修，老人家中的电器他全包了。有一次，
他给邻居亓奶奶(80岁)修电视到深夜十二点多，到修好为止。
力气活更不用说，搬搬抬抬，更是家常便饭，当老人遇到困
难时，他总是出现在面前，替老人们跑前跑后，排忧解难，
所以老人们都称他“小帅雷锋”。妈妈为崔帅的成长和学费，
坚强的开着小店，而崔帅每天都是雷打不动地两次去妈妈店，



看望母亲并帮忙。在崔帅的身上体现了百贤孝为先的高尚品
德。

在我们身边像崔帅这样助人为乐受到各方认可的同学还有很
多，他们弘扬了社会的正能量，这些同学就来自我们身边的
生活，普普通通，平平凡凡，让人感觉可亲、可近、可信、
可学。作为一名普通的高中生，尽管每个人的个性不同，兴
趣各异，追求多样，但以身边榜样为标准，审视和比照自己，
深入学习身边榜样的优秀品质，努力用他们的精神境界来丰
富自己的精神世界，用他们的道德力量来增强自己的精神力
量，这样，就可以不断促进自我发展、自我提升。

愿我们身边的榜样更多一些，愿学习身边榜样的人更多一些。
这样，我们的生活将更加美好，我们的校园将更加文明和谐。

在新的一年即将到来之际，让我们记住这些同学的名字吧!

惠民一中高二年级处

xxx年12月30日

关于xxx等6位同志的表扬信 xxxxx交通处：

xxx年xxxxxx在油田公司和xxx的正确领导下，在各兄弟单位
的大力支持下，于6月19日提前实现“时间过半，任务硬过
半”的目标,其中凝聚了交通处驾驶员的辛勤劳动和无私奉献，
在工作中，驾驶员们勇于面对艰苦的工作条件，积极克服工
作中的困难，努力提高自身素质，炼就了一支政治素质高、
服务能力强、业务技能精、讲奉献、顾大局的驾驶员队伍。
项目组司机班在xxx两位班长的带领下，立足岗位实际，发挥
自身职能，为项目组生产营造了安全、快捷、舒适的交通环
境。

特别是上半年以来，在项目组的各项任务中，xxxxx等六位同



志身先士卒、任劳任怨，服从安排，做好各类外出巡查和来
宾接待工作，出色地完成各项任务，为项目组的正常生产做
出了积极的贡献，得到了项目组全体成员的一致好评，充分
体现出xxx交通处小车队 “精技术、硬作风、高素质”的综
合能力。 特向贵处驾驶员提出表扬!

xxxxx项目组

20xx年6月19日

表扬信(积极发言)

同学在数学课堂上能开动脑筋，积 同学在数学课堂上能开动
脑筋，积极回答问题，特此表扬!

朱老师

年 月 日

表扬信发函篇五

各部门：

x年1月27日，大板车间胶补线上残留的ab胶自燃引起了小范
围火灾。险情发生后，在岗位工作的员工们第一时间赶赴火
灾现场，大家充分展示了在前期消防安全培训中掌握的“四
个能力”及“一畅三懂三会”的精髓，在领导们的现场指导
下，员工们携带着灭火筒、湿毛巾、水桶等工具积极扑救，
不畏艰险，英勇灭火。最后，火势在大家齐心协力下被迅速
扑灭。

这次的火灾事件，让我们深刻意识到车间存在的安全隐患，
我们不但要向救火的同事学习，发扬不怕艰苦、不畏艰险、



勇于奉献的精神，而且要把安全意识放在首位，把安全培训
形成常态化，在急难险重的紧要关头，为公司和员工的安全
稳定做出积极的贡献。

经公司研究决定，对参加火灾抢救的保安队奖励现金20xx元，
予以通报表扬；对张卫文、杨伟、张冰、李松江、黄仁航、
戴志伟、王玉石、贾仁继奖励现金1000元/人，予以通报表扬。

特此通报。

x年xx月xx日


