
个人委托书的简单免费(精选5篇)
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。相信许多人会觉得范文很难写？下面我给大家
整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看
一看吧。

个人委托书的简单免费篇一

***社会保障局**分局：

本人 ，身份证号码： ，因事不能亲自至东莞市社会保障局
局办理等事宜，今委托 （身份证号码： ）为本人的代理人，
代理本人办理相关事宜，望贵局给予办理。

委托期限：自委托书签署之日起至委托事项办妥之日止。

委托人：（签名，并盖指模）

受托人：（签名，并盖指模）

年月 日

个人委托书的简单免费篇二

委托人：性别：身份证号：电话号码：被委托人：性别：身
份证号：电话号码：

本人现因原因，不能亲自办理离职后的相关手续，特委托程
中所签署的所有文件，我本人均予以认可并承担相应的法律
责任。

委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。（代理事项



不包括工资结算）

委托人（签字并按手印）：

被委托人（签字并按手印）：

年月日

个人委托书的简单免费篇三

性别：_________

身份证号：_________

被委托人：_________

性别：_________

身份证编号：_________

本人工作繁忙，不能亲自办理xxx的相关手续，特委
托____________作为我的.合法代理人，全权代表我办理相关
事项， 对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，
我均予以认可，并承担相应的法律责任。委托期限：自签字
之日起至上述事项办完为止。

委托人：_____________

年 月 日

个人授权委托书格式法定代表人：×××兹委托×××(姓名、
性别、年龄、职务)代表本企业为×××(项目名称)的代理人。
其权限如下：×××(具体说明代理的事项和内容，包括谈判
权、签订合同权、代为承认或者放弃一定权利权等)法定代表



人：××××年×月×日委托书说明法定代表人授权委托书
是企业法人委托他人代为某种法律行为的法律文书。法定代
表人因事不能亲自为某种行为时，可以通过授权委托方式，
指派他人去办理。这时，就需要制作法定代表人授权委托书，
被委托人在授权的范围进行活动，对委托人直接产生法律效
力。填写法定代表人授权委托应当注意的事项有：必须写明
被委托人的姓名、性别、年龄、职务等基本情况。写明授权
的范围，不能简单写“全权委托”，而应当逐项写明授权的
内容。如委托代理诉讼，就应写明在诉讼过程中委托代理人
的权限，有无放弃、承认诉讼请求的权利，有无反诉权，有
无和解权等。如果未写明，则认为不具备这些具体权利，只
有诉讼代理权。如果是签订合同，则应当明确在什么条件下、
什么范围内签订的合同是有效的，超过这个范围就是无效的。

个人委托书的简单免费篇四

委托人：身份证号码：联系电话。

受托人：身份证号码：联系电话。

就中关村证券股份有限公司行政清理工作组(以下简称“中关
村证券清理组”)个人债权人申报登记债权的事宜，委托人对
受托人授权如下：

1、授权受托人代理委托人向中关村证券清理组提交并接收申
报债权的有关资料;

2、授权受托人代理委托人根据《中关村证券股份有限公司债
权登记公告》的规定办理向中关村证券清理组申报登记债权
的其他事宜。

本授权委托书自委托人签字之日生效。

委托人(签字)：



受托人(签字)：

xx年xx月xx日

个人委托书的简单免费篇五

证号：国用____________第____________号，现我（们）决
定委托为代理人，办理如下事宜：

一、代为偿还上述房屋银行贷款，办理解除抵押相关手续。

二、代为办理及领取上述房屋房产证、土地证相关事宜（未
办两证）。

三、代为办理上述房屋房产证及土地证的过户手续（两证已
办）。

四、代为收取售房款。

五、协助买方办理银行贷款手续。

受托人在授权范围内所签署的相关文书，我（们）均予以认
可。委托期限：（自____________年____________
月____________日至____________年____________
月____________日为止）。

受托人有（无）转委托权。

委托人：____________

____________年____________月____________日


