
公司采购电脑的申请报告(通用5篇)
随着个人素质的提升，报告使用的频率越来越高，我们在写
报告的时候要注意逻辑的合理性。通过报告，人们可以获取
最新的信息，深入分析问题，并采取相应的行动。这里我整
理了一些优秀的报告范文，希望对大家有所帮助，下面我们
就来了解一下吧。

公司采购电脑的申请报告篇一

尊敬的院团委、社团联合会：

我们是隶属于社团联合会的电脑爱好者协会，因为本协会几
乎大部分的活动都与电脑有着密切的关系，而协会却没有一
台电脑，所以我们电脑爱好者协会希望得到申请一台电脑，
供本协会活动及平时会员学习电脑软硬件知识的需求。

电脑爱好者协会申请购买电脑的理由如下：

一.我们举办的每次活动几乎都与电脑有关系。比如：硬件的
介绍和讲解;电脑的构成和组装;常用电脑软件的使用;程序编
辑与设计;系统的重装与维护等等，我们的活动很需要用到电
脑。如果有属于我们协会自己的电脑，能使我们的活动举办
起来更加轻松便捷，更能达到预期的效果。

二.借、租用他人电脑不仅麻烦，而且存在很大的风险问题。
以前举办活动大部分是借用学生们的电脑使用，这样不仅在
活动之前要忙着向同学借电脑，浪费了大量的时间和精力;而
且我们在装机活动及主机各配件认识的授课过程中都需要拆
开电脑主机进行讲解，甚至是让会员们亲自动手装机，这样
就难免有存在损坏电脑配件的情况出现，而且我们个人的电
脑配置比较好，价格比较贵，如果借用他人的电脑不小心损
坏了，在赔偿问题上将会有所麻烦，而且同学们也不愿长期



将自己的电脑供给协会使用。

三.我们电脑爱好者协会在每周五晚上都有举办关于电脑知识
的授课活动，无论是动手实践还是理论知识的讲解都需要用
到电脑进行演示教学。因此，我们用到电脑的频率就更加频
繁，而多媒体教室的管理很严格，要申请到多媒体的教室几
乎没有可能。如果有了属于我们协会的电脑，不仅让我们的
授课活动更加方便，而且在办公室就能解答会员们对电脑知
识的疑问。

四.我们电脑协会有好多的软硬件的使用和资料的查找都是需
要电脑的，协会有了电脑，就不用常跑网吧，就可以在办公
室里帮助本社团的会员上网查找相关知识进行解答，还可以
帮助兄弟社团很便捷的找到工作所需要的'资料。这样以来，
不仅提高了我们电脑协会的工作效率，也加强了各个社团间
的合作，提升了电协的影响力。

五.我们的新会员基本上是大一新生，他们刚进大学大部分都
没买电脑，即使理论课非常认真的听讲课后也很容易忘记。
如果有一台属于我们大家的电脑，就可以手把手的教我们的
会员，让他们得到动手机会，更快更好的学到电脑知识，丰
富课外生活。

六.协会的资金是会员上交的会员费，购买电脑供会员使用，
把钱花在会员的学习活动之中，所谓的“取之于民，用之于
民”我们做到了。而且在电脑的配置上不需要很高的要求，
只要一般的配置，能提供电脑的基本使用、满足供会员了解
电脑知识就可以了。

我们电脑爱好者协会会合理分配和使用每一分钱，在一些配
件方面能省则省，预算了一下大概800元左右。电脑的配置大
致如下：

显示器：dell全黑(台式)含防辐射膜160元机箱：dell迷你型70



元内存：512mb100元硬盘：40gb80元cpu：赛扬1.7ghz150 元
主板电源：dell原装200元键盘鼠标：双飞燕40元如果上级批准
了我们购买电脑的申请，在买入电脑之后，我们协会将会制
定相关的规章制度，严格管理和规范干部及会员对电脑的使
用，绝对不允许电脑爱好者协会的成员利用办公电脑进行非
法操作和娱乐活动。

“普及电脑知识，繁荣校园文化”是我们电脑爱好者协会的
宗旨。在这个信息飞速发展的时代，我们电脑爱好者协会为
了更好的为会员服务、满足会员的要求，为了更好的将本协
会的活动办的更加精彩，我们非常渴望得到老师和社联对我
们购买电脑申请的批准!电脑爱好者协会全体会员向你们表示
感谢!

此致

敬礼!

申请人：

申请日期：

公司采购电脑的申请报告篇二

公司领导：

单位现有电脑45台，有42台正在在使用，另三台已经报废。
正在使用的电脑中有部分电脑为2019年左右购置(其中包括财
务部 2台，生产部2台。技术部2台，物资部1台，经营1台，
办公室2台，总站调度室1台，磅房1台，共计12台)，配置低，
噪声大，运行缓慢，经常死机，对工作有了一定影响。为了
提高工作效率，特别向领导申请更换这批电脑。另外生产部
申请增加1台电脑，经营部增加2台，财务部增加1台，共计16



台。经过与商家协商，敲定每台新电脑价格2990元*16=47840
元。

更新后替换下来的旧电脑进行回收，每台作价约150
元*13=1950元。

特此申请，当否，请批示!

申请人：

申请日期：

尊敬的院团委、社团联合会：

我们是隶属于社团联合会的电脑爱好者协会，因为本协会几
乎大部分的活动都与电脑有着密切的关系，而协会却没有一
台电脑，所以我们电脑爱好者协会希望得到申请一台电脑，
供本协会活动及平时会员学习电脑软硬件知识的需求。

电脑爱好者协会申请购买电脑的理由如下：

一.我们举办的每次活动几乎都与电脑有关系。比如：硬件的
介绍和讲解;电脑的构成和组装;常用电脑软件的使用;程序编
辑与设计;系统的重装与维护等等，我们的活动很需要用到电
脑。如果有属于我们协会自己的电脑，能使我们的活动举办
起来更加轻松便捷，更能达到预期的效果。

二.借、租用他人电脑不仅麻烦，而且存在很大的风险问题。
以前举办活动大部分是借用学生们的电脑使用，这样不仅在
活动之前要忙着向同学借电脑，浪费了大量的时间和精力;而
且我们在装机活动及主机各配件认识的授课过程中都需要拆
开电脑主机进行讲解，甚至是让会员们亲自动手装机，这样
就难免有存在损坏电脑配件的情况出现，而且我们个人的电
脑配置比较好，价格比较贵，如果借用他人的电脑不小心损



坏了，在赔偿问题上将会有所麻烦，而且同学们也不愿长期
将自己的电脑供给协会使用。

三.我们电脑爱好者协会在每周五晚上都有举办关于电脑知识
的授课活动，无论是动手实践还是理论知识的讲解都需要用
到电脑进行演示教学。因此，我们用到电脑的频率就更加频
繁，而多媒体教室的管理很严格，要申请到多媒体的教室几
乎没有可能。如果有了属于我们协会的电脑，不仅让我们的
授课活动更加方便，而且在办公室就能解答会员们对电脑知
识的疑问。

四.我们电脑协会有好多的软硬件的使用和资料的查找都是需
要电脑的，协会有了电脑，就不用常跑网吧，就可以在办公
室里帮助本社团的会员上网查找相关知识进行解答，还可以
帮助兄弟社团很便捷的找到工作所需要的资料。这样以来，
不仅提高了我们电脑协会的工作效率，也加强了各个社团间
的合作，提升了电协的影响力。

五.我们的新会员基本上是大一新生，他们刚进大学大部分都
没买电脑，即使理论课非常认真的听讲课后也很容易忘记。
如果有一台属于我们大家的电脑，就可以手把手的教我们的
会员，让他们得到动手机会，更快更好的学到电脑知识，丰
富课外生活。

六.协会的资金是会员上交的会员费，购买电脑供会员使用，
把钱花在会员的学习活动之中，所谓的“取之于民，用之于
民”我们做到了。而且在电脑的配置上不需要很高的要求，
只要一般的配置，能提供电脑的基本使用、满足供会员了解
电脑知识就可以了。

我们电脑爱好者协会会合理分配和使用每一分钱，在一些配
件方面能省则省，预算了一下大概800元左右。电脑的配置大
致如下：



显示器：dell全黑(台式)含防辐射膜160元机箱：dell迷你型70
元内存：512mb100元硬盘：40gb80元cpu：赛扬1.7ghz150 元
主板电源：dell原装200元键盘鼠标：双飞燕40元如果上级批准
了我们购买电脑的申请，在买入电脑之后，我们协会将会制
定相关的规章制度，严格管理和规范干部及会员对电脑的使
用，绝对不允许电脑爱好者协会的成员利用办公电脑进行非
法操作和娱乐活动。

“普及电脑知识，繁荣校园文化”是我们电脑爱好者协会的
宗旨。在这个信息飞速发展的时代，我们电脑爱好者协会为
了更好的为会员服务、满足会员的要求，为了更好的将本协
会的活动办的更加精彩，我们非常渴望得到老师和社联对我
们购买电脑申请的批准!电脑爱好者协会全体会员向你们表示
感谢!

此致

敬礼!

申请人：

公司采购电脑的申请报告篇三

尊敬的领导：

近期，因用于网络连接的路由器和网络交换机频繁出现故障，
造成我段与上级部门网络联系经常中断，严重影响日常工作，
经过反复试验分析，并与负责网络的局电子所和铁通公司沟
通，查出主要原因为：有段主要网络设备即主路由器和主交
换机均已使用5年以上，由于没有备用设备替换和机房条件等
因素影响，导致设备老化，稳定性能降低，经常出现网段不
通或整体网络中断等情况，另因为是这些设备是前沈阳车务
段转留的.设备，无任何技术资料和售后服务，造成无法调试



和维护。为畅通网络，避免因网络状态中断影响生产及信息
传递，因此申请购置主路由器及主交换机各一台，约需资金
壹万伍仟元。

妥否，请批示。

申请人：xxx

申请日期：20xx年x月x日

公司采购电脑的申请报告篇四

尊敬的院团委、社团联合会：

我们是隶属于社团联合会的电脑爱好者协会，因为本协会几
乎大部分的活动都与电脑有着密切的关系，而协会却没有一
台电脑，所以我们电脑爱好者协会希望得到申请一台电脑，
供本协会活动及平时会员学习电脑软硬件知识的需求。

电脑爱好者协会申请购买电脑的理由如下：

一.我们举办的每次活动几乎都与电脑有关系。比如：硬件的
介绍和讲解;电脑的构成和组装;常用电脑软件的使用;程序编
辑与设计;系统的重装与维护等等，我们的活动很需要用到电
脑。如果有属于我们协会自己的电脑，能使我们的活动举办
起来更加轻松便捷，更能达到预期的效果。

二.借、租用他人电脑不仅麻烦，而且存在很大的风险问题。
以前举办活动大部分是借用学生们的'电脑使用，这样不仅在
活动之前要忙着向同学借电脑，浪费了大量的时间和精力;而
且我们在装机活动及主机各配件认识的授课过程中都需要拆
开电脑主机进行讲解，甚至是让会员们亲自动手装机，这样
就难免有存在损坏电脑配件的情况出现，而且我们个人的电
脑配置比较好，价格比较贵，如果借用他人的电脑不小心损



坏了，在赔偿问题上将会有所麻烦，而且同学们也不愿长期
将自己的电脑供给协会使用。

三.我们电脑爱好者协会在每周五晚上都有举办关于电脑知识
的授课活动，无论是动手实践还是理论知识的讲解都需要用
到电脑进行演示教学。因此，我们用到电脑的频率就更加频
繁，而多媒体教室的管理很严格，要申请到多媒体的教室几
乎没有可能。如果有了属于我们协会的电脑，不仅让我们的
授课活动更加方便，而且在办公室就能解答会员们对电脑知
识的疑问。

四.我们电脑协会有好多的软硬件的使用和资料的查找都是需
要电脑的，协会有了电脑，就不用常跑网吧，就可以在办公
室里帮助本社团的会员上网查找相关知识进行解答，还可以
帮助兄弟社团很便捷的找到工作所需要的资料。这样以来，
不仅提高了我们电脑协会的工作效率，也加强了各个社团间
的合作，提升了电协的影响力。

五.我们的新会员基本上是大一新生，他们刚进大学大部分都
没买电脑，即使理论课非常认真的听讲课后也很容易忘记。
如果有一台属于我们大家的电脑，就可以手把手的教我们的
会员，让他们得到动手机会，更快更好的学到电脑知识，丰
富课外生活。

六.协会的资金是会员上交的会员费，购买电脑供会员使用，
把钱花在会员的学习活动之中，所谓的“取之于民，用之于
民”我们做到了。而且在电脑的配置上不需要很高的要求，
只要一般的配置，能提供电脑的基本使用、满足供会员了解
电脑知识就可以了。

我们电脑爱好者协会会合理分配和使用每一分钱，在一些配
件方面能省则省，预算了一下大概800元左右。电脑的配置大
致如下：



显示器：dell全黑(台式)含防辐射膜160元

机箱：dell迷你型70元

内存：512mb100元

硬盘：40gb80元

cpu：赛扬1.7ghz150

元主板电源：dell原装200元

键盘鼠标：双飞燕40元

如果上级批准了我们购买电脑的申请，在买入电脑之后，我
们协会将会制定相关的规章制度，严格管理和规范干部及会
员对电脑的使用，绝对不允许电脑爱好者协会的成员利用办
公电脑进行非法操作和娱乐活动。

“普及电脑知识，繁荣校园文化”是我们电脑爱好者协会的
宗旨。在这个信息飞速发展的时代，我们电脑爱好者协会为
了更好的为会员服务、满足会员的要求，为了更好的将本协
会的活动办的更加精彩，我们非常渴望得到老师和社联对我
们购买电脑申请的批准!电脑爱好者协会全体会员向你们表示
感谢!

此致

敬礼!

申请人：xxx

申请日期：20xx年x月x日



公司采购电脑的申请报告篇五

校领导：

多年来，校团委在校党委、校行政的正确领导下，紧紧围绕
学校党政中心工作，在加强青年学生的思想政治教育、服务
青年学生成长成才、提高青年学生的综合素质、培养青年学
生的创新能力和实践能力等方面发挥了积极作用，多次获得
上级部门的表彰和奖励，为推动学校又好又快发展做出了应
有贡献，也为学校争得了多项荣誉。

上学期开始，校团委机关原有电脑均不同程度出现问题（电
脑系20xx年前购置），经过反复多次维修，已不能正常使用，
更不能满足正常工作需要。随着学生人数的`不断增加，校团
委的工作范围也逐渐扩大，为了能更好地发挥团的各项职能，
更好地开展团的各项工作，校团委特向学校申请办公电脑6台，
用于日常办公及各项活动资料整理和保存。

妥否，请批示。

申请人：xxx

申请日期：20xx年x月x日


