
2023年现场主管工作职责 现场主管工作
职责概述(大全5篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？下
面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看
看吧。

现场主管工作职责篇一

5、负责管理和监控从仓库到客户的物流和信息流，对过程中
的异常问题进行监控解决;

7、负责客户服务类投诉管理，分析和判定服务类投诉事项，
并推动持续改善;

8、管理进出库货物，确保帐物相符，erp及物流信息管理系统
正常运行;

9、承接公司相关的其他需落地执行工作;

现场主管工作职责篇二

1、负责所属项目现场日常运营管理工作，人员的工作调配、
考勤、绩效等。

2、负责现场事务的对内对外沟通协调，并能独立协调处理和
解决现场异常问题，对出现异常问题及时分析、汇总及反馈。

3、 督促本运营点运营人员严格执行系统操作流程和设备安
全操作规程等，监督指导本运营点人员不断学习巩固各项安
全知识和岗位操作规程。



4、接受上级主管的工作指令，做好上传下达，负责本运营点
各项工作的安排与落实。

5、负责复核所属项目各项数据记录是否及时填写，内容是否
正确;负责数据信息的传送工作及报表填制工作，并对现场资
产收支数据进行及时更新，保证账实相符。

6、 贯彻、执行公司的成本控制目标，加强对运营成本的控
制。

7、 完成上级交办的其它工作任务。

现场主管工作职责篇三

2.参与生产加工，合理调配人员和设备，调整生产布局和生
产负荷;

3.对生产过程进行管控，同时进行生产质量控制，保证生产
质量;

4.监督检查车间员工的工作，对违规操作提出警告并指正;

5.参与产品质量问题的分析，制定并实施纠正预防措施;

6.熟悉现场5 s管理。

现场主管工作职责篇四

2.负责电商业务现场运营，梳理和优化流程，提升运营质量;

3.负责管理电商业务劳务人员，提高作业效率和准确性;

4.与电商客服一起落实客户诉求，提升客户满意度;



5.进行电商业务单量、异常等的统计分析;

6.协助客服人员制作账单;

现场主管工作职责篇五

2、参与审核工艺规程，批生产及检验记录;

3、负责产品放行前完成批记录的审核;

4、负责起草质量管理相关的文件，审核sop;

5、负责管理洁净区环境监测工作;

7、了解生产产品情况，熟悉生产工艺及主要生产设备;

9、负责定期回顾总结生产品质的质量状况，向生产和qa部门
有关人员提出质量管理方面的建议和方法，促进产品质量的
不断提高。


