
2023年自动离职保证书(优秀5篇)
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下
面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看
看吧。

自动离职保证书篇一

本人原系在公司职位。现因个人原因将于________年____
月____日离职。

为了顺利解除和公司的劳动用工关系，以及技术保密和商业
保密的需要，保证公司与个人的正当权益，在此离职之时，
本人同意作以下保证：

一、不带走从(公司)(下称：)获取任何资料。无论这些资料
是记载于纸介或胶片上的文档，文件、图片、图表、目录、
还是存储于磁盘、光盘上的程序、软件以及涉及工作内容的
录像带、录音带等，或足以其他形式存在的资料。

二、未经公司书面同意，不向任何单位和个人透露在公司就
职期间获得的商业机密，包括技术机密、商务机密、财务机
密、管理机密、人事机密、薪资机密以及其它经营秘密。

三、未经公司书面同意，不擅自使用公司的.上述商业秘密。
不利用原有商业渠道和关系从事经营活动。

四、维护公司的声誉，不做有损于公司利益的行为和发表对
公司有攻击性的舆论。

五、本人自愿交承诺金贰仟元人民币作为违约保证，如本人
离职后半年内有违反以上行为或挖公司客户、学校学员、公



司员工，本人愿意接受公司任何惩罚、如未违反以上行为，
半年后承诺金无息退还本人。

六、以上保证的效力范围不仅及于公司本身，也及于公司的
各下属公司。

七、我将在离开公司之日起恪守以上承诺，如有违反，我愿
意承担由此引起的一切经济责任和法律责任。

保证人签名：

签字日期：

身份证号码：

自动离职保证书篇二

本人xx原系在xx公司xx职位。现因个人原因将于xx年xx月xx
日离职。

为了顺利解除和公司的劳动用工关系，以及技术保密和商业
保密的`需要，保证公司与个人的正当权益，在此离职之时，
本人同意作以下保证：

一、不带走从(公司)(下称：xx)获取任何资料。无论这些资料
是记载于纸介或胶片上的文档，文件、图片、图表、目录、
还是存储于磁盘、光盘上的程序、软件以及涉及工作内容的
录像带、录音带等，或足以其他形式存在的资料。

二、未经公司书面同意，不向任何单位和个人透露在公司就
职期间获得的商业机密，包括技术机密、商务机密、财务机
密、管理机密、人事机密、薪资机密以及其它经营秘密。

三、未经公司书面同意，不擅自使用公司的上述商业秘密。



不利用原有商业渠道和关系从事经营活动。

四、维护公司的声誉，不做有损于公司利益的行为和发表对
公司有攻击性的舆论。

五、本人自愿交承诺金贰仟元人民币作为违约保证，如本人
离职后半年内有违反以上行为或挖公司客户、学校学员、公
司员工，本人愿意接受公司任何惩罚、如未违反以上行为，
半年后承诺金无息退还本人。

六、以上保证的效力范围不仅及于公司本身，也及于公司的
各下属公司。

七、我将在离开公司之日起恪守以上承诺，如有违反，我愿
意承担由此引起的一切经济责任和法律责任。

保证人签名：

签字日期：

自动离职保证书篇三

xxx：

本人自xx年xx月xx日入厂，于xx年xx月xx日因申请离职。离
职后本人自愿遵守酒店用工合同及厂内规章制度中有关员工
离职后的`规定，并声明自愿放弃一切离职时应享有利益及权
利，保证离职后不再向酒店提出任何经济要求;保证不利用酒
店名义在外从事任何有损酒店利益的行为;严格保守酒店商业
秘密，保证离职后两年内不在生产或经营与酒店同类业务具
有竞争关系或其他利害关系的相关单位任职，或者自已直接
从事该类业务，如有违反，对酒店利益造成损失，本人愿意
承担违约责任和赔偿责任。



离职保证人：

身份证号码：

xx年xx月xx日

自动离职保证书篇四

本人xxx原系在xxxxx公司xx职位。现因个人原因将于xx年x
月x日离职。

为了顺利解除和公司的劳动用工关系，以及技术保密和商业
保密的需要，保证公司与个人的正当权益，在此离职之时，
本人同意作以下保证：

一、不带走从(xxxxx公司)(下称：xxx)获取任何资料。无论这
些资料是记载于纸介或胶片上的文档，文件、图片、图表、
目录、还是存储于磁盘、光盘上的程序、软件以及涉及工作
内容的录像带、录音带等，或足以其他形式存在的资料。

二、未经公司书面同意，不向任何单位和个人透露在公司就
职期间获得的商业机密，包括技术机密、商务机密、财务机
密、管理机密、人事机密、薪资机密以及其它经营秘密。

三、未经公司书面同意，不擅自使用公司的上述商业秘密。
不利用原有商业渠道和关系从事经营活动。

四、维护公司的声誉，不做有损于公司利益的行为和发表对
公司有攻击性的舆论。

五、本人自愿交承诺金贰仟元人民币作为违约保证，如本人
离职后半年内有违反以上行为或挖公司客户、学校学员、公
司员工，本人愿意接受公司任何惩罚、如未违反以上行为，
半年后承诺金无息退还本人。



六、以上保证的效力范围不仅及于公司本身，也及于公司的
各下属公司。

七、我将在离开公司之日起恪守以上承诺，如有违反，我愿
意承担由此引起的一切经济责任和法律责任。

保证人签名：

签字日期：

自动离职保证书篇五

本人xx原系在xx公司xx职位。现因个人原因将于xx年xx月xx
日离职。

为了顺利解除和公司的.劳动用工关系，以及技术保密和商业
保密的需要，保证公司与个人的正当权益，在此离职之时，
本人同意作以下保证：

一、不带走从(公司)(下称：xx)获取任何资料。无论这些资料
是记载于纸介或胶片上的文档，文件、图片、图表、目录、
还是存储于磁盘、光盘上的程序、软件以及涉及工作内容的
录像带、录音带等，或足以其他形式存在的资料。

二、未经公司书面同意，不向任何单位和个人透露在公司就
职期间获得的商业机密，包括技术机密、商务机密、财务机
密、管理机密、人事机密、薪资机密以及其它经营秘密。

三、未经公司书面同意，不擅自使用公司的上述商业秘密。
不利用原有商业渠道和关系从事经营活动。

四、维护公司的声誉，不做有损于公司利益的行为和发表对
公司有攻击性的舆论。



五、本人自愿交承诺金贰仟元人民币作为违约保证，如本人
离职后半年内有违反以上行为或挖公司客户、学校学员、公
司员工，本人愿意接受公司任何惩罚、如未违反以上行为，
半年后承诺金无息退还本人。

六、以上保证的效力范围不仅及于公司本身，也及于公司的
各下属公司。

七、我将在离开公司之日起恪守以上承诺，如有违反，我愿
意承担由此引起的一切经济责任和法律责任。


