
海外婚礼策划机构排名(优秀5篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？
下面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来
看看吧。

海外婚礼策划机构排名篇一

1、新郎：新娘：

2、时间：2021年_月_日

3、婚礼地点：

4、婚庆重要工作人员名单：

婆家总管：（接待工作、负责联络、沟通各项工作）

娘家总管：（接待工作、负责联络、沟通各项工作）

总策划：（负责总体现场协调、布置现场）

总执行：（负责会场所需道具的安排及工作人员的调度）

车管：（负责车辆按时到位、排列及头车装饰、安排司机礼
品发放）

宴席主管：（负责宴会烟酒糖等物品的管理及发放、安排婚
礼宴席标志如：新亲席、主宾席、领导嘉宾席、控制好标志
席人员及人数、婚宴结束负责收拾清理婚宴现场事宜）

接待主管：（负责签到、客人的分布及其接待工作）



礼炮主管：（负责婚礼全程的礼炮及礼花工作）

影视人员：（负责婚礼的摄像摄影工作与现场转播）

司仪：（负责主持结婚曲礼及指导各项工作）

翻译：（负责主持人与新郎的沟通）

证婚人：（负责宣读结婚证书并致词）

嘉宾讲话：（要求讲话时间在3分钟之内）

司书：（负责酒店来宾签到）

司礼：（负责贺喜人员礼品）

第二部分：准备阶段

婚礼，是你一生神圣的仪式，是一生一世的程诺，也是甜蜜
幸福的开始。浪漫时尚的水上婚礼，是近来新兴的一种西式
婚礼的模式，以时尚浪漫为主题，即简洁时尚又浪漫环保，
突出个性化，烘托神圣而浪漫的气息。

婚礼梦想：

新人的婚礼梦想时尚、浪漫，而且很朴实，就是希望婚礼能
给大家留下难以忘怀的记忆，从精心布置的婚礼现场到浪漫、
唯美、轻松的婚礼氛围。

婚礼亮点

1、会场布置:

浪漫时尚的水上婚礼，整个会场黄色多一些（新娘比较喜欢
黄色），衬托婚礼的温馨与唯美，让人感觉仿若置身于梦境



中。

2、传统的入场仪式：

新人将穿着唐代皇帝大婚时的服装，新娘乘坐马车，新郎骑
马进入兴庆公园。绕兴庆公园环游一周，到达兴庆湖畔。

3、浪漫的求婚仪式：

新娘穿着婚纱坐在兴庆湖的岸边等后新郎。新郎手捧鲜花，
坐着龙船随着庞大的迎亲队伍迎接新娘，单膝跪地向新娘献
花。

1、婚礼前二周确认帮忙人员，并在婚期前二日通知帮忙人员
对时间的确认并做好婚庆安排工作。

2、新娘需提前两周在化妆地点联系好化妆、婚纱

3、购买喜烟条，喜酒瓶，喜糖包

4、送喜贴

5、准备婚礼中的红包

场地布置

舞台效果：冷焰火12个、泡泡机2台、彩虹机1台；声效：乐
队3人（键盘、贝司、电吉它负责现场的特效音及背景音乐）；
督导人员3名，对讲机6部，用于整场婚礼的调整与沟通工作
及现场秩序维持。大船一艘，机动小船两艘，大船前后用大
红绸花装饰，两侧悬挂10个大中国结，大小灯笼60个。（鲜
花也行）司仪一名，摄像2名，摄影1名。椅子、椅套、椅背
花若干。800w音响一套（含碟机、调音台、功效、均衡器、
无线麦克风2支）。爱情鸽2只。飞机模型1架。天使1名。花



童2名。投影仪1部。其它装饰：签到台的装饰（签到册、签
到笔、签到台花）

海外婚礼策划机构排名篇二

（一）、证婚人、主婚人；伴郎、伴娘；酒店总管、车队总
管；司仪、摄像师、照相师。

一、证婚人、主婚人证婚人顾名思义是婚姻合法的证明人。
以男方家族为中心，从礼仪的角度证婚人居客位，礼仪次序
上一般在主婚人前面，过去通常由红娘担任。证婚人讲话的
主要内容就是："婚姻合法、恭喜新婚"等。通常证婚人由女
方聘请，大多是新娘单位领导。证婚人当然也可以由男方聘
请。主婚人按传统礼俗是由新郎的父母担任，从礼仪的角度
主婚人居主位，礼仪次序上一般在证婚人后面。现在父母大
多不亲自主婚而是委托别人替自己主婚，所以主婚人的工作
就是替父母主婚，他讲话的要点就是："感谢嘉宾，叮嘱新人，
提些成家以后的要求"等，俗称致"新婚训词"。主婚人必须男
方聘请。证婚人、主婚人婚礼时佩带身份红花，婚礼致辞不
能长篇大论。必须准时到达酒店，以上午10点30分为好。

二、伴郎、伴娘必须未婚，人数对等，从身高上尽量不要比
新人高太多。伴郎、伴娘在婚日当天都要衣装得体，时刻注
意与新人形影不离，为新人提供他们最需要的贴身服务。伴
娘如果穿婚纱就不要盘头、化浓妆；伴郎注意西装革履。伴
娘一般要为新娘带些简单的化妆品、私用品，随时为新娘补
妆等；还要背一小包，为新人受存贺礼等物品。伴郎陪同新
人给来宾敬酒。

三、酒店总管酒店总管对酒店的准备工作整体负责，由他牵
头，5--6名迎宾人员配合。

主要工作是：



1、往酒店搬运喜庆用品，包括三大类：

a、烟、酒、糖、瓜子、饮料。

b、喜字、双面胶、证婚、主婚的胸花、结婚证、喜联、议程、
条幅、婚庆道具（比如：花廊、花环、婚誓宣言等）。

c、彩桶、气球、礼宾炮、鲜花瓣等婚礼用品；其中彩桶、气
球、礼宾炮、鲜花瓣要在采购的总量的基础上拿到酒店三分
之二。带到酒店的气球彩桶等主要是婚礼使用，新娘下车时
不要多踩多用。礼宾炮一般在室外按司仪要求的时间使用。

2、贴喜字、喜联、婚礼议程、布置婚礼现场背景道具、挂条
幅、试音响、检查麦克风、婚礼进行曲等（可交由专业婚庆
公司安排）。

3、准备婚宴引导、指示标识、台签；重点按排娘家桌，安排
专人迎宾等。迎宾时要礼貌得体并注意防止外来不相干的人
员参与（换言之：提防喜贼浑水摸鱼）。

4、摆台、准备交杯酒与酒店衔接安排服务员摆台，瓜子、酒
烟、饮料、喜糖；交杯酒选用高脚杯，倒可口可乐或红酒，
托盘装载，下衬白口布撒红玫瑰花瓣。摆台时可视实际情况
考虑是否在婚礼结束后再摆放饮料，以避免个别客人用饮料
摇晃后喷射新人。

5、给车队封礼、拆花车的鲜花车队到了酒店不管客人下车与
否按约定给礼车封喜礼；安排专人迅速拆花车的鲜花，花车
引擎盖上的花团原样取下送到典礼舞台装饰。

6、在酒店举行婚礼还要和酒店保安衔接不要让其他车紧贴酒
店大门台阶处停放。因为花车一般不从正常的行车道进入酒
店，多是选择酒店台阶下的广场停在酒店门前，这样视觉开
阔利于制造宏大的现场效果。如果酒店门口有喷泉等要提示



酒店打开。

7、代表主家和酒店商定其一：婚礼没有开始不要上凉菜。因
为婚礼开始时要喷花、撒花容易污染菜肴；上好凉菜也不利
于来宾集中注意观礼。

其二：凡是非约定的消费，酒店必须征的酒店总管或主家同
意，避免非正常支出过多。

其三：与酒店印证婚宴酒席总数，确定首次开席总数；尽可
能安排十人一桌后开席，避免浪费。

其四：注意婚宴酒席要在正中留出新人出场过道和婚礼现场
应有的空间。

其五：商定酒水放置地点、供应程序等，并有专人负责。

8、婚宴结束后提醒帮助主家收摊。安排服务人员就餐，检查
是否有客人遗失物品，收拾剩余烟酒等，剩菜打包等。

四、车队总管

1、帮助新人按民俗要求因地制宜拟定行车路线，迎娶时间，
并确定双方迎送人数安排足够的迎亲车辆。行车路线定下后
能预先跑一遍，作到用时、交通管制、禁行等心中有数，然
后划出正规的能一目了然的行车路线图并标明出发地、娘家、
酒店、什么路段整理车队及车队总管、酒店总管、新郎等相
关人员的联络方式等相关内容。迎娶时间以保证上午10：30
回到酒店为。依据这个标准考虑路程远近、交通状况拟定什
么时候出发、什么时候到娘家等。娘家从进门到出发要留最
少40分钟的时间。整体时间设计还要有最少15分钟的预留量，
应付堵车等突发事件。

2、车队总管要对花车以足够的重视，什么时候去扎，什么时



候扎好都要心中有数。同时，胸花、手捧花、鲜花瓣也要一
个不少的准时带回。花车在出发前半个小时回到出发地，因
为新郎出发前还要用身份花、手捧花等。

3、婚日早晨按约定时间顺车队。摄像车在最前面，离花车最
少60米就位；然后花车打头，其余依据礼车档次的高低考虑
民俗的要求依次顺好，要求顺成笔直的一条线；给每台车发
行车路线图并在礼车倒车镜上按民俗讲究系红布条、红花后
者贴喜字。

4、车队到娘家后依据娘家地形考虑车队进入、摆放、调头等
问题。车队出娘家还要考虑娘家街坊邻居拦喜，一般备喜糖
喜烟应付。

5、车队到酒店后花车按约定位置停放（花车一般不走正常的
车道），车队总管要提醒配合酒店总管给车队封喜礼、待新
人下车后拆花车花等。

（二）、娶女客、压车童、灯光师、音响师、礼炮手、撒喜
糖、撒鲜花、酒店迎宾、辅礼人员。

一、娶女客受男方父母委托参与迎娶，重点是迎接娘家人。
到娘家后陪娘家人寒暄致意、互相道喜，出门时陪同引导娘
家人上礼车，到酒店后陪同引导娘家人到指定的酒席就坐，
避免大家都簇拥着新人娘家人没人照顾，要使女方客人至始
至中感觉有专人照顾。

二、撒喜糖讲究撒的越晚越好，在娘家新娘上花车后，娘家
人也上的差不多的时候撒；撒喜糖要注意防止围观群众哄抢
提兜；撒喜糖时还要注意不要一次撒完要留一点以备有人拦
喜时用。

三、礼炮手打礼炮时要仔细阅读礼宾炮的说明书，观察风向，
一般顶风打。注意按司仪要求的时间、方位准时打响。



（三）、婚日当天服务人员、来宾的基本礼仪要求

一、整体听从司仪安排指挥，然后大家各司其职，各负其责，
相互配合，在约定的时间内把自己承诺的服务工作准时完成。
严禁推委、扯皮。

二、众星捧月。注意随时随地簇拥新人，服务人员、来宾的
站位在新人的后面，使其充分感受"一生中当回主角的幸福"。

三、注意不要挡镜头。摄象机与新人之间的直线距离大家不
要遮挡或者来回过。

四、注意庆典的安全问题。彩桶是易燃品，使用时要避火源，
点烟时要避开喷射的彩桶。

五、注意喜庆用品的均匀使用，不要扎堆用，是婚庆全天都
有喜庆用品烘托气氛。

六、注意闹喜时给新娘以基本的尊重。喷射彩桶时不要往新
娘脸上喷射。

七、注意服饰整洁，忌衣饰邋遢，穿违反吉利的服饰；闹喜
忌讳恶作剧的方式。

第二部分：喜庆物品的采购准备

一、宏观包括新房、装修、家具、电器、生活必需品、洞房
装饰、摆件等。

二、微观

1、烟、酒、糖、瓜子、饮料按需采购。其中酒要注意包括给
车队司机的封礼，新人婚宴敬酒所需。喜糖、瓜子考虑婚礼
过后给个别朋友亲戚的回礼。夏天还要准备啤酒。



3、彩桶彩桶分为彩花（也叫喷花）、彩雪（飞雪）、彩条
（彩带），选购时注意三种都要，以彩花、彩条为主，彩雪
为辅。还要注意盖子的颜色，一般盖子是什么颜色，喷出来
的花就是什么颜色，所以要多选择红色并注意色彩搭配。彩
雪注意一定不要买白盖的，是红盖。彩桶要注意选购正规厂
家的产品，保证庆典质量。通常要检查彩桶包装上是否有厂
名、厂址、电话，不要买三无产品。彩桶视婚礼档次、规模
按需采购。一般需要16桶--60桶。以20桶为例：8桶彩花、8
桶彩条、4桶彩雪这样的花色数量搭配为。

要注意在婚日前把商标拆下、口袋拆开等。新婚信物常见的
是结婚戒指，也有彼此为对方准备一份有纪念意义的婚前保
密的礼物婚礼上相赠，并让对方猜一猜。婚誓宣言彼此拟就
或者是司仪提供。也可以彼此用对方的语气为对方拟就对方
的婚誓宣言，婚前保密，婚礼请对方宣读，这种方法非常有
趣。

6、胸花、手捧花、头花、腕花、鲜花瓣戴胸花的人有新郎、
新娘；双方家长；证婚人、主婚人；伴郎、伴娘；司仪、贵
宾等，相应准备。手捧花一束，由新郎见到新娘时献上。头
花、腕花指新娘盘头、手腕所用的鲜花，一般由百合、洋兰
等组成。鲜花瓣指红玫瑰花瓣，数量多多益善，在婚日当天
娘家迎娶、大婚礼上抛撒。

8、婚庆活动所需的各种烘托喜庆气氛的道具。比如：婚礼背
景、音响、音乐光盘、花廊、彩虹门、红地毯、喜庆红烛、
演艺伴宴、条幅、乐队、放飞气球鸽子等等。

第三部分：新人礼仪要求

一、大方得体，喜笑颜开。新郎新娘彼此准备一幅灿烂的笑
容。即使个别人闹喜有些过分，新人也不能发脾气、不高兴。
至始至终都要满面春风。



二、坦然的享受服务。婚前新人在司仪协调下把一切事情分
配到人，婚日新郎要找到首长的气派，千万不要进入总管的
状态；新娘找到公主的感觉，彼此坦然的享受服务。即使朋
友们所做的服务工作与新人的要求有些距离也要随其自然，
因为新人在婚日当天再去安排什么几乎于事无补。还影响新
人的风度。

三、新人要注意在婚日当天，时刻行影相伴，行"挽臂扎"，
保持肩并肩、膀靠膀和幸福的微笑。

四、在室内空间比较小的时候要注意给摄像师个"面子"，以
方便他多拍新人正面镜头。

五、新娘要注意自我保护。在闺房要给新郎开门时、到酒店
要下花车时、婚礼开始新娘出场时都是彩桶喷射最火暴的时
间段，新娘要注意这些时候把头纱放下遮挡。

六、新人敬酒本着长幼有序，先女方客人、后男方客人；先
长辈、领导，后一般朋友的原则。敬女方客人新郎端酒，敬
男方客人新娘端酒。新人敬酒不要踹酒、缠酒，做到敬酒不
劝酒，要快速得体，以保证桌桌到为原则，一般酒席尽可能
一桌一端。

第四部分：确定婚礼风格、形式、档次

一生大喜是婚礼。怎样把婚礼办得隆重气派很满意，甜蜜幸
福常回忆？首先要选择自己喜欢的婚庆形式。每一种婚礼形
式都有其特定的标志性内容。现代流行式婚礼就是我们最常
见的富有时代特征的婚庆形式，花车娶亲、酒店典礼、大宴
宾朋、新人敬酒、喜闹洞房等。集体婚礼是最省心省事的选
择，也是政府大力提倡的，但不利于突出婚礼个性。传统的
婚礼形式又称纯中式婚礼，其主要内容是花轿摇、唢呐响、
接新娘、红霞帔、红盖头、戴红花、点花烛、拜天地、敬高
堂、入洞房等。每个民族的婚礼都有自己的传统和特色，我



国有五十六个民族，婚礼‘十里不同风，百里不同俗’，各
有千秋；想使自己的婚礼办得新颖别致，充满异乡情调，借
鉴少数民族的婚庆习俗不失为一种很好的选择。欧美教堂圣
经唱，指的是欧美婚俗，采用这种婚礼形式一般新人中至少
有一位是基督的教徒；其主要内容是教堂、神父、圣经、圣
水、婚誓、婚戒、唱诗班等。中西合璧式婚礼是指教堂婚礼
和现代流行式婚礼的结合，这种形式在港、澳、台很常见，
采用自助餐的形式，别开生面，婚礼溶入舞会和表演之中，
大家载歌载舞，众星捧月共同为新人祝福。绿色田园结鸳鸯
是室外婚礼的代表，在大自然中天地作证、山河作证、来宾
作证，结发成婚；共植爱情树，焚香立誓，执子之手，与子
偕老。另类婚礼的形式多种多样，空中结婚、水下结婚等等；
目的是标新立异，与众不同，新颖刺激，终身难忘。

确定婚礼形式和内容后，要明确婚礼的档次、规格和投入计
划，然后委托专业人员策划、安排、操办或者自行设计计划
书有条不紊进行准备。

婚礼创意和策划因人而异，在量力而行的基础上，只要盛大
喜庆，‘一生中当回主角’，使新人充分体验到婚姻的神圣
幸福，心满意足，终身难忘，就是好的创意和策划。

婚礼筹备工作清单

司仪:安排与主持行礼时间及行礼过程，控制酒席开始的时间。

伴郎:帮助新郎处理临时状况，随时跟随新郎活动，听从新郎
指挥

伴娘:帮助新娘处理临时情况，帮助新娘换妆，听从新娘安排

总招待:负责调配工作人员及控制现场情况

收礼人:负责来宾签名、礼金收纳、帐务处理与礼金保管（可



以由亲朋好友担任，也可由好友担任）

司机人员:驾驶礼车

挡酒人员:善于交际、能喝酒并可代解纠缠的同事、好友担任，
主要任务为保护新郎、新娘

注意事项:

1、所有工作人员应于婚礼前7-10天前通知新人并确认能否出
席。

2、工作人员在婚礼当天要提早到达工作地点。

3、新郎、新娘应准备酬谢工作人员的红包，金额可依实际情
况而定。也可在事后设宴感谢

如何安排婚宴座位

婚宴中的座位的确很重要，在中国传统礼仪中，座位是与这
个人的身份和地位紧密联系在一起的。所以，在你的终身大
事上，这个细节不可以马虎哦！

1、父母亲戚，父母的朋友同事

双方的父母应有各自单独的席位，父母的长辈、姐妹兄弟可
安排在同一桌或相邻的同区域桌，给长辈一个较尊贵的席位
也方便a父母给他们照顾，座位顺序索性让父母自己安排。

通常新娘与新郎父母桌应靠近主桌并分列红地毯两侧，同一
方来宾在同一区比较方便交流。

2、新人的同事朋友业务伙伴

这部分人新人应在长辈之后首先招呼，互相熟识的尽量安排



在同一桌，不熟识的则需在每桌安插一位熟落的好友及时照
顾，这样会礼貌一些，请把他们安排在整个宴会区的中段。

3、同学好友

大多是新人的死党，不必刻意招呼，一定会耐心等新人的出
现，不妨把他们安排在宴会区最后几桌，既让他们自得其乐，
也避免了闹酒影响整个婚礼的进程，这部分也包括帮忙的工
作人员。

安排座位时可以请餐饮部门提供桌位图，并为每一桌编号或
取好名字，这样排座位会比较能照顾好方方面面，把这张桌
位图和按桌列印的来宾名单多准备几份，方便来宾入座的同
时，尽显主人的细致和周到。

1、如果有新房的话要提前半年到一年装修新房，然后新家布
置，购买家电、家具等

2、搞定婚纱照（从谈单子到出片最快也要1个月左右，因此
建议提前三个月以上准备）

3、决定婚礼日期、仪式及婚宴方式；确定伴郎、伴娘，确定
主婚人、证婚人

4、确定婚礼预算，选择婚宴地点，估计来宾人数，酒席数量，
确认酒席菜单、价格，确认婚宴现场的音响效果（现在婚礼
酒店都不大好订，建议提前5月左右的时间去订酒店）

5、婚礼用品采购：首饰、家居（床上用品、婚房摆饰等）、
化妆品、衣服、鞋、婚宴用品（烟酒瓜子糖）、婚庆用品
（喜贴、喜糖、红包、礼炮、彩喷、洒花等）



海外婚礼策划机构排名篇三

新郎：

新娘：

结婚日期：20xx年9月13日

典礼酒店：

组委会人员分工【参考】

组委会主任：

组委会成员：

下设五个工作组：

一、迎亲组

组长：

组员：

任务：负责接送新娘，并协助婚庆公司完成新人在男女双方
家中的礼仪。xx负责迎亲来回行车顺畅，保持车辆队形。

迎宾4男4女：

4男：xxx

4女：xxx

伴郎：随从：、等



二、车辆组：

组长：电话：电话：

任务：负责迎接新娘，车辆组织、调度、停放、调头、编
队(并负责司机红包发放、100元、烟2包、喜糖、瓜子)。要
保证行车安全，保持车距和车辆队形。

1、接亲路线：从(男方家)出东门———

———————————(女方家)。负责协调敞开小区东大
门，并向两个门岗分发喜糖。

2、回家路线：从(女方
家)————————————————到男方家(车辆向东
停放在楼梯口)。负责保持小区道路畅通。

3、车辆安排：(共辆)

摄像车：司机：电话：

人员：摄像师、照相师

鸣炮车：司机：电话：

人员：xx等

头车白车：司机：电话：

人员：携毡者、司仪

一号花车：司机：电话：

人员：新郎、伴郎(迎亲



回来时，新郎、新娘、伴郎、伴娘乘坐一号花车)

二号车人员：

三号车人员：

四号车人员：

五号车人员：

六号车人员：

七号车人员：

八号车人员：

九号车人员：

十号车人员：

三、后勤组：

组长：

组员：xxxxxxxxx。

家中物品分发：xx

任务：

1、分发、保管婚庆婚宴期间所需物品;

2、协调婚庆公司，布置会场，书写(粘贴)海报、落实音响、
礼花、气球、彩纸、红喜字等到位情况。



婚庆公司负责会场布置、摄像，要在9月12日晚上将酒

店婚礼现场布置完毕，由朱良恒负责落实安排。

所需物品：

1、房间布置所需红纸

2、喜糖、花生、瓜子若干斤

3、胸花个

4、大小喜字个

5、车牌遮红20个(百年好和)

6、红包

7、礼花筒

8、喜糖袋

9、大褂鞭炮6捆或10捆，小褂鞭炮100把

10、白酒、红酒、香烟

11、接亲礼品：酒6瓶、一刀砍的6斤肉(用红塑料袋

装)、一箱苹果、全枝藕(也可换其它)。

四、迎宾组：

组长：、

组员：xxxxxxxxxxxx



任务：迎接来宾按预定位置就座，调整婚宴桌数人数，

陪好各桌客人，宴中烟酒补充以及倒酒。

主婚人：证婚人：(带结婚证)

礼金台：注：备保障车2辆

9月11日下午：负责提醒有关人员带烟酒去迎宾馆与大厨见面。

五、鞭炮礼花燃放组：

组长：

成员：

任务：领取、保管、燃放鞭炮，喷洒礼花、散发喜糖。负责
全程妥善保管鞭炮，指挥鞭炮燃放，负责新郎家鞭炮燃放，
负责迎亲来回途中燃放鞭炮(沿途所遇路口、桥梁、其它迎亲
队伍均要燃放鞭炮)，负责散发喜糖，负责喷洒礼花。

要保证鞭炮存放和燃放安全，燃放时一要保证车内安全，妥
善保管车内鞭炮;二要保证其它车辆安全;三要保证行人安全。
(备好火机、香烟)

有关事项

一、准备红包数量：

1、车辆100元个

2、工作车辆：摄像车、炮车、保障车

3、开门红包：20元10个，10元10个



4、压车小孩：几个孩子，每人元。

5、中途拦车：10元20个

二、与女方沟通的问题：

1、迎亲接亲时间、婚礼程序

2、人数、车辆、小孩红包

3、接亲时带的礼物

4、送亲人员返回带礼物(瓜子、花生、喜糖或其它)

5、送嫁妆

三、与婚庆公司沟通的问题

1、婚庆全天流程

2、婚礼议程

3、会场布置、时间、内容

4、请司仪指导需要注意的事项及有关礼节

四、与宾馆沟通的问题

1、定定桌标准、数量、试菜

2、服务员摆放烟酒、喜糖、瓜子

3、服务员配合司仪完成婚礼仪式，由**安排

4、宾馆设置导引牌



5、就餐期间，播放轻音乐

五、事项复核：

1、、负责清点婚礼所需物品

2xxx检查婚礼现场布置情况

3、、协调宾馆安排餐桌等

4、、协同家长安排相关事宜

婚庆进程

早6时：xx负责扎花车(负责安排一束鲜花)。

早7时：

1、司仪、照相、摄像、撒糖、撒花、放炮师、司机、迎亲等
所有工作人员准时到达;所有迎亲车辆与工作车辆全部到位。
要求：各司其职，按时完成所分配的任务(由携毡)。

2、婚庆公司安排人员妆点楼道口。

3xxx在大门分别张贴大红喜字，新房周边所有窨井盖、雨水
篦、垃圾箱压盖红纸。

7时30分：

1、、负责分发迎宾胸花。

2、、负责车辆编队，迎亲车辆粘挂喜字、红绣球、彩带、车
牌遮红。

3、负责分发司机红包、香烟、喜糖、瓜子。



4xxx负责领取鞭炮、礼花筒和喜糖放在指定车辆上，并负责
沿途散发喜糖和燃放鞭炮。

早8时：

1、、负责领取迎亲礼品一箱酒、6斤

肉，一箱苹果、全枝藕。

2、负责领取新娘的红盖头、胸花及女方父母、

送宾的胸花。

3、负责领取女方车辆的喜字、红绣球、彩带、

车牌遮红，并负责交给女方有关负责人员。

4、车辆出发前由xx等向围

观者散发喜糖。

8时06分

1、司仪召集伴郎为新郎佩戴胸花，新郎为父母佩戴胸花，

并主持仪式准备出发。

2、负责在花车周围布置鞭炮(一万头)。

8时16分

迎亲车辆出发，燃放鞭炮(两端同时点燃)

8时30分



1、负责联系烟酒，、负责领

花生(香烟2包、喜糖、瓜子、花生分装四盘、自备水果盘)。

2xxx、负责张贴

喜字，检查礼堂布置情况，安排新人化妆间。

3xxx、布置礼桌。

8时56分

1、到达新娘家时，由、负责燃放一万头鞭炮，并负责在女方
家期间不间断燃放小鞭炮;遇到“拦门”时要给拦门人红包，
由、等协助新郎实施;由、将接亲礼品交给女方;将胸花交给
女方(胸花)。

2、司仪主持实施新娘家认亲式。

3、负责新娘出门时合影留念。

(离家前新人吃饺子)。

9时26分

离开女方家，、以及新郎同学等6人

负责喷雪花、彩带，放礼花筒;负责燃放一万头鞭炮。

10时06分

1、携毡者负责提前电话通知迎亲人员到路边迎接。

2、车队来到后，负责燃放一万头鞭炮。



3、新人下车时，、负责撒花，、负责打礼花炮。

4、迎亲人员对应接待送亲人员，在家中分男女2桌就座，

摆放茶水、香烟、喜糖、瓜子。

5、司仪在新郎家主持仪式，提示属相相合人员到场，属

相不合人员暂时避开。

6、负责给压车小孩发红包。

10时30分

迎宾xxxxxxxxx全部到达开州一楼大厅外迎接客人，婚宴开始
后，陪好所在桌次客人。xxxxxxxx到开州指定位置，引导客人
按预定位置就坐，协助做好合桌，分发酒水，补充酒水等。
具体安排如下：

11时10分

由xxx安排车辆，组织所有人员前往宾馆，具体时间与朱良恒
结合。

11时30分之前

1、花车及所有人员到达开州。

2、大厅调度xxx结合，做好桌次调整，与后厨沟通并随时保
持联系。

11时56分

婚庆典礼开始(28分钟)



1、电话通知燃放鞭炮。

2、摄像师、照相师、撒花、喷雪、放礼花筒人员到位，负责
照相，、负责撒花，、负责喷礼花。

3、酒店服务人员配合司仪完成婚礼仪式。

婚庆负责：

司仪：

主婚人：

证婚人：(带结婚证书)

新郎：伴郎：随从：新娘：伴娘：随从：12时28分

婚宴开始，迎宾人员全部到位。

陪客人员：新娘家送客由娶客对口陪客(含陪客)

父母敬酒：xxx以及摄像陪同，负责准备好酒、酒杯，托盘和
白水。

新郎新娘敬酒：xxx伴郎、伴娘以及摄像陪同，负责准备好酒、
酒杯，托盘和白水。

婚宴结束送客，、通知新郎全家并组织有关迎宾人员到门口
送客，xxx负责为女方客人每人备礼品1份(瓜子、花生、喜糖
或其他)共包，统一放到女方所带车上。

所有工作人员整理物品并装车，回家休息。

文档为doc格式



海外婚礼策划机构排名篇四

二、婚礼主线：梦想、追梦、梦圆

三、婚礼时间： 年 月 日

四、婚礼地点： 大酒店

五、参加人数： 桌

六、婚礼色调：红色、白色

七、婚礼风格：浪漫的西式婚礼 略带中式环节

八、婚礼形式：浪漫、动感、时尚、新潮

 十一、婚礼策划流程：

1、开场：全场酒店灯光关闭，追光灯摇曳，led串灯频闪、摇
头灯打开旋转全场（欢快、跳动的音乐，是女声歌唱的舞
曲），投影播放两个人的生活照片、工作照片、婚纱照照片
的电子相册。

2、司仪开场白：（音乐钢琴曲）新郎站到舞台的一侧（来宾
不易看见的位置），手持一朵玫瑰花。新娘在宴会厅的门后
就为，伴郎、伴娘站到新娘的两侧准备开门。

3、进入主题一梦想：当主持人开场白后（换成柔美的歌曲。
是女声的歌曲），追光灯追向宴会厅门口，当主持人说
道“请看！幸福门那里”的时候，伴郎、伴娘缓缓的打开大
门，新娘穿着洁白的婚纱出场（新娘的婚纱不要太长或者是
拖尾的，因为一会需要跳舞，是短款的）。手持礼花的人员
在新娘走到自己控制的区域后开始放礼花。新娘走上星光大
道，走到接近舞台的时候，将臂膀张开随着身体旋转。自然



呼吸，尽情享受音乐带来的感觉，享受着自己儿时的梦想将
要实现，沉浸、陶醉在幸福之中。慢慢舞动，当听到主持人说
“她听到了天堂里呼出的声音”的时候，双手抱拳，闭上眼
睛许愿，期盼王子的出现。当听到说“亲爱的！请闭上眼
睛”时双手捂住眼睛。此时来宾挥动手中的玫瑰，当新娘再
次听见“睁开眼睛吧”的时候，放下双手，转动看在场所有
来宾手中的玫瑰，气氛达到第一次高潮。

4、进入主题二追梦：“（换为强劲的音乐）新郎走出来，走
向新娘，单膝跪地，献上玫瑰花，新娘亲吻新浪的额头。
（换舞曲的音乐）新娘用双手拉起新郎。新郎一只手背在身
后，一只手前身半鞠躬状用最为绅士的方式邀请新娘共跳一
支舞，在动感的舞曲下，两个人翩翩起舞。当听见主持人
说“就这样”的时候，两个手挽手走向舞台。新人走向舞台
后，转过身向所有来宾鞠躬表示感谢（换优美甜蜜的歌曲）。

5、进入主题三梦圆：当主持人说“当王子和公主怀揣着”时
请双方新人携手走到烛台前，点燃层层的蜡烛，点完蜡烛后
拿起放在烛台旁面小熊上的钻戒，走到典礼台的中央。（注
意：这个时候干冰机开始放）听到主持人说“请你们双手合
十”的时候，对立而站，双手合十于胸前，闭上眼睛许愿。
许愿完毕以后互戴戒指，并向所有来宾展示一下，然后拥抱，
并360度旋转接吻。（更换音乐歌曲）现场的好友、闺蜜将所
有来宾的玫瑰花收集成一束束的送到新人的手上（现场达到
的高潮）。

6、退场、喜宴开始：（换音乐）当新人听到“像永远进发”
的时候，（换退场音乐）一起走下舞台退场，所有来宾挥动
荧光棒欢送。最后喜宴开始（退场音乐）。

十二、婚礼主持词：

（双主持，大部分女司仪主持，整场主持都是话外音）



女主持：这是女孩在童年很小时许的一个愿望，长大以后能
像白雪公主一样美丽，披上洁白的婚纱和心中帅气的王子在
种满玫瑰的花园中尽情的舞蹈、歌唱。时光飞逝，女孩渐渐
长大，愿望和梦想到底有没实现，谜底今日揭晓！

女主持：听！时光女孩的美妙歌声。朋友们！请看幸福门那
里，美丽的女孩向我们款步走来，让我们用热烈的掌声迎接
她的到来。

男主持：“亲爱的！从今以后，让我来照顾你一生，我们结
婚吧！”

女主持：那一刻，她听到了殿堂里呼出的声音，我们的王子
你在哪里？

男主持：“亲爱的！闭上眼睛，我就会出现在你面前。”

男主持：“睁开眼睛吧！这是我送给你的礼物，让这芬芳的
玫瑰伴随你直到永远。”

女主持：哇！不得了！新娘子看见整个殿堂盛开了几百只的
玫瑰花，她感动地不得了。

男主持：“公主，我永远爱你！”

女主持：我们的公主收下了王子送给他的玫瑰花，在王子的
额头上给王子一个亲吻。此时王子邀请公主一起在“玫瑰盛
开的花园”中跳舞。

女主持：就这样，王子与公主的爱情路途，画上了美丽的爱
情路。拉开了豪华的帷幕，感受到的是那份浪漫与甜蜜。

女主持：在亲朋好友和众位来宾的见证下，新郎，请你深情
的看着这位女孩，他是你的公主，从今天开始，她将是你的



爱妻。她的眼中有对你全部的温柔和期盼，需要你用一生去
呵护她、照顾她。为她去创造幸福和快乐。

男主持：新娘，请你一往情深的注视着你的先生，他是你的
王子。从今天开始，他是你一生可以依靠的人。

男主持：他说：“让我们一起慢慢变老，相守一生。”

女主持：她说：“真爱无言。”

女主持：无言的对视蕴含着一句真挚的对白，请牢记住，你
们彼此是全部的全部，全部的幸福。漫漫人生路，希望你们
一起牵手并肩走过，当王子和公主怀揣着醉人的心情，带着
甜蜜的感觉，携手走向希望的烛台，点起心中的那颗圣火。

女主持：在烛光的映衬下，共同拿起你们爱的信物。

女主持：这是一枚永恒的爱情信物，这是要交给对方的一颗
真心。请你们双手合十为对方许下一个心愿，也许下你们今
生今世不变的诺言。。。。。。。

女主持：来宾朋友！掌声祝福一对新人。

女主持：期待这一天，有多少个不眠之夜；为了这一天，
他(她)们曾付出太多的努力寻找真爱。真正拥有这一天，才
体会到真爱的可贵。只有付出，才会拥有；只有真爱，才会
永久。让我们共同庆贺这一天。

女主持：庆贺这一天！祝福的烛光；鸿运的美酒；绽放的玫
瑰，让幸福和快乐也带给现场的每一位挚爱亲朋。亲爱的朋
友们！让我们掌声在一次的送给他(她)们。请所有来宾挥动
你们手中的荧光棒欢送新人走向幸福美好的每一天。恭喜新
郎和新娘，请你们在所有的来宾祝福中，带着你们甜蜜的爱
情登上爱情号的船像永远进发！



女主持：好！谢谢在场的所有来宾。在这里我代表新郎、新
娘以及他（她)们的全家在一次感谢你们的光临。现在我宣布：
新人的喜宴正式开始！让我们大家共同举杯，祝福他（她）
们百年好合、白头偕老！祝福他(她）们和和睦睦、和和顺顺！
干杯！

海外婚礼策划机构排名篇五

（1.）一阵急促的音乐响起，同时灯光暗下。

(2).音乐停雨的印记响起，5秒后主持人道白

道白：没有人教会我怎么样爱一个人，我却深深的知道，我
将牵你的手，在很长很远的人生道路上，不离不弃！我真的
想把你放在掌心，却又怕你慢慢融化，我只有把你放在心中，
即使融化了，还是在我的心里，一生之中爱上你，感觉生命
如此甜蜜，让我真心真意的爱你，用尽我一生的勇气。当我
不在的时候，请用你的左手放在你的右脸，代替我轻抚你的
脸庞，请把你的右手放在你的心上，让我可以感受到你的心
跳,我会用我的心，轻轻的感受，我会用我的灵魂，深深的触
摸，我情愿一生一世的爱你，一路上有你！(音乐5秒后停，
镜头转向大屏幕)

(3).大屏幕播放《一路上有你》同时音乐起《认识你真好》

主持人讲述：在20xx年4月2号一个阳光明媚的日子，两个陌
生的年轻人在kfc的一次普通的见面，一杯清凉的九珍果汁，
一次真诚的谈话，一个相同的爱好，太多太多的默契，让两
位年轻人有了共同的语言，从此两人携手前行，足迹踏遍了
大江南北，把他们爱的誓言印在了祖国广阔的大地上，让世
间的万世万物，让爱的精灵来见证他们将在未来的生活中，
共同迎担风雨携手一生。爱情的道路只有起点没有终点，一
路上有你！！（音乐延续到ppt结束）



(甜梦响起)新郎走到来宾中收取九色花，并接受大家的祝福，
走到花厅下（身后一个条幅，邵宁我爱你）

主持人采访：新郎告诉大家今天是什么日子。。。。。

那你想对你心爱的人说些什么。。。。

新娘入场

（2）新郎献花许下承诺（雅尼响）

（3）请一对新人面向父母，接受爸爸妈妈的祝福请爸爸妈妈
拿起爱的火炬，点燃爱的圣火，照亮儿女眼前的道路，照亮
他们未来的希望，你们的前路铺满了爸爸妈妈关爱的目光，
在儿女的心中父母的关爱永远是这世界上最幸福的天堂，请
一对新人接过火炬点燃最大蜡烛，并两双手交织在一起，默
默的许个愿，让我们大家倒数5个数。。。。。请两位新人轻
轻的吹灭火炬，让你们的愿望化作青烟，去传递给世间的万
世万物，爱的精灵告诉他们“新人高喊“我们结婚了"

主持人采访新郎在今天这个特殊的场合，你最想感谢的是谁，
说到领导时，我们要请上双方的领导证婚，讲话（重复放爱
的礼赞）

信物登场飞机登场《命运》奏响为了永远铭记爱情花朵绽放
这一刻，为了永远铭记结婚大典举行这一天。两位新人将交
换结婚信物，两颗心灵将连成同心圆。

新人交换的信物是彼此的身份证，从今以后相互信任、相互
扶持，这是彼此荣辱与共，厮守百年的誓言，这份誓言将拥
有永恒的效力。让我们祝福他们：执子之手，与子偕老。恩
恩爱爱，直到永远！有请新郎用你那男人的臂膀紧紧的拥抱
着你的爱妻，低下高贵的头亲吻你心爱的女孩！让我们祝福
他们：相濡以沫，唇齿相依。天长地久，爱情甜蜜。



新郎赠送新娘神秘的礼物（阿甘），主持人赠送神秘礼物

交杯酒（mylove）响起美丽的天使从花厅处呈上两个酒杯这是
两只有特别含义的酒杯是一对新人特意精心挑选，要见证两
个人爱情誓言的酒杯，我希望两位新人当岁月的光华流逝于
你们额头鬓角的时候，当生活上的艰辛充满于你们脑海心悸
的时候，你们再把这对酒杯拿出来，斟满酒，凝视着对方想
一想你们一生中最幸福的这一天，那也是一种甜蜜一种幸福。
请两位新人端起酒杯，双手交织在一起喝下这幸福的美酒。

礼成：未来的生活是爱的海洋，你们夫妻像一叶小舟开始起
航，有时也会遇到狂风、暗礁和巨浪。只要你们相亲相爱，
幸福生活就会向你们招手相望。一路上有你那是第一次新郎
爱的道白，也是新郎对新娘一生的承诺，新郎拉着新娘的手
再次唱响这首永生的诺言，走向新的爱情旅途！

尊贵的先生们、贤慧的女士们！为我们的友情相会，为庆祝
于飞先生邵宁小姐喜结良缘，让我们斟满喜酒——干杯！


