
最新出国单位介绍信中文(大全5篇)
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
相信许多人会觉得范文很难写？下面是小编为大家收集的优
秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的朋友。

出国单位介绍信中文篇一

亲爱的先生或女士：

我是xx总经理。习先生是我们的优秀员工，他有意在国外深
造，我感到非常高兴和满足。在我看来，这样一个有前途的
青年。

为进步而奋斗，应当接受更好的教育，以创造更美好的未来。
因此，我非常荣幸地向您强烈推荐这位杰出的年轻人，以您
的世界闻名大学。

习先生曾经在我们大学的上一学年做过练习。虽然他不熟悉
商业和工作经验不足，但他不承认失败，从不允许任何学习
机会溜走。在充分利用空闲时间的情况下，习先生翻阅了大
量有关商业的书籍，并以适当的方式将其寄给其他有经验的
员工。渐渐地，他精通各种业务，取得了一定的工作成果。
从来没有满足过他，也为他感到骄傲。

习先生仍然和他的.同事们进行了交流，并和同事们讨论了一
些他在工作中遇到的难题，直到找到解决方案。鉴于他在实
践中值得称赞的表现，我们破例在毕业后招募他为我们的全
职成员（我们很少雇佣刚从大学毕业的人）。

现在，习先生作为我们的商业精英，认真、负责、勤勉地工
作，为其他员工树立了良好的榜样。每一滴汗水都将得到偿



还。习先生被评为我们的优秀员工并获得可观的奖金。

介绍人：

20xx年xx月xx日

出国单位介绍信中文篇二

公安局出入境管理局：

兹介绍我单位_________，前往贵处为下述人员办理相关证件：

请为持号护照的籍人员，___办理居留许可/签证延期。

特此证明。

单位印章

领导签字_________

委托人签字

20______年______月______日

出国单位介绍信中文篇三

致___国驻华大使馆：

_________，身份证号：，为（单位名称）员工。自______年
几月至今一直在我单位任某职。我单位在时间段准他休假，
批准他到美国旅游，不会滞留不归出国样本出国签证单位介
绍信样本。请予协助办理其签证事宜。

单位名称：_________



20______年______月______日

出国单位介绍信中文篇四

尊敬的签证官：

您好!

我是一名自助游爱好者，计划于20xx年x月x日带xx岁的儿子
出发去xxxx国自助旅游，xx月xx日回国，这段时间是他的放假
期间。xx美丽的自然环境和繁华的现代都市都深深吸引着我。
我希望能利用假期带儿子一起领略xx国怡人的风光。我保证
遵守当地法规，按时回国，因为：

一、我有很好的工作，在公司的重要部门任职，属于当地收
入较高而且稳定的工作。

二、我的丈夫在***有自己的公司(营业执照复印件附后)，经
营良好。

三、我们在***有自己的房产。

希望您能接受我的申请，顺祝您工作顺利!

出国单位介绍信中文篇五

尊敬的驻中国___国领事馆签证处官员：

您们好！

本人姓名_________，家住___国___市，住宅电话是（______）
____________—____________。今特写此信介绍我的______
（邀请人与被邀请人关系）_________（被邀请人姓名）
于20______年___月___日至20______年___月___日到我家探



亲。我的身份证号码是______________________________。

我将负担其在此期间的一切开销。_________（被邀请人姓名）
的'生日是___年___月___日；在______国的住址
是：__________________，_________。

请负责官员予以批准，特此致谢，

（邀请人签名）

_________

20______年___月___日


