
最新科室申请报告 医院科室耗材采购申
请报告(实用5篇)

随着个人素质的提升，报告使用的频率越来越高，我们在写
报告的时候要注意逻辑的合理性。大家想知道怎么样才能写
一篇比较优质的报告吗？下面是小编为大家整理的报告范文，
仅供参考，大家一起来看看吧。

科室申请报告篇一

xx领导：

由于我中心刚刚成立，日常办公用品尚未配齐，无法满足工
作需要，需购置办公设备及用品若干，具体清单如下：

1.沙发两张，900×2，1800元

2.椅子10把，200×10，20xx元

3.笔记簿10本，15×7，105元

4.水性笔10支，笔芯1盒，40元

5.扫把、拖布、水桶、水盆，200元

6.文件夹10个，100元

7.无线路由器一台，100元

8.插线板4个，50×4，200元

9.电脑设备遮灰布，20米，15×20，300元



10．胶水、剪刀、尺子、曲别针、打头阵、订书机、订书针
等办公文具，150元

11.传真电话机一台，800元。

以上共计：5795元。

特此申请，妥否，望批示！

科室申请报告篇二

尊敬的领导：

您好!

本人是xx商厦采购职员，从参加工作距今已经有半年时间了。
从学生转变为一名采购员的这段经历，带着对工作的热忱，
孜孜不倦的学习热情。有较强的适应能力和沟通能力很好的
配合与协助领导、同事工作。我已学会如何更好的领会领导
意图，更好的恪守工作己任，积极主动的找出工作中存在的
问题、解决问题，并养成了擅于总结、有目的性计划的良好
习惯。以下就是工作以来自我鉴定。

在工作上，脚踏实地、勤勤恳恳、虚心接受上级领导的批评
指导、主动与同事交流学习经验。因为我深知在这样优秀大
家庭里要经常回头看走过的路，总结过去，管理现在。坚信
通过自己的努力，可以在这只优秀的队伍中做得更优秀。

在思想修养方面关怀他人、信守诺言、刚毅正直、亲切随和、
乐于奉献。回首一路走来的点点滴滴，才发现不仅热爱我的
工作，我的部门，同时我是那么的热爱我周围的同事。“众
人拾柴火焰高”，我正在以火一般的`工作热情感染周围的同
事，用爱谱写xx辉煌的明天。



在纪律上，严格遵守公司的规章制度已经深入骨髓，尊重领
导、团结同事已成为潜在意识。严格要求自己，从未出现迟
到早退现象。视公司为家，爱护公司的各种公共设施，以身
作则主动维护、积极清扫办公区域卫生，热爱和保护我们优
良的办公环境，提高自身综合素质。因为我知道在今后的工
作中，企业的文化氛围、环境是需要我们每一个人去爱护的。

在业务学习上，一直要求自己加快前进的步伐，只有这样才
能在业务上不输于任何人。虽然没有采购工作方面的阅历，
但我一直在勤修基本功，将所学的专业知识转化为能量。向
上级领导学习业务要领，请教工作技巧，以端正的态度，仔
细严谨的剖析工作中遇到的问题。积极参加公司组织的各项
培训，广泛了解业务知识，拓宽工作思维。

此致

敬礼!

xxx

xx年xx月xx日

科室申请报告篇三

一、努力学习业务知识，掌握各类物品、器械的各项质量标
准及要求，在科长领导下，负责全院医疗器械保管发送工作。

二、对库房物资，要按规定输入微机帐目，定期盘点，做到
帐物相符，保持库房清洁、整齐、干燥、新旧器械分类管理，
每月对库房查帐做到四清（帐清、手续清、情况清、物资
清）。

三、凡购入、调入、发出、退库的医疗器械、修配零件，一
律凭入、出库验收合格、票物相符方能出入库。报废仪器、



设备必须收旧入废品库房，按月列表上报。报废的设备器械
力争修复或拆件使用，可使用者，应建帐下发，在填写出、
入库单时应特别注名原因。

四、库房物品应定位管理，并标记清楚，以便易取易换。

五、负责管理各种分类帐目的微机上下帐，月底出、入库单
交主办会计做财务帐和核算各科室支出。

六、根据各科报来的物品数量，规格，查出金额，编造购置
计划，经领导批准后由采购办执行，未经批准和不合格产品
一律不得入库。

科室申请报告篇四

尊敬的院领导：

门诊膀胱镜系统自xx年使用以来为我科的疾病诊治贡献了巨
大的力量，成为了我科必不可少的诊治工具。但由于多年反
复的`使用，此系统各个部件已经老化，图像已不清晰，设备
频繁出现问题，数次修理仍未彻底排除故障，曾多次影响病
人疾病的诊断和治疗，引起病人的不满，为我院的医疗安全
埋下隐患，在我科扩增床位后已远远不能满足实际需要。为
了确保医疗安全，提高工作效率，我科急需更换门诊膀胱镜
系统，申请采购。请批示。

泌尿外科

20xx年x月x日

科室申请报告篇五

尊敬的综合管理部领导：



随着我行电子设备的'不断更新，数量的不断增多，给设备管
理带来许多不便，并且由于我行以前使用未注册版本的管理
软件许多功能受到了限制，设备的增多使得软件无法正常使
用，致使新到设备都无法登记入库，给设备管理带来不便，
所以非常需要一款正式版的管理系统来管理电子设备。在此
特申请使用正式版管理软件一套。

望批准！

申请部门：xxx

20xx年xx月xx日


