
2023年英文介绍信格式(优秀5篇)
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一
篇范文呢？下面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，
大家一起来看看吧。

英文介绍信格式篇一

亲爱的：

很高兴向你介绍我的同班同学和最好的'朋友。

他打算在你的大学里读研究生。我们xx在过去的四年里，我
们一起生活和学习。没有一个朋友像他一样表现出色。此外，
他有非常愉快的个性，和他在一起很不愉快。

你能为研究生入学考试提供一些指导吗？如果方便的话，你
能把他介绍给未来的设计师吗？这将会有所帮助。

介绍人：

日期：

英文介绍信格式篇二

(1)简单地介绍一下被介绍人的身份和情况。

(2)说明事由，并要求对方对被介绍人提供某种帮助。

(3)对对方的帮助预先表示感谢。

(4)如果是熟悉的.业务往来或老的工作关系，也可以附带询



问一下工作上的近况和向对方致以问候。

(5)介绍信一般篇幅不长，前三个方面的内容常常可以放在一
个段落里。

英文介绍信格式篇三

刚刚走出校园的毕业生由于作工经验很少，写不出太多的`东
西，如何把你的英文历简写得更充实呢？在此介绍一些特别
的技巧：

1、教育背景中写相关课程。不要为了拼凑篇幅，把所有的课
程一股脑儿地都写上，如体育等。这样不很有效，别人也没
耐心看。

2、奖学金一项一行。

3、语言精炼，表达准确。

4、加大字号。可将10号、小五改成12号、小四，方便阅读。

5、社会作工细节放在作工经历中。

这样会填补作工经验少的缺陷，例如，您在做团支书、毕业
生会主席等社会作工时组织过什么活动，联系过什么事，参
与过什么都可以一一罗列。

6、暑期作工。作为学大生，雇主通常并不指望您在暑期作工
期间会有什么惊天动地的成就。当然如果您有就更好了。

7、中学情况。一般都写。但不要写太多。当然，小学就不用
提了。



英文介绍信格式篇四

经验很少，写不出太多的'东西，如何把你的英文

历简

写得更充实呢？在此介绍一些特别的技巧：

1、教育背景中写相关课程。不要为了拼凑篇幅，把所有的课
程一股脑儿地都写上，如体育等。这样不很有效，别人也没
耐心看。

2、奖学金一项一行。

3、语言精炼，表达准确。

4、加大字号。可将10号、小五改成12号、小四，方便阅读。

5、社会

作工

细节放在

作工

经历中。

这样会填补

作工

经验少的缺陷，例如，您在做团支书、毕业生会主席等社会

作工



时组织过什么活动，联系过什么事，参与过什么都可以一一
罗列。

6、暑期

作工

。作为

学大

生，雇主通常并不指望您在暑期

作工

期间会有什么惊天动地的成就。当然如果您有就更好了。

7、中学情况。一般都写。但不要写太多。当然，小学就不用
提了。

英文介绍信格式篇五

亲爱的：

很高兴向你介绍我的同班同学和最好的朋友。

他打算在你的`大学里读研究生。我们xx在过去的四年里，我
们一起生活和学习。没有一个朋友像他一样表现出色。此外，
他有非常愉快的个性，和他在一起很不愉快。

你能为研究生入学考试提供一些指导吗？如果方便的话，你
能把他介绍给未来的设计师吗？这将会有所帮助。

介绍人：



日期：


