
业务委托书(模板9篇)
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一
篇范文呢？以下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一
起来看看吧

业务委托书篇一

致：_________________公司

我单位现委托 (姓名)作为我单位合法委托代理人，授权其代
表我单位进行_____________设计工作。该委托代理人的授权
范围为：代表我单位与你们进行磋商、签署文件和处
理______________活动有关的事务。在整个__________过程
中，该代理人的一切行为，均代表本单位，与本单位的行为
具有同等法律效力。本单位将承担该代理人行为的全部法律
后果和法律责任。

代理人无权转换代理权。特此委托。

代理人姓名： 性别：

年龄： 职务：

身份证号码：

(代理人签样本)

日期： 年 月 日

竞标申请人(盖章)：



法定代表人(签)：

附：委托代理人身份证复印件

法定代表人身份证明及身份证复印件

业务委托书篇二

南昌市公安局车管所:

我在此委托_________作为委托人的全权代理人办理委托人所
有的机动车(号牌或车辆识别码_________)年审，代理人在办
理上述事项时提供的'相关材料和表格应得到委托人的认可。

代理人对本委托书的真实性和有效性负责，并已核实委托人
的相关信息。

本委托书有效期自_____年_____月_____日至_____年_____
月_____日。本委托书不得委托。

委托人：_________

_____年_____月_____日

业务委托书篇三

致：深圳市腾讯计算机系统有限公司

鉴于贵司运营的qq商城（网址为：#url#）是有市场影响力品
牌的专业电子

商务交易平台，现 （以下称为“我司”） 欲申请成为贵
司qq商城商户。



括但不限于发布产品图片、售卖产品、售后服务等），被授
权人所实施的与贵司的业务洽谈

法律效力。我司将承担被授权人上述行为的全部法律责任和
后果，贵司无须为此承担任何法

律责任。被授权人无转委托权。本委托授权自我司向贵司出
具书面的终止委托书后终止。

本授权委托书自授权单位和被授权人签字、盖章后生效。

特此委托！

我司信息

法定代表姓名：

法人代表身份证号：

联系电话：

联系地址：

授权人： （盖公章）

时 间： 年 月 日

被授权人信息

店长姓名：

店长身份证号：

工作单位、部门、职务：



联系地址：

联系电话：

联系邮箱：

被授权人： （签字）

时 间： 年 月 日

填写说明：

第一个空，填写申请公司的名称（如“abc有限责任公司”）

第二三个空，“被授权人”填写运营qq商城的的店长及身份
证号。申请人和店长可以为同一个人。

注意：招商时上传的“被授权人”身份证复印件正反面需要
签名，且被视为此企业委托书的附件。

业务委托书篇四

__________有限公司签订的广告制作安装汇款委托书范本 所
有款项______元（壹万伍仟叁佰捌拾肆圆整）现委托汇入以
下账户:

开户行名称：________

开户名称：__________

开户账号：______

________



20__年8月6日

业务委托书篇五

被委托人：__________

委托受托人_______为公司的.代理人，代表公司代理下列事
项：

一、____________________________

二、____________________________

代理人在其权限范围内签署的一切有关文件，公司均于承认，
由此法律上产生的权利、义务均由委托人享有和承担。

委托人：__________被委托人：__________

日期：___________日期：___________

业务委托书篇六

______：

我单位委托_______性别：_______，身份证号：_______

到贵单位办理_______事宜， 对受托人在办理上述事项过程
中所签

署的有关文件，我司均予以认可，并承担相应的'法律责任.
请贵单位给予协助，

谢谢!



委托人：

_______年____月____日

业务委托书篇七

委托人： 性别: 身份证号:

被委托人: 性别: 身份证号:

本人工作繁忙，不能亲自办理相关手续，特委
托____________作为我的.合法代理人，全权代表我办理相关
事项， 对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，
我均予以认可，并承担相应的法律责任.

委托期限:自签字之日起至上述事项办完为止.

委托人:

年 月 日

业务委托书篇八

我是_________________________学校（学
院）________________专业__________班__________届毕业
生_________，办理了普通高等学校本专科毕业生暂缓就业，
《普通高等学校本专科毕业生暂缓就业协议书》条形码号码
是：___________________，生源地是：__________
_________。现就业单位
是：________________________________________，主管单
位是：___________________________（要求回原籍，就业单
位及主管单位均填写原籍）。我愿意委托广州人事代理
网#url#（广州核优咨询服务有限公司）代办下列业务：1、
取消暂缓就业，办理《普通高等学校本专科毕业生就业报到



证》；2、户口关系迁移（户口关系不在学校的由毕业生本人
自行解决）。

本人愿意交纳代办取消暂缓就业服务费300.00元（不含国内
特快专递邮费）。

通信地址：

收件人：

邮编：e-mail或qq:

是否办理户口迁移：（是）（否）

户口迁入地址（派出所）：

委托人：（签名）

联系电话：

其他联系人及电话：

年月日

业务委托书篇九

委托人: 姓名： 性别:

身份证编号: 电话：

受托人: 姓名： 性别:

身份证编号: 电话：

委托原因及事项:



因本人 ，不能亲自到校办理取消暂缓就业的相关手续，特委
托 （受托人姓名）作为我的合法代理人全权代表我办理相关
事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的`有关文件，
我均予以认可，承担相应的法律责任及其后果。 委托期限:
自签字之日起至上述事项办完为止。

委托人:

受托人：

年 月 日


