
法人委托证明书(精选5篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。范文怎么写才能发挥
它最大的作用呢？以下是我为大家搜集的优质范文，仅供参
考，一起来看看吧

法人委托证明书篇一

黔南州交通建设公司 ：

兹委托张 丽 勇作为委托人的全权代理人，办理黔南州交通
建设公司（贵定县2015年通村水泥路工程）所有事宜， 签署
的关于公司决策、决定的文件资料、计量及财政支付，委托
人均予以承认。

本委托书有效期限为：2015年 5月 9日至2015 年 12 月 30
日止。本委托书不得转委托。

委托人（签字或盖章）：

被委托人（签字或盖章）：

签署日期：2015年年 5 月 9 日

法人代表证明书

黔南州交通建设公司：

兹证明，2015年通村水泥路工程） 项目经理 职务，为我公
司法定代表人，特此证明。

公司全称（公章）：黔南州交通建设公司 2015年年 5 月 9



日

附：

法定代表人签字：

身 份 证 号 码：522701196910251235

致：

兹证明， 先生/女士，在我单位任 职务，为我单位法定代表
人，其签名/私章式样为 ，特此证明。

公司全称（公章）：

日期：

附：该代表人住址：

电 话：

备注：非法人单位或法人单位的分支机构使用本证明书时，
则法定代表人为该非法人单位或分支机构的营业执照上载明
的负责人。

授 权 委 托 书

致：

兹授权 先生/女士代表我公司与贵公司就有关商业往来事宜
进行磋商、谈判、并与贵公司签署相关合同及其附件和其它
相关文件，跟进和处理该等合同/文件履行过程中的相关事宜。
无论 先生/女士是以其自己的名义还是以我公司的名义经办
前述事宜，因此所产生的一切法律后果，由我公司与 先生/
女士承担连带法律责任。



本授权委托书一经我公司签署并送达贵公司，即构成对我公
司及 先生/女士具有法律约束力的文件，并作为现在或将来
我公司向贵公司销售有关商品及售后服务过程中所签署的任
何书面文件的一部分而予以遵照执行。

除非本公司另行书面通知贵公司并征得贵公司书面确认，本
授权委托书长期有效。

被授权人签名/私章式样为：

特此证明。

公司全称（公章）：

法定代表人签名/私章： 日期：

备注：法定代表人签名/私章必须与法定代表人证明书上所提
供的式样一致。

授权委托书 ：

兹委托 作为委托人的全权代理人，办理xxx有限公司所有事
宜， 签署的关于公司决策、决定的文件资料，委托人均予以
承认。

本委托书有效期限为： 年 月 日至 年 月 日止。本委托书
不得转委托。

委托书（签字或盖章）：

被委托代理人（签字或盖章）：

签署日期： 年 月

法人代表证明书 ：



兹证明， 同志，现任我司 职务，为我公司法定代表人，特
此证明。

公司全称（公章）：

日期：

附：

法定代表人性别： 身 份 证 号 码：

兹有云南省昆明兴攀废旧物资回收有限责任公司：

我公司位于昆明市官渡区官南路六甲废旧物资交易市场b5-b6
号。现特委托 （身份证号：

废旧物资投标业务，特此委托，请予以办理为感！

此致）代表前往贵公司办理有关 法人签字： 年 月 日

法定代表人身份证明书

致：

兹证明， 先生/女士，在我单位任 职务，为我单位法定代表
人，其签名/私章式样为 ，特此证明。

公司全称（公章）：

日期：

附：该代表人住址：

电 话：



备注：非法人单位或法人单位的分支机构使用本证明书时，
则法定代表人为该非法人单位或分支机构的营业执照上载明
的负责人。

本授权委托书声明：我_________（姓名）
系_______________ ________________的法定代表人，现授
权委托___________________ __________________的
___________同志为我公司代理人，身份证号
码:___________________。以本公司的名义参
加_________________ ___________________（招标单
位）________________________工程的投标活动。代理人在
开标、评标、合同谈判过程中所签署的'一切文件和处理与之
有关的一切事务，我均予以承认。

代理人无转委权。特此委托。

代理人： 性别： 年龄：

单位： 部门： 职务：

投标单位：（盖章）

法定代表人：（签字、盖章）

授 权 委 托 书

致：

兹授权 先生/女士代表我公司与贵公司就有关商业往来事宜
进行磋商、谈判、并与贵公司签署相关合同及其附件和其它
相关文件，跟进和处理该等合同/文件履行过程中的相关事宜。
无论 先生/女士是以其自己的名义还是以我公司的名义经办
前述事宜，因此所产生的一切法律后果，由我公司与 先生/
女士承担连带法律责任。



本授权委托书一经我公司签署并送达贵公司，即构成对我公
司及 先生/女士具有法律约束力的文件，并作为现在或将来
我公司向贵公司销售有关商品及售后服务过程中所签署的任
何书面文件的一部分而予以遵照执行。

除非本公司另行书面通知贵公司并征得贵公司书面确认，本
授权委托书长期有效。

被授权人签名/私章式样为：

特此证明。

公司全称（公章）：

法定代表人签名/私章： 日期： 年 月 日

备注：法定代表人签名/私章必须与法定代表人证明书上所提
供的式样一致。

法定代表人身份证明书

致：

兹证明， 先生/女士，在我单位任 职务，为我单位法定代表
人，其签名/私章式样为 ，特此证明。

公司全称（公章）：

日期：

附：该代表人住址：

电 话：

备注：非法人单位或法人单位的分支机构使用本证明书时，



则法定代表人为该非法人单位或分支机构的营业执照上载明
的负责人。

法人委托证明书篇二

法人授权委托证明书（存根）

（）第号

被授权人姓名：

授权人签字： 授权内容及权限：为我方参加

有效期限：至

签发日期：

法人授权委托证明书

（）第号

兹授权

同志，为我方参加

有效期限：至

****年**月**日

附：代理人性别：

年龄：

职务：



身份证号码： 营业执照号码： 主营：

兼营：

授权单位：（盖章）

法定代表人：（签名或盖章）

签发日期：

说明：

1、委托书内容要填写清楚，涂改无效。

2、委托书不得转让、买卖。

3、将此委托书提交对方作为合同附件或凭证。

法人委托证明书篇三

xxxx:

兹有我单位______同志（性别:____职务:________身份证
号____________________________________）受我委托到你
处办理人事代理等相关事宜，产生的法律责任由我单位承担。

法人签字:_______

单位盖公章:

_______年_______月_______日

法人委托证明书篇四



机构户(法人证明书、授权委托书)

致：

兹证明， 先生/女士，在我单位任 职务，为我单位法定代表
人，其签名/私章式样为 ，特此证明。

公司全称（公章）：

日期：

附：该代表人住址：

电 话：

备注：非法人单位或法人单位的分支机构使用本证明书时，
则法定代表人为该非法人单位或分支机构的营业执照上载明
的负责人。

授 权 委 托 书

致：

兹授权 先生/女士代表我公司与贵公司就有关商业往来事宜
进行磋商、谈判、并与贵公司签署相关合同及其附件和其它
相关文件，跟进和处理该等合同/文件履行过程中的相关事宜。
无论 先生/女士是以其自己的名义还是以我公司的名义经办
前述事宜，因此所产生的'一切法律后果，由我公司与 先生/
女士承担连带法律责任。

本授权委托书一经我公司签署并送达贵公司，即构成对我公
司及 先生/女士具有法律约束力的文件，并作为现在或将来
我公司向贵公司销售有关商品及售后服务过程中所签署的任
何书面文件的一部分而予以遵照执行。



除非本公司另行书面通知贵公司并征得贵公司书面确认，本
授权委托书长期有效。

被授权人签名/私章式样为：

特此证明。

公司全称（公章）：

法定代表人签名/私章： 日期：

备注：法定代表人签名/私章必须与法定代表人证明书上所提
供的式样一致。

字第 号

兹授权委托 为我方代理人（职务： ，居民身份证号码： ）。

委托事项： 等相关文件事宜。

年 月 日

字第 号

法人授权委托证明书 ：

兹授权委托 为我方代理人（职务： ，居民身份证号码： ）。

委托事项： 等相关文件事宜。

代理权限：全权代理

注册资本：3000万元

法定代表人： （签字或盖章）



授权委托人： （签字）

年 月 日

介绍信存根

字第 no： 兹介绍 等 位同志前往你处联系 。

委托事项： 等相关文件事宜。

年 月 日

字第 号

法人授权委托证明书 ：

兹授权委托 为我方代理人（职务： ，居民身份证号码： ）。

注册资本：3000万元

法定代表人： （签字或盖章）

授权委托人： （签字）

年 月 日

法人授权委托证明书

兹授权委托 为我方代理人（职务： ，居民身份证号码： ）。

注册资本：3000万元

法定代表人： （签字或盖章）

授权委托人： （签字）



年 月 日

使用说明：本授权委托书系法人（其他组织）授权本单位员
工或他人为自己的代理人从事 订立合同、仲裁、诉讼等民事
活动的证明，提交对方当事人或有关部门查验留存。

成都市工商行政管理局监制

法人授权委托证明书

兹授权委托 为我方代理人（职务： ，居民身份证号码： ）。

注册资本：2000万元

特别申明：1.受托人超越上述委托范围的行为本公司不负法
律责任；2.用本委托书融资、租赁、购买、赊欠，本公司不
负任何法律责任；3.本委托书复印、涂改无效。

法定代表人： （签字或盖章）

授权委托人： （签字）

年 月 日

使用说明：本授权委托书系法人（其他组织）授权本单位员
工或他人为自己的代理人从事 订立合同、仲裁、诉讼等民事
活动的证明，提交对方当事人或有关部门查验留存。

泸州市工商行政管理局监制

法人授权委托证明书

兹授权委托 为我方代理人（职务： ，居民身份证号码： ）。

委托事项：“ ”项目工程 等相关文件事宜。



代理权限：全权代理

代理有效期限：2015 年 月 日至2015 年 月 日

我方法人营业执照号码：510500000012015

注册资本：2000万元

法定代表人： （签字或盖章）

授权委托人： （签字）

年 月 日

使用说明：本授权委托书系法人（其他组织）授权本单位员
工或他人为自己的代理人从事 订立合同、仲裁、诉讼等民事
活动的证明，提交对方当事人或有关部门查验留存。

泸州市工商行政管理局监制

法人授权委托证明书

四川鼎昇建设项目管理咨询有限公司：

兹授权委托 何晓君 为我方代理人（居民身份证号
码：510823197911235039 ）。

委托事项：“ 领取四川省剑州中学钢结构及玻璃 ”项目工
程的中标通知书事宜。

代理权限：全权代理

代理有效期限：2015年 11 月12日至2015 年 2 月12日

我方法人营业执照号码：510500000012015



注册资本：2000万元

法定代表人： （签字或盖章）

授权委托人： （签字）

年 月 日

使用说明：本授权委托书系法人（其他组织）授权本单位员
工或他人为自己的代理人从事 订立合同、仲裁、诉讼等民事
活动的证明，提交对方当事人或有关部门查验留存。

泸州市工商行政管理局监制

水利用表打印

10、费用系数汇总表11、主要材料数量汇总表

经营期限：

姓名： 性别： 年龄： 职务： 系 的法定代表人。

特此证明。

申请人： （盖单位章）

年 月 日

附法定代表人身份证复印件

法人联系电话

附件2

授权委托书



司名义签署、澄清、说明、补正、递交、撤回、修改 （项目
名称） 标段施工投标文件、签订合同、财务收款和处理有关
事宜，我均予以承认。

代理人无转委托。

授权代表签字盖章：

投标单位全称（公章）：

授 权 期 限 ：2015年 月 日至2016年 月 日

代理人（被授权人）签字盖章：

职 务：详细通讯地址：

邮 政 编 码：

传 真：

盖章部门电话：

委托收款人：

（ ）第 号

被授权人姓名： 授权人签字： 授权内容及权限：

有效期限：至 年 月 日 签发日期： 法人授权委托证明书

（ ）第 号

兹授权 同志，为我方

有效期限：至 年 月 日 附：代理人性别： 年龄： 职务：



身份证号码：

营业执照号码：

主营：

兼营：

授权单位：（盖章）

法定代表人：（签名或盖章）

签发日期：

说明：1、委托书内容要填写清楚，涂改无效。

2、委托书不得转让、买卖。

3、将此委托书提交对方作为合同附件或凭证。

广东省工商行政管理局监制

（ ）第 号

同志现任我单位 职务，为法定代表人，特此证明。

有效期限： 签发日期： 单位： （盖章） 法定代表人证明
书

（ ）第 号

同志，现任我单位 职务，为法定代表人，特此证明。

附：法定代表人性别： 年龄： 身份证号码： 营业执照号码：



主营：

兼营：

有效日期： 签发日期： 单位： （盖章）

说明：1、法定代表人为企业事业单位、国家机关、社会团体
的主要行政负责人。

2、内容必须填写真实、清楚、涂改无效，不得转让、买卖。

3、将此证明书提交对方作为合同附件或凭证。

广东省工商行政管理局监制

法人委托证明书篇五

单位名称： 单位性质： 地 址： 成立时间： 年 月 日 经
营期限： 姓 名： 性别： 年 龄： 职务：

系 （投标人名称）的法定代表人。 特此证明。

单位名称： （盖单位章） 年 月 日

附：法定代表人身份证复印件

授权委托书

本人 （姓名）系 的法定代表人，现委托 （姓名）为我方代
理人。代理人根据授权，以我方名义办理 （项目名称）报名、
资格预审及投标有关事宜，其法律后果由我方承担。

委托期限：



代理人无转委托权。

附：被委托人身份证复印件

单 位 名称： （盖单位章）

法定代表人： （签字或盖章）

身份证号码：

委托代理人： （签字）

介 绍 信

兹有我单位 同志前来你处联系 （项目名称）报名、资格预
审及投标有关事宜，请予以接洽。

有效期： 天

联系方式： （公司座机、手机）

年 月 日

致：

兹证明， 先生/女士，在我单位任 职务，为我单位法定代表
人，其签名/私章式样为 ，特此证明。

公司全称（公章）：

日期：

附：该代表人住址：

电 话：



备注：非法人单位或法人单位的分支机构使用本证明书时，
则法定代表人为该非法人单位或分支机构的营业执照上载明
的负责人。

授 权 委 托 书

致：

兹授权 先生/女士代表我公司与贵公司就有关商业往来事宜
进行磋商、谈判、并与贵公司签署相关合同及其附件和其它
相关文件，跟进和处理该等合同/文件履行过程中的相关事宜。
无论 先生/女士是以其自己的名义还是以我公司的名义经办
前述事宜，因此所产生的一切法律后果，由我公司与 先生/
女士承担连带法律责任。

本授权委托书一经我公司签署并送达贵公司，即构成对我公
司及 先生/女士具有法律约束力的文件，并作为现在或将来
我公司向贵公司销售有关商品及售后服务过程中所签署的任
何书面文件的'一部分而予以遵照执行。

除非本公司另行书面通知贵公司并征得贵公司书面确认，本
授权委托书长期有效。

被授权人签名/私章式样为：

特此证明。

公司全称（公章）：

法定代表人签名/私章： 日期：

备注：法定代表人签名/私章必须与法定代表人证明书上所提
供的式样一致。

单位名称： 建筑工程有限公司 单位性质： 有限责任 地 址：



成立时间： 年 月 日

经营期限： 长期

姓 名： 性别： 男

年 龄： 职务： 总经理

系 建筑工程有限公司 的法定代表人。

特此证明。

单位名称： （盖单位章） 年 月 日

授权委托书

本人 系 的法定代表人，现委托 为我方代理人。代理人根据
授权，以我公司名义办理 报名、资格预审及投标有关事宜.

代理人无转委托权。

单 位 名称：

法定代表人：委托代理人：身份证号码：

介绍信

安徽省通源环境节能有限公司 ：

兹有我单位 程涛 同志前来你处联系 合肥市紫蓬镇环保科技
项目厂区1#、2#厂房钢结构工程报名、资格预审及投标有关
事宜，请予以接洽。

有效期： 60 天



徐州天达网架幕墙有限公司（盖章）

2015年6月 10日

授权委托书 ：

兹委托 作为委托人的全权代理人，办理xxx有限公司所有事
宜， 签署的关于公司决策、决定的文件资料，委托人均予以
承认。

本委托书有效期限为： 年 月 日至 年 月 日止。本委托书
不得转委托。

委托书（签字或盖章）：

被委托代理人（签字或盖章）：

签署日期： 年 月

法人代表证明书 ：

兹证明， 同志，现任我司 职务，为我公司法定代表人，特
此证明。

公司全称（公章）：

日期：

附：

法定代表人性别： 身 份 证 号 码：

单位名称： 建筑工程有限公司 单位性质： 有限责任 地 址：

成立时间： 年 月 日



经营期限： 长期

姓 名： 性别： 男

年 龄： 职务： 总经理

系 建筑工程有限公司 的法定代表人。

特此证明。

单位名称： （盖单位章） 年 月 日

授权委托书

本人 系 的法定代表人，现委托 为我方代理人。代理人根据
授权，以我公司名义办理 报名、资格预审及投标有关事宜.

代理人无转委托权。

单 位 名称：

法定代表人： （盖单位章） （签字或盖章）

委托代理人： （签字） 身份证号码：

年 月 日

介 绍 信

兹有我单位 同志前来你处联系 （项目名称）报名、资格预
审及投标有关事宜，请予以接洽。

有效期： 天

联系方式： （公司座机、手机）



年 月 日

武清区商务委员会：

我xxxx有限公司现委托xxx，身份证号：120xxxxxxxxxxxxxxx，
前往贵处办理我公司对外贸易经营者备案登记表事宜。

介绍信

我xxxx有限公司现介绍我公司员工xxx，身份证号：

120xxxxxxxxxxxxxxx，前往贵处办理xxxx有限公司对外贸易
经营者备案登记表事宜。

xxxx有限公司(盖章) 2015年xx月xx日

对外贸易经营者备案登记办事指南

一、内资企业提交资料

1、企业网址http://登陆对外贸易经营者备案登记系统，点
击“备案登记”，录入企业基本信息，提交备案登记，提交
成功后在网上打印该表格（正反两面均需打印）一份，反面
需盖公章和法人代表章（或法人代表签字），（在录入过程
中，请注意填写经营者英文名称和经营场所英文名称及电子
邮箱）

2、请携带营业执照副本原件和复印件一份

3、请携带组织机构代码证副本原件和复印件一份

4、请携带企业公章、法人章和法人身份证复印件一份

5、企业员工请携带企业出具的介绍信



盖中介方单位公章）

7、企业员工（中介方）请携带身份证原件和复印件

以上为内资企业需要提交资料

二、外资企业需要提交资料

除前7项资料以外还需提交外商投资企业批准证书复印件一份，
如经营范围无分销权，则登记证出证后备注栏由备案机关加盖
“无进口商品分销业务”章。

三、个体工商户（独资经营者）需要提交的资料

除前7项资料外，还需提供：合法公证机构出具的财产公证证
明原件。

注：上述提交资料均需盖公章。


