
2023年审计经理工作职责内容 审计经理
工作职责(模板9篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？
下面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望
可以帮助到有需要的朋友。

审计经理工作职责内容篇一

2、负责审计项目的审计计划编制调整和执行;

3、对项目成员进行调度和任务分派，解决项目组工作期间提
出的常规性专业技术问题;

4、对审计风险进行判断和控制;

5、对项目进行工时控制和统计，对项目成员进行考核;

6、与客户沟通，并协调维护客户关系;

7、出具审计业务报告和其他法定业务报告。

8、大学本科及以上学历,具备注册会计师执业资格;

9、具有5年以上会计师事务所审计工作经验;

10、能够独立或带领团队完成各项审计工作;;

11、具备良好的沟通表达及协调管理能力并勇于承担责任;

12、热爱审计工作，为人正直，具有丰富的项目管理经验及



较强的团队建设能力;

审计经理工作职责内容篇二

1、遵循独立审计准则，审查监督证实集团公司及各子公司公
司经济责任履行情况，保障合法合规运营，防范未然，维护
公司权益。

2、负责制定部门各项管理制度及工作流程，并监督执行

3、对公司及控股公司的财务计划或预算的执行和决算财务收
支及其有关的经济活动经济效益建设项目预(概)算决算大额
资金采购的招投标，把现场管控合同审计招投标程序纳入监
管。

3、对公司及控股公司的内部控制体系(内部控制制度法规及
公司规章制度的执行)的合理健全有效性进行监察审计，对其
自我防范和纠正错弊的实际效果作出评价。

4、通过对内控体系重大经营决策和经营活动及财务状况的监
察审计，揭示经营风险和财务风险，发现和纠正错误和舞弊，
监督制度有效执行。

5、定期报告并专项报告监察审计结果，揭示企业风险并提出
整改意见和管理建议。

6、实行后续审计，检查并报告整改措施的落实情况和整改成
效。

审计经理工作职责内容篇三

2 组织实施财务审计管理审计和效益审计等;

3 拟定审计方案，起草审计报告和管理建议书等审计文书;



4 及时发现公司潜在问题和风险，提出改进意见;

5 督促审计结论和建议的落实;

6 负责审计过程中与相关部门的协调和沟通。

审计经理工作职责内容篇四

3 拟定报告方案，撰写报告，督促底稿的完整归档;

4 负责对助理人员进行有效的培训和管理，提升助理的技能，
培养团队精神;

6 负责报告过程中与相关部门客户及政府部门(工商财政税务
等部门)的协调和沟通。

审计经理工作职责内容篇五

1、制定工程审计计划并组织人员进行工程审计。

2、对工程相关合同的审批情况及工程承包商的'选择的审计
情况进行审核;

3、对工程变更签证、工程预决算情况的审计情况进行审核。

4、对工程款支付、工程验收进行监督和审计的情况进行审核。

5、对工程施工进度、乙供材料使用情况及施工工艺效果情况
进行记录、监督及审计的情况进行审核。

6、研究招投标项目，制作招投标计划书，报招投标委员会审
阅批示。

1、工程管理或审计等专业，大专以上学历;



2、五年以上大型或集团企业综合部门的工作履历，特别是会
制作标书;

4、很强的执行力，较强的组织领导、协调沟通能力和学习、
文字、语言表达能力;

5、保密意识强。

审计经理工作职责内容篇六

2、对严重影响公司存在和发展的任何事项提出报告；

3、分析和评价审计证据，形成审计结论；编写内部审计报告，
提出处理意见和建议；

4、负责公司工程项目预算审计、结算审计、竣工决算审计的
实施和过程审计监督；

6、对委托外审项目，参与对咨询公司考察、招标、联络、协
调委托外审工作，监控审计过程、复核审计报告、把关审计
质量。

审计经理工作职责内容篇七

2、制定财务审计工作计划、编制财务审计具体方案、独立统
筹完成审计项目；

4、根据授权或特定要求协助开展专项审计，实施公司各类审
计调查；

5、其他与审计条线内部相关的日常工作；

6、完成上级交付的其他工作任务。



审计经理工作职责内容篇八

2、组织实施财务审计、管理审计和效益审计等；

3、拟定审计方案，起草审计报告和管理建议书等审计文书；

4、及时发现公司潜在问题和风险，提出改进意见；

5、督促审计结论和建议的落实；

6、负责审计过程中与相关部门的协调和沟通。

审计经理工作职责内容篇九

3、负责对审计情况进行复核，并组织编写审计报告及审计评
价书；

4、负责就初步审计结果与相关部门进行沟通；

5、协助公司有关单位对财务、经营管理情况进行分析，为公
司决策提供依据；

7、制定单位经营预算，控制单位经营支出；

8、确保审计团队的人员充足且具备必要的审计知识、技能、
经验，以完成本章程所要求的任务及使命。


