
2023年学校采购总结(大全5篇)
总结是把一定阶段内的有关情况分析研究，做出有指导性的
经验方法以及结论的书面材料，它可以使我们更有效率，不
妨坐下来好好写写总结吧。怎样写总结才更能起到其作用呢？
总结应该怎么写呢？这里给大家分享一些最新的总结书范文，
方便大家学习。

学校采购总结篇一

指导思想：

为落实市教研室2012年教研工作要点和有关方面的工作要求，
全面贯彻党*精神和党的教育方针，认真贯彻学校教育“健康
第一”的指导思想，进一步加强学校体育教育教学工作，进
一步推进小学、初中与高中学校体育教学改革，不断提高体
育课的教育教学质量。认真搞好教学研究、教学指导、教学
服务，以与时俱进精神、开拓创新的意识和思路，创造性地
做好学校体育教育与教学工作。

重点工作：

1.进一步总结初中和高中课程标准实验的经验，结合初中与
高中实验的实际情况，进行有针对性指导，进行专题研讨和
专题培训，对参与课程标准实验的任课教师进一步加强专业
发展和专项技能的培训。

2.做好天津市初中立项课题的结题和高中研究专题立项与中
期推动工作。结合初中与高中课程改革与教学实际需要进行
课题的专题研究。(5—6月)

3.认真做好天津市中小学体育学科第六届双优课小学学段评
选相关准备与评选工作。(3—4月)



4、高中选项教学现场会准备与召开。(5---6月)。

常规工作：

5.大力推进教学与科研成果的展示与交流，重点做好中学双
优课获一等奖教师的教学展示(5月);组织体育学科小学优秀
科研成果展示活动，使具有实用价值的研究成果应用于教学
实践，进一步提高体育课堂的教学效益。(6月)

6.组织区县教研员和市中心组骨干教师进行有效教学与教师
专业发展的专题研讨，提高学术研究氛围与能力，进一步提
高体育教师的科研水*与科研能力。

7.组织有关人员认真与市教委体卫艺处合作进行第三届全国
优秀体育课评选与上报工作。(3月)

8.组织进行高中选项教学案例的评选，进一步规范选项教学
内容、考核项目与评分标准，保证高中课程改革健康有效地
进行。(5月)

9、按室里的统一要求组织完成全市初中课程改革的总结及专
题交流(5月)

10、组织部分教研员和骨干教师搞好专题调研，对体育课堂
教学现状、问题及对策建议进行专题研究。(2---7月)

11、组织进行小学六年级和高中三年级教师专题与专项培训。
(7月)

12、组织进行小学和初中获奖教学案例的交流(6月)

13、继续做好学科主页的建设，不断完善、调整学科主页的
内容，充分发挥其在教研工作中的作用。

根据本市课程改革现状与实际，切实把更新教育观念，把改



变教师的教学方式和学生的学习方式，提高课堂教学评价的
实用性，大面积提高任课教师的教学能力和教研水*，提高教
与学的效益作为教研工作重点，不断提高教师的教学设计能
力、教学实施能力和教学监控能力，优化教学过程，切实提
高体育课的教学效益设想与要求落到实处。

学校采购总结篇二

我校加强饮食卫生管理，办好学生食堂，并在实践中不断完
善管理的各项规章制度。使我校食堂管理做到科学化、规范
化、制度化。下面就一年来食堂管理工作总结如下：

民以食为天，食以卫为先，以人为本，健康第一，以让学生
吃得营养、吃的健康、吃的安全为宗旨，是学校食堂管理工
作的重中之重。食堂服务质量的好坏，直接关系到师生的生
活质量、健康质量，直接关系青少年的健康成长，关系到学
校的稳定和发展，涉及到千家万户。为此，我校高度重视食
堂食品卫生管理工作，牢固树立安全第一、卫生第一、健康
第一、质量第一的思想，实行全方位的管理和强有力的监督，
为全校师生提供一流的服务，让学生满意，让家长放心。我
们在食堂管理方面不断探索，建立了一套科学规范的管理机
制，赢得了社会的认可。

进货、仓储、加工、出售是食堂操作的主要流程，必须强化
管理。在这一过程中，我们注意把好三关：第一关是把好进
货，我们食堂主要原料、辅料均采用定点、合同制进货，合
同中有明确的质量要求，附有供货商的身份证复印件、详细
家庭住址、联系方式，每天由管理员、厨师长、仓库保管员
负责验货，采取看、闻方式把住进货关；凡遇大假返校，假
前余下的作料等要全面更换；食堂进货必须登记验收，并作
好进货入库登记。建立了三人签字制度及购物索证、索票制
度。

第二关，加工严格按操作规程，每天的蔬菜要入水浸泡半小



时以上，去殘留农药或菜虫等，加工时不重复使用油料，加
工储藏场所无关人员不得进出，做好食品留样。第三关，食
品分餐关，食品分餐，严格按食品卫生安全要求做到三防：
一防食物酸变，腐烂，变质及污染食品，一旦发现，立即严
厉处理。二防他人投毒，在食品卫生管理中，食堂管理人员
对各个环节的有效监督，严禁非操作人员进入食堂，从时间
上和空间上拒绝了投毒事件的发生。三防疾病流行传染，坚
持每餐餐具专人操作，采用物理消毒，并做好餐具的保洁工
作，防止交叉污染。定期做好灭蝇、灭蚊、灭蟑螂、灭鼠的
工作，切断传染源，保证师生健康。

为了加大对食堂食品卫生监督力度，成立了管理机构，组建
了食堂管理领导小组，负责食堂日常管理工作，检查、监督、
试尝、留样、填表和食堂档案。学校食堂管理领导小组不定
期对食堂工作情况进行抽查，还在师生开展民议测评，发现
问题及时解决。形成了管理部门、教师、学生，对学校食堂
管理全方位监督，起到了积极作用。

食堂从业人员与学校签订用工合同，明确了甲乙双方的权利
和义务以及工资待遇等，在选聘员工时，学校注重思想政治
素质，业务技术能力，事业责任心，组成一支具有凝聚力和
创造力的食堂饮食从业人员队伍。

上岗前员工必须进行岗前培训，学习相关的法律、法规条例
和学校食堂的各项规章制度，提高从业人员的法律意识和食
品卫生安全意识，坚持每周召开食堂管理人员会议，每个月
食堂从业人员人自主学习三小时以上，并进行了阶段性考核，
成绩不合格者不准上岗。对新进人员个人健康检查，对未体
检的不能上岗，对身体不合格坚决不准上岗，不穿工作服的
坚决不准上岗，并建立个人档案资料，通过岗前培训和加强
学习，提高了从业人员的素质，深化了服务意识，提高了服
务水平和质量，满足了师生的需求，为学校的发展提供了强
有力的后勤保证。



学校根据学生好动且自我约束、自我管理、自立自理的能力
相对较差的特点，学校推出了学生就餐时固定座位，餐厅管
理员负责管理模式，保证学生吃上热的饭菜、避免学生烫伤，
了解学生就餐情况、纠正偏食、及时发现学生有无身体不适
应等。中学生活是孩子健康成长的重要阶段，学生膳食多样
化，并保证质量，保证了学生成长中所需的营养。编制好一
周的菜谱，菜谱要求搭配要符合营养要求，注重菜品的多样
性，一周菜谱不重样。为了保证质量，我们还随时接受家长
的监督，家长在子女在校的任何一天来到学校，都可以检查
我们是否按菜谱安排菜品，也可以在食堂与子女就餐。

我校食堂建设和管理工作在各级领导的正确指导下，取得了
一定的成绩，在今后工作，我们将进一步把学校食堂卫生安
全管理工作，长期不懈地抓好，努力提高食堂服务质量和服
务水平，为师生的身体健康，为学校的教学工作做好保障，
让学生满意，让家长放心。

学校采购总结篇三

关于教学，本人既没有循循善诱什么，又没有桃李芬芳什么，
也没有名闻遐迩什么，反而是一年的慌张，不敢去作总结。

而我做为食堂采购工作的总结，却不能回避。

首先，容我对心中的理想生活作一番描述：闲来无事，可以
随意哼哼《花儿与少年》、《小河淌水》，或者《兰花花》、
东北《摇篮曲》，甚至《红河谷》、印尼《船歌》之类小曲；
兴之所至，可以歪头扭脖吟几句“感时花溅泪，恨别鸟惊
心”，慨叹一下“人生代代无穷已，江月年年只相似”；眼
望虚空，会飘出丝丝缕缕的暗恨幽愁，挥之不去，又该是怎
样诗意动人的烦恼和忧郁？无思无欲，则可寒江独钓，品味
钓胜于鱼的乐趣……能够如此慵慵懒懒过日子，实在很惬意，
算得上人生之大幸。



最初听到“采购员”一词，是在久远的过去。不知为什么，
当时脑海里立刻浮现出一幅秋末冬初雾霾沉沉的景象，色调
黯淡得很。而摊上食堂采购的干活，总觉得也许是冥冥之中
对我少年懒惰的迟来惩罚。你不是向来对美味佳肴麻木吗？
你不是向来对吃吃喝喝不以为意甚至有些不屑吗？你不是向
来厌烦与那些鬼精灵的贩子讨价还价吗？你不是不忍砍价砍
到那些辛苦劳作的菜农遍体鳞伤吗？——这些，就让你去面
对，去学习。然而，无论如何违背我的心性，我还是小心翼
翼地勉力干了一年的采购。

也曾不懂装懂地作过市场调查。市场风云诡谲，既需要大智
大勇，也充斥着大奸大诈，我辈蓬蒿之人，怎能洞察！

也曾笑呵呵地与菜贩菜农讨论价格，结果当然很不如人意。
当我转身离开市场，常常隐约觉得身后有人望着我的背影窃
笑：那个老师好憨哟。

也曾擅作主张，歇斯底里地改变供货渠道。如：几经努力，
感觉望坪肉市依然坚冰难破，便索性将猪肉供应商从望坪转
到了耒苏；市场急剧动荡时，又放弃川东市场，转而从望坪
购入价格略高的菜油，就为图个什么性价比。

也曾流过汗。这不奇怪，谁不流汗？大热天在林荫下静坐还
汗流浃背呢。

也曾无可奈何。整个2020年秋期，物价一直稳定在高位，上
年只卖几分的萝卜，涨到了五六角，上年只卖一两角的莲白，
涨到了七八角。很难买到一元以下的蔬菜。量大，也只是便
宜一角而已。菜农说：“光景不好，欠收啊！”你看市场，
菜价虽高，买卖却好。有谁听说过皇帝的女儿还愁嫁吗？菜
油也是。我们定的中次油，九月初每斤五块，有一天，不知
谁给它的价格表错上了发条，油价一路上涨，涨到六块六，
我也不敢问了，干脆从望坪进吧。还有煤。以公有制的傅家
洞的滚装炭为例，上半年吨价还__，国庆也就__，接着“噌



噌噌”直窜升，年终岁末，总算成功地飙上了__高位。同等
质量的煤炭，山西也就__元一吨。这煤价的虚高，既有供求
关系的作用，又觉得并非完全取决于市场规律，明明是本地
煤商巧打山西小煤窑压产之牌，联合哄抬价格所致。问题是，
你要煤，人家就是摆明车马向你漫天要价，你也只有徒呼奈
何！

得煤炭不同于泥土之外，脑袋里一片空白。而食堂又急需燃
煤，时不我待，那时觉得很无助。说到此，有一事，必须向
各位同仁坦白清楚：一年之中，我竟两次购回异常劣质的煤
炭，给集体带来以千计的损失，致使全校教师职工人人都不
得不分摊由于我的过失所造成的后果。虽然并非我的主观，
毕竟职责所系，难辞其咎。在此，诚恳向各位道歉，谢罪！

眼看一年将过，一日空闲，揽镜自照，惊异地发现自己竟已
不能表情，怎么也挤不出一丝会心的笑意。最可恨那额头，
沟壑纵横。便想以手抚平，不料揉弄出十来个斑块，那斑块
进而幻化成方块汉字。那十个字是：“云空未必空，欲洁何
曾洁？”情境转换，我分明看见一头孤羊，既与同伴失散，
又融入不了狼群，在茫茫的原野，踟躇徘徊，其情可哀。忽
听一片狼嗥，猛然一惊……却是一梦。原来，我在暮春的午
后，双手托着一颗愚蠢的头颅，撑着桌面睡着了。此时窗外
淅淅沥沥，正是雨打芭蕉。

总结这一年的得失。突出的收获有三：

二是练出了一身好勇力，使我一旦手握球拍，总能将小小乒
乓拍飞出球台。

三是由于闲暇被挤占掏空，我的生活显得更加充实。而给我
留下的遗憾莫过于错过了去年八月三十日的“庆功宴”。我
但愿那次喝酒受伤的不是__而是我。在厌恶喝酒的我的一生
中，产生饮酒念头的瞬间都会很少。而那次，我有那么强烈
的饮酒欲望，却也那么轻易的永远错过了。我这一生，怕是



难以体味饮酒的快乐了。

能够平安挺过这一年，我要感谢学校行政给予我工作的强力
支持，领导们对我的平庸定当不甚满意，然而一直不曾有过
一字半言的责备与苛求；也感谢老师们对我的宽容，你们其
实知道悲天悯人的我并不适合采购工作，加上我错误连连，
大家本有怨言，可就是隐忍不发。感谢大家的这份体贴与厚
意。

最后，希望大家适度宽容理解我的继任。如果你发现别人处
理某事与你的想法不尽相同时，可否设想：也许事情做起来
真的不如想象的容易，也许他真的遇上了意料之中或意料之
外的困难，也许他人很聪明，但性情敦厚，处事不如你刚毅
果决，然而，恰如春兰与秋菊，谁就能断然认定孰优孰劣呢？
再者，或许他更有与你不同的人生观和审美观。

学校食堂采购工作总结范文

学校采购总结篇四

根据教育局20xx年12月31日教育工作会议精神，为及时消除
各类安全隐患，切实做好学校安全工作，第二中学于1月1日
下午开展安全隐患排查与整改工作，现将安全工作总结如下：

暑假期间，学校领导高度重视学校安全工作，在20xx年12
月18日、22日召开学校行政会议、全体教师大会上，特意安
排学校假期安全工作，强调虽然放假也不能忽视安全工作，
会后随即开展了校内安全排查工作。检查中发现了一些问题，
随后一一得到解决。暑假期间，学校值班校长、值班领导、
值班教师等认真值班，发小问题，及时按有关规章制度及时
处理。假期安全工作安排周密，措施得力，假期值班人员认
真负责，无安全事故发生。

9月1日下午，在校长带领下，学校办公室、总务处、德育处、



教务处等成员组成检查组共同对全校安全隐患进行了细致地
排查，发现以下问题，并及时商讨解决办法。

(一)、校门：外墙右侧墙壁有脱落现象。

处理办法:问题不大，校长要求总务处及时观察，如果裂缝加
大，就呈报校委会及时研究解决。

(二)、小宿舍楼

1、教工宿舍四楼玻璃不完整

处理办法:需要安装。

2、教工宿舍旁边石墙有裂缝

处理办法:工程量大，现在还构不成威胁,要求总务处和霍成
录副校长商议，提出解决的办法。

(三)、公寓楼

1、公寓楼前地基隆起将近10公分。

处理办法:工程量大，现在还构不成威胁,要求总务处和霍成
录副校长商议，提出解决的办法。

2、公寓楼前散水有塌陷。

处理办法:工程量大，现在还构不成威胁,要求总务处和霍成
录副校长商议，提出解决的办法。

(四)、教学楼及周围

1、公寓楼——教学楼的*台凸凹不*。



2、教学楼北边地坪有裂缝。

处理办法:问题不大，校长要求总务处及时观察，如果裂缝加
大，就呈报校委会及时研究解决。

(五)、操场

1、后崖有滑坡现象。

处理办法:工程量大，现在还构不成威胁,要求总务处和霍成
录副校长商议，提出解决的办法。

2、教学楼后面、操场下面的石坡有滑坡现象。

处理办法:工程量大，现在还构不成威胁,要求总务处和霍成
录副校长商议，提出解决的办法。

(六)、检查学校监控系统

目前尚未发现毛病，校长要求总务处随时检查，有问题及时
处理。

(七)、化学、物理等实验室

本次检查，没明显的安全漏洞，但学校要求教务处和实验室
管理人员随时检查，及时排除安全隐患。

(八)、门卫、锅楼房、储藏室等

本次检查，没明显的安全漏洞，但学校要求总务处和门卫值
班人员、锅炉工、李新林老师等随时检查。

(九)、学生、教师食堂等

本次检查，没明显的安全漏洞，但学校要求总务处和大师傅



等，随时检查及时排除安全隐患。

(十)、学生营养餐

总务处及时做好发放工作，有制度保障，发放人员按教育局
要求做好记录、留样等工作。

1、1月6日进行管制刀具、学生手机的排查。

2、1月7日课间操升*，在*下演讲，以学校安全教育为主题，
具体由团委海青云*负责。

3、1月7日下午班会课，各班进行开学安全第一课

4、利用1月6日、1日、1日三天时间，各班班主任进行假期学
生矛盾纠纷排查。

学校采购总结篇五

光阴似箭，日月如梭。又一年过去了，时间总是在悄无声息
中流逝。回顾20xx年，是学习的一年，工作经验、客户资料、
社会交流等等一切都是从头开始；从无到有，从有到会，从
会到稳；这一过程都离不开公司领导的带领和个人的努力。
回顾20xx年，是感恩的一年，真心感谢佳润公司给我提供磨
练自己的机会；更感谢公司领导一直以来对我的信任与栽培；
同时也感谢公司全体同事们的支持与帮助。

1、在采购过程中，对原则性问题把关不严。对于到交期的物
料，没有严格的要求供应厂商交齐物料，反而使得供应厂商
一拖再拖，有时严重影响到生产和出货。

2、在采购过程中，带有个人偏见情况。总是为供应厂商开脱，
因此使公司产生一些尾数以及不良料件。



3、在采购过程中，给公司员工带来的诸多麻烦，仓库管理员
的经常加班加点，甚至生产预装组成员的帮忙拉车架，这都
是我工作的失误给大家的麻烦。在此，我真心表示深深的歉
意和感谢!

4、在采购过程中，下单的不仔细，漏单、错单的.事件时有
发生，给公司造成极大的不良影响。

相对缺点，我的成绩微不足道，众所周知采购是公司的后勤
保障，是关系到公司整个生产、销售的最重要环节，所以我
很感谢公司和领导对我的信任，将我放在如此重要的岗位上。
在公司各位领导的关心支持下，通过近一年的采购工作，使
我懂得了许多道理，也积累了一些过去从来没有的经验。了
解到一个采购员所具备的最基本素质就是要在具备良好的职
业道德基础上，要保持对企业的忠诚；不带个人偏见，在考
虑全面因素的基础上，从提供价值的供应商处采购；坚持以
诚信作为工作和行为的基础；规范一切可能危害公司正常运
转的供应厂商；不断努力提高自己在采购工作的作业流程上
的知识；在工作中采用和坚持良好的商业准则等。


