
简单的授权委托书格式(汇总5篇)
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需
要注意呢？下面我给大家整理了一些优秀范文，希望能够帮
助到大家，我们一起来看一看吧。

简单的授权委托书格式篇一

投标人名称：

单位性质：

地址：

成立时间：年月日

经营期限：

姓名：（法定代表人亲笔签名）性别：年龄：职务：

系（投标人名称）的法定代表人。

特此证明。

投标人：（盖单位章）

年月日

注：法定代表人的签字必须是亲笔签名，不得使用印章、签
名章或其他电子制版签名。



简单的授权委托书格式篇二

委 托 单 位：________________

法定代表人：________________

职务：________，职称：________________

姓名：________，工作单位：________________

职务：________，职称：________________

现委托上列受委托人在我单位与________________________
因________________纠纷一案中，作为我方诉讼代理人。

委 托 单 位：________________(盖章)

法定代表人：________________(签名)

____年____月____日

委托单位：_______________________________

法定代表人：_______，职务：_______________

受委托人：姓名：_______，工作单位：_______________

职务：____________________________

姓名：________，工作单位：______________

职务：____________________________

现委托上列受委托人在我单位与________________因_____



__________纠纷一案中，作为我方诉讼代理人。

代理人_______的代理权限为：___________________

代理人_______的代理权限为：___________________

委托单位：________(盖章)

法定代表人：_______(签名或盖章)

一九__年__月__日

简单的授权委托书格式篇三

【】

本人工作繁忙，不能亲自办理xxx的相关手续，特委
托____________作为我的合法代理人，全权代表我办理相关
事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，
我均予以认可，并承担相应的法律责任.

委托期限:自签字之日起至上述事项办完为止.

委托人：本站

20xx年xx月xx日

【】

委托人：性别：x身份证号：

被委托人：性别：x身份证号：



本人工作繁忙，不能亲自办理的相关手续，特委
托____________作为我的合法代理人，全权代表我办理相关
事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，
我均予以认可，并承担相应的法律责任.

委托期限：

委托人：本站

20xx年xx月xx日

简单的授权委托书格式篇四

___：

本人___(身份证号码：)系_________公司的法定代表人，现
授权委托本公司员工___(身份证号码：)全权办理对___收款
事宜(实际收款金额___元，大写人民币____元整)，请予以配
合办理。

受托人签字：______

委托单位：______

______年____月____日

简单的授权委托书格式篇五

法定代表人：________________

职务：________，职称：________________



姓名：________，工作单位：________________

职务：________，职称：________________

现委托上列受委托人在我单位与________________________
因________________纠纷一案中，作为我方诉讼代理人。

委 托 单 位：________________(盖章)

法定代表人：________________(签名)

____年____月____日

概念

股东委托他人(其他股东)代表自己在股东大会上行使投票权
的书面证明。

委托他人代表自己行使自己的合法权益，委托人在行使权力
时需出具委托人的法律文书。而委托人不得以任何理由反悔
委托事项。被委托人如果做出违背国家法律的任何权益，委
托人有权终止委托协议，在委托人的委托书上的合法权益内，
被委托人行使的全部职责和责任都将由委托人承担，被委托
人不承担任何法律责任。


