
最新通报表扬员工(实用7篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面是小编帮大
家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

通报表扬员工篇一

各位同事：

刚刚的20xx年是公司技改项目投产后,激烈市场竞争的一年,
严峻挑战和考验的一年。一年来，面对原煤涨价、焦炭价格
持续下跌、拉闸限电、运力、银根紧缩等不利因素，全体干
部职工团结，群策群力，艰苦奋斗，同心开拓，涌现出了一
大批管理科学、敢于创新、成绩的先进集体和兢兢业业、勤
勤恳恳、尽职尽责、勇于奉献的先进分子。鼓励先进，典型，
激发干部职工在逆境中奋勇向前的热情，全公司整体工作再
上新台阶,经公司决定，对20xx年度涌现出的'先进集体和先
进个人予以表彰奖励：

一、先进集体3个(排名不分)：

处奖励奖牌一块，奖金600元。

二、优秀班集体6个(排名不分)：

班奖励奖牌一块，奖金500元。

三、劳动模范3名(排名不分)。

人员名单……

公司希望受表彰的先进集体和先进个人要谦虚谨慎，戒骄戒



躁，再接再厉，再创佳绩。公司号召全体干部、职工要虚心
学习的经验，胸怀全局，勇于革新，工作，埋头苦干，不计
得失，勤于动脑，敢于，以严谨的科学、的工作作风和敢为
人先的创新意识，为公司早日装备现代化、经营国际化、管
理科学化、产品精尖化的战略而努力奋斗!

此致

敬礼！

xxx公司

20xx年x月x日

通报表扬员工篇二

xx有限公司：

司xx大厦项目负责人xx和全体员工在日常工作中认真负责，
具备良好的服务意识和技能，严格按照公司规定的工作标准
和程序操作，每位员工在工作中都有高昂的工作热情，兢兢
业业地完成交办的每一项工作，遇到紧急事件能主动迅捷的
到达现场协助处理，既保护了客户财产不受损失又保证了大
厦的.整体卫生环境，在平凡的岗位上做出了不平凡的成绩，
保洁员工的工作质量得到了广大客户和我司的荣誉和肯定。
商场顾客在购物时不慎将钱物失落，贵司员工在拾到后主动
上交保卫部，保证客户财产不受损失，体现了贵司员工的高
贵品质，在此我司提出书面表扬，望贵司员工持之以恒，在
平凡的岗位中做出更大的成绩。

xx公司

20xx年xx月xx日



通报表扬员工篇三

在公司全体员工的`辛勤工作及努力筹备下，我公司终于
在20xx年10月25日成功成立。在公司筹备过程中，全体员工
多次进行会议讨论，讨论公司成立的一系列准备工作，事无
巨细地完成公司成立的各项准备工作及各类文书，无论是在
筹备过程中遇到了多大的困难，所有员工都迎难而上，为公
司的成功成立立下了汗马功劳。

为弘扬精神，表扬先进，鼓励优秀，激励员工，经公司总经
理办公会议讨论决定：给予公司员工：杨、陈、卢、张、
陆(排名不分先后)

共计5人全公司通报表扬一次，同时每人发奖金800元并派发
一份纪念品！公司号召全体员工向他们学习，向他们致敬。

特此表扬！

上海电子有限公司

20xx年11月6日

通报表扬员工篇四

各位同事：

一直以来，客户返回公司的标准件，都是经过生产返工、清
洁、整理后再入仓。前几天，又一位客户返回了39箱标准件，
生产告知忙不过来，但又急需清理入库，怎么办?后来，找到
成品仓员工，他们近段时间也是忙得不可开交，每天除了整
理仓库产品外，还要打包木箱、又要忙于第二成品仓的拆装、
整顿工作，还要装卸货物。可是，成品仓的员工不怕苦、不
怕累，利用下班的休息时间加班加点完成了39箱标准件的清
理工作。今年来，成品仓的员工工作表现积极，勤劳肯干，



把成品仓整理得整整齐齐、产品一目了然、干干净净，数据
方面准确无误，也防止了错发漏发现象，工作效率得到了大
大提高。曾先后多次获得了总经理的嘉奖和领导的.好评。

鉴于成品仓全体员工的不辞辛劳、不计得失、积极工作的优
秀表现，公司决定再次嘉奖成品仓全体成员200元，以示鼓励。
希望其他各班组员工向他们学习，努力工作，多做贡献。

此致

敬礼！

xxx公司

20xx年xx月xx日

通报表扬员工篇五

各位员工：

xxxx年xx月xx日xx时xx分，我厂保卫科保安在巡逻过程中，
认真仔细。明察秋毫，及时发现我厂厨房严重漏水，及时向
上级报告并参加了抢修工作，为我厂厨房避免了涝役之灾，
减少了经济损失。

同志这种高尚的职业和爱厂敬业的精神令人敬佩！为表彰先
进，弘扬优良传统，经厂领导班子研究决定：给予通报表彰，
并奖励人民币50元。希望广大员工向，学习他认真负责的工
作态度，学习他敬岗爱业的精神，学习他爱厂如家的'精神，
为我厂经济建设又好又快发展做出应有的贡献！

特此通告！

xxx厂办公室



20xx年xx月xx日

通报表扬员工篇六

物业公司各部门、属下各客户服务中心：

为全力配合及支持君华硅谷样板房开放，xx年xx月xx日-3月8
日，中山客服中心环境卫生部全体员工不辞辛劳、加班加点
对样板房进行开荒清洁，利用班前、午休及班后直至深夜的
时间对4套精装样板房、大堂及销售路线进行了全面、彻底的.
清洁开荒。在整个加班过程中员工毫无半分怨言及懈怠，始
终保持积极乐观、任劳任怨的工作态度，最终圆满完成样板
房开荒清洁工作，使得君华硅谷样板房如期开放。

上述事件反映出中山客服中心环境卫生部员工团结协作、一
切行动着眼公司利益的良好工作精神及作风，为公司其他员
工树立了良好的学习榜样。为表彰先进，树立楷模，经公司
研究决定：

给予中山环境卫生部全体员工通报表扬。

希望全体员工以中山客服中心环境卫生部为榜样，爱岗敬业，
团结协作，勇于拼搏，为公司奉献自己的力量。

此致

敬礼！

xxx公司

20xx年xx月xx日



通报表扬员工篇七

各位同事：

兹有生产部水电小组成员在水电组工时争议问题上，能够冷
静对待，仍坚持积极配合公司的生产运行。

鉴于你们这种以大局为重，以公司生产任务为己任的行为，
现根据公司《员工奖惩条例》中第四章条款——“当争议发
生时，以公司大局为重，主动配合协调并妥善处理问题”现
给予书面表扬。另外，对于你们存有争议的`工时，公司不再
另行核定，将于随9月份工资统一发还，望全体职工学习他们
先进榜样，加强自我提升，树立以公司大局为重的意识，并
发扬吃苦耐劳精神为公司和自己的未来而努力进取。

特此通告！

综合管理部

20xx年x月x日


