
合作社股东会议记录(大全5篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。相信许多人会觉得范文很难写？以下是我为大家搜集的
优质范文，仅供参考，一起来看看吧

合作社股东会议记录篇一

时间：

地点：

参加人：

主持人：

应到股东人，实际到会股东人，代表全体股东%股权。

会议内容:

1、变更股东及股权

2、变更法定代表人、执行董事、经理、监事

3、变更名称

4、变更注册资金、实收资本

5、变更经营范围

6、变更地址

7、变更经营期限



8、变更企业类型

9、修改公司章程

本次股东会议按照《公司法》(或：本公司章程)规定的程序
召开，全体股东一致通过如下内容：

1、退出公司，吸收为公司新股东。

其中在公司出资的公司的万元股权(实收资本万元)

股份转给，放弃优先购买权。

现股东出资情况如下：

股东名称营业执照(身份证)号码出资方式认缴出资额

实缴出资额及出资时间余额及缴付时限出资比例

2、注册资金、实收资本由万元增加到万元，其中增加万元，
增加万元现股东出资情况如下：

股东名称营业执照(身份证)号码出资方式认缴出资额

实缴出资额及出资时间余额及缴付时限出资比例

3、选举为执行董事、法定代表人、经理，同时免去执行董事、
法定代表人、经理职务。

4、选举为公司监事，同时免去监事职务。

5、公司名称由有限公司变更为有限公司。

6、公司经营范围变更为(以公司登记机关核准为准)



7、公司经营地址变更为。

同意使用由签订的租赁合同中的房屋作为公司办公场所使用。

8、公司经营类型由变更为。

9、公司经营期限变更为年，从公司成立之日起计算。

10、全体股东一致同意通过新的公司章程。

11、全体股东一致委托公司员工到工商局办理公司变更登记。

全体股东签名：年月日

合作社股东会议记录篇二

会议参加人员：孔令松、吴翰、周军、徐当能、李龙辉、廖
先俊、殷仁俊、周珍龙、邵云芳、董万祥、颜加富、孔令久、
施辉俊、李贵云。

会议内容：

一、由孔令松提出董事会人员名单并议定通过六盘水阔盛工
程有限公司董事会人员：孔令松、吴翰、周军、廖先俊、周
珍龙、颜加富、李龙辉、董万祥、王安荣九名成员组成。

二、会议通过董事长(总经理)人选;参会人员共同推选孔令松
六盘水阔盛工程有限公司董事长(总经理)。

三、由陈敬松提出监事会人员名单：邵云芳、施辉俊、徐当
能、殷仁俊、孔令久、李贵云组成六盘水阔盛工程有限公司
监事会。

四、议定通过监事会主席人选;监事会成员共同推举邵云芳作



为六盘水阔盛工程有限公司监事会主席。

五、共同商议确定招聘公司综合部门、技术部门、财务部门
相关人员及薪酬，决定聘请孔令松作为公司董事长(总经理)
年薪80000.00元人民币，全面负责公司业务项目、技术管理、
财务管理等工种。

决定聘请张成强作为技术部门主任月薪6000.00元人民币，决
定聘请王

印娴作为公司会计，月薪.00元人民币;决定聘请郭敏作为公
司出纳，月薪1200.00元人民币;会议决定未招满部门人员继
续招聘。

六、通过六盘水阔盛工程有限公司《章程》。

并整体学习了《章程》的有关内容。

六盘水阔盛工程有限公司10月29日

董事、监事会议纪要

会议参加人员：孔令松、吴翰、周军、徐当能、李龙辉、廖
先俊、殷仁俊、周珍龙、邵云芳、董万祥、颜加富、孔令久、
施辉俊、李贵云。

会议内容：

一、讨论承接项目相关规定：决定承接伍拾万以上工程必须
由董事会集体讨论研究决定;

1、伍拾万以下的工程由两名以上董事商议决定。

2、所有项目施工合同等相关资料必须报监事会备案，3、监
事会必须对项目的施工合同全过程和资金走向进行监管。



二、讨论承接：“改造大地农贸市场”项目相关事宜。

1、议定按工程技术部提出的预算工程款20万元;并就6个小项
进行校论。

同意工程技术部16万元的预算。

2、决定由董事长(总经理)孔令松带头代理相关技术管理人员
现场勘查后进行施工(由于第一个项目)。

3、讨论决定购买新增加办公用品的事宜。

六盘水阔盛工程有限公司年12月18日

六盘水阔盛工程有限公司

会议签到表

会议地点：会议时间：年月日

合作社股东会议记录篇三

会议地点：在xx市xx区xx路xx号(xx会议室)

会议性质：临时(或定期)股东会会议

参加会议人员：股东(或者股东代表)xxx、xxx、xxx，全体股东
均已到会。(或者补充说明：会议通知情况及到会股东情况)

会议议题：协商表决本公司事宜。

根据《中华人民共和国公司法》及本公司章程的有关规定，
本次股东会会议由董事会召集，董事长xxx主持，一致通过并
决议如下：



一、本公司因营业期限届满(或因合并、分立，或因章程规定
的其他解散事由出现)，股东会同意公司解散，决定公司停止
营业(或生产、经营活动)，进行清算。

二、公司成立清算组，清算组由全体股东组成。其成员由xxx、
xxx和xxxx有限公司的指定代表xxx组成，其中由xxx担任组长、
由xxx担任副组长。

三、清算组在清算期间依照《中华人民共和国公司法》规定
行使职权，开展工作。

四、公司自作出解散决定之日起停止营业(或生产、经营活
动)。

五、其他有关内容：。(决议内容未涉及的，应当删除。)

全体股东签字、盖章：

(自然人股东签字，非自然人股东盖章)

xxxx有限公司

xxxx年xx月xx日

注意事项：

1、有限公司不设董事会的，股东会会议由执行董事召集和主
持。董事长(或者执行董事)不能履行职务或者不履行职务的，
按照《公司法》第四十一条规定的人员召集和主持。

2、会议通知情况及到会股东情况是指：会议通知时间、方
式;到会股股东情况，股东弃权情况。也可同时注明，召开会
议前依法通知了全体股东，会议通知的时间及方式符合公司
章程的规定(召开股东会会议，应当于会议召开15日前通知全



体股东)。

3、股东会由股东按出资比例行使表决权(公司章程另有规定
的除外);股东会对修改公司章程、公司增加或者减少注册资
本、分立、合并、解散或者变更公司形式作出决议，必须经
代表三分之二以上表决权的股东通过。

4、股东会决议中也可体现具体的表决结果，如持赞同意见股
东所代表的股份数，占全体股东所持股份总数的比例，持反
对或弃权意见的股东情况。

5、凡有下划线的，应当进行填写;要求作选择性填写的，应
按规定作选择填写，正式行文时应将下划线、粉红色提示内
容、本注意事项及其他无关内容删除。

6、要求用a4纸、四号(或小四号)的宋体(或仿宋体)打印，可
双面打印;多页的，应打上页码，加盖骑缝章;内容涂改无效，
复印件无效。

合作社股东会议记录篇四

时间： 地点：

召集人： 主持人： 记录人：

出席人：

议题：建立健全公司印章管理使用制度

xx(主持人)：公司股东会根据xx的提议，就建立健全公司印
章管理使用制度的议题于x年x月x日x时，在西安市本公司办
公室由x召开、x主持了股东会临时会议。x出席了本次会议。

本次股东会会议于_____年__月____日以_____方式通知全体



股东到会参加会议，符合《公司法》及公司章程的有关规定。

本次股东会会议已按《公司法》及公司章程的有关规定通知
全体股东到会参加会议。

股东会确认本次会议已按照《公司法》及公司章程之有关规
定有效通知。

出席会议的股东为xx和xx，持有公司x%的股权，会议合法有
效。

会议由xx主持。

本次股东会会议的招集与召开程序、出席会议人员资格及表
决程序符合《公司法》及公司章程的有关规定。

各参加人对以上事项是否有异议?

xx：无异议。

xx(主持人)：现在请xx就今日之议题发表意见。

xx：我认为本公司应建立健全公司印章管理使用制度，做出以
下决议以资共同遵守：

1、公司根据需要另行刻制“合同专用章”。

自合同专用章启用之日起，除必须使用公司公章的，公司对
外合同一律盖合同专用章，不再使用公司公章。

2、公司公章、合同专用章的提议使用权归各股东。

提议使用公司公章、合同专用章的股东是提议使用人。



3、经两名以上股东同意的，可以使用公司公章、合同专用章。

决定使用公司公章、合同专用章的股东是决定使用人。

4、股东使用公司公章、合同专用章的.，必须分别由提议使
用人、决定使用人和经办人(记录人)在《公司公章使用记录
表》或《合同专用章使用记录表》(两表格式见附件)上登记
和签字。

《公司公章使用记录表》或《合同专用章使用记录表》由xx
负责保管。

5、使用公司公章、合同专用章的，必须向股东会和公司留合
同复印件备案，提议使用人和决定使用人必须在备案复印件
上签字确认。

6、违反本决议使用使用公司公章、合同专用章给公司造成损
失的，须对公司承担损害赔偿责任。

xx(主持人)：请大家就xx的上述提议发表意见。

xx：无异议。同意按xx的上述提议形成股东会决议。

xx(主持人)：根据《公司法》及公司章程的规定，本次股东
会会议即按照xx的上述提议形成xx号股东会决议。

合作社股东会议记录篇五

会议时间：______________年__________月__________日，
地点：_________________公司办公室，会议性质，第一届监
事会会议。

______________年__________月__________日(开会前10日)，
书面通知各监事，全体监事准时参加会议，无弃权情况。



会议由监事会召集人_______________召集主持会议。

1、全体监事通过认真讨论一致推举_______________为监事
会召集人，任期三年。

2、_______________、_______________、_______________
为监事，任期三年。

日期：___________年__________月__________日


