
介绍信和委托书的区别在哪 律师介绍信
和函的区别(优质5篇)

每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？下面是小
编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。
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至：

抄送:

河北律师事务所受凌某委托，就贵公司与欠款纠纷一事，郑
重致函贵公司：

一、案件基本事实及贵公司在合同中的义务

据委托人陈述，凌某分别于xxxx年10月1日、xxxx年10月17
日、xxxx年10月20日经贵公司托运暖气罩，应代收款项金
额13450元人民币，扣除395元货运费后，应返还13055元人民
币，贵司应本及时返还上述款项，但经多次催要至今未果。

我们认为双方均应依照合同约定诚信履行合同义务，然而贵
公司已经构成违约，严重侵犯了的我们委托人的合法权益。

二、告知事项

若贵公司在xxxx年1月10日前仍不能履行上述还款义务，将一

并主张xxxx年10月20日至货款还清期间的利息，届时将会给
贵司产生诉讼费、保全费、执行费、评估费、拍卖费等费用。



三、本律师事务所律师意见

(1)本律师事务所律师诚望贵公司能够重视此事，并采取积极

合作的态度，请务必于xxxx年1月10日前履行还款义务。

(2)我们也希望贵公司能通过协商方式与我们的委托人解决此

事。如果贵公司不主动采取协商的态度或仍借故拖延，拒绝
还款或者继续做出侵害委托人利益的行为，我们的委托人将
授权本律师事务所代其通过诉讼方式解决此事。届时，只有
通过法律途径向贵公司主张我们的委托人被侵犯的权利，当
然这也是我们不愿意看到的。

(3)贵司也可在收到本函后与我们联系。

本律师事务所地址：联系电话：

传真：邮政编码：

凌某河律师事务所律师
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_____________________________：

兹介****大学人文学院人文日新社会实践调研小分队，前往
贵社区展开实践调研活动。本次实践的主题是“穿越六十年，
见证每一天——从民间视角看浙江日报集团风雨60年”。今
年正值《浙江日报》创刊60周年，我院只见小分队想就其60
年来对不同层次的人群的影响做一个调研，反映出60年中，
浙江地区人民生活的'改善，媒体意识增强，社会文化得到了
极大的发展的现象。我们将在贵社区与贵社区的邮递员一起
为住户发放报纸，并对他们在60年来对浙报的支持表示感谢，



与他们交谈他们对浙报的看法，为我们的调研收集丰富的资
料。我们还将寻找1949年出生的老人，为他们送上精美的小
礼物。

望贵社区接洽。

此致

敬礼！
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敬启者：

xxxx律师事务所王xx、叶xx律师接受xxxx集团有限公司(以下
简称xx公司)委托，就微信等网络平台上诽谤xx公司企业和产
品声誉的虚假信息问题，特发表声明如下：

近期，xx公司发现在包括微信、微博等在内的.网络平台上再
次出现部分针对xx公司及其相关产品的恶意侵权信息，这些
信息以耸人听闻的标题或内容，捏造所谓妇幼保健医院、幼
儿园、学校的紧急通知，虚构xx、爽歪歪等产品因“肉毒杆
菌”被紧急召回的信息。该虚假信息在微信朋友圈等被大量
转发，甚至一些地方还直接以书面传单方式传播，造成消费
者对xx公司产品以及食品安全的恐慌，严重损害xx公司及其
产品的市场声誉。

xx公司早就该等虚假信息发表过公开的澄清声明，并且针对
部分散布该虚假信息的单位或个人依法提起了诉讼，相关人
民法院早已判决认定该等行为已经构成传播虚假信息的侵权
行为。在xxx年6月11日，中央电视台权威节目“焦点访谈”
也对此进行过专门辟谣。



为此，xx公司委托本所律师发表本声明：任何散播、编辑、制
作诽谤xx公司及其产品的虚假信息的行为，均属于严重的信
息网络侵权违法行为，相关人员应依法承担相应民事、行政
和刑事法律责任。敬请相关单位或个人立即停止散播并删除
侵害xx公司及其产品的虚假信息。xx公司将对涉嫌侵权行为保
留诉诸法律的权利。我们也希望社会公众能够向xx公司或国
家相关部门依法举报该等制作、传播虚假信息的行为。

xxxx律师事务所王xx律师叶xx律师

xxx年4月22日

将本文的word文档下载到电脑，方便收藏和打印

推荐度：

点击下载文档
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办理犯罪档案查询所需材料如下：

1营业执照副本复印件

2单位介绍信（后附参考样式）



3查询申请（后附参考样式）

4经办人身份证复印件

5招标公告或其它招标文件

6最好带上公章

多谢办理！！！

介绍信

北京市昌平区人民检察院：

兹介绍王军辉同志，前往贵处办理我单位犯罪档案查询事宜，
请接洽。

此致

敬礼

北京绿松艺术有限公司20xx-5-23

犯罪档案查询申请

致：北京市昌平区人民检察院

我公司将对张家口市桥东区政府采购中心（收文单位）公开
招标的桥东区清水河东岸坝体景观绿化浮雕项目进行投标。
按招标文件要求需有企业驻地检察机关出具的.犯罪档案查询
结果告知函。

现向你院申请查询我单位（北京绿松艺术有限公司）有无犯
罪记录，并请出具一份犯罪档案查询结果告知函。望予以办
理为盼！



特此申请

申请人：北京绿松艺术有限公司

将本文的word文档下载到电脑，方便收藏和打印
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***公司:

***律师事务所接受***设计工程有限公司(以下简称***公司)
的委托，就贵公司与***公司签订的室内装饰设计合同履行一
事，郑重致函贵公司:

xxx年**月**日***公司与贵公司签订了室内装饰设计合
同，***公司为贵公司进行“***小区”样板房及销售大厅室
内装饰设计，合同签订后***公司按约定履行了装饰设计义务，
并将设计成果交付贵公司，但贵公司仅支付预付款外并未按
合同履行支付合同价款的义务。为使合同得以履行，***公司
工作人员在多次与贵公司相关负责人电话交涉未果，又赶
到***进行交涉，但贵公司相关负责人一再拖延并且无处理问
题的正确态度(对此***公司已经取得充分的证据)。贵公司未



按约定支付合同价款，造成***公司形成了不必要的'损失，
严重损害了***公司的利益。

依据《合同法》规定及合同约定贵公司已经构成违约，应承
担支付合同价款并应承担违约责任，如***公司通过法律途径
解决，贵公司必然遭受经济损失及信誉损失。

本律师事务所律师诚望贵公司从长久合作、珍惜良好业务关
系的角度出发，采取积极态度及时支付合同价款，如不积极
解决此事，***公司只得寻求法律途径。希望贵公司收到本函
后三日内回复明确的意见。

请贵司慎思。

特此致函!

***律师事务所

律师:***

xxx年3月2日


