
最新审计主管工作职责与工作内容(优
质5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？
以下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

审计主管工作职责与工作内容篇一

2、负责审查企业各项财务制度的落实情况;

3、拟定审计方案，起草审计报告;

4、负责审查企业资金受控状况，做好企业经济信息

5、定期或不定期的开展企业专项审核，并配合外部审核工
作;

6、协助对战略合作企业开展尽职调查、股权出质、资产处置
等工作;

7、领导交办的其他事项。

审计主管工作职责与工作内容篇二

2、对审计计划实施方案进行调整和分解;

3、组织、监督、审查经营成果、财务、管理、专案等各项审
计活动;

4、编制内审方案，整理审计证据，准备相关审计文件;



5、草拟审计报告，提出审计建议;

6、参与现场审计，完成内外审计的协调沟通工作;

文档为doc格式

审计主管工作职责与工作内容篇三

1、完成公司及下属单位的财务收支审计，检查会计原始凭证、
帐簿、报表等财务资料的真实性、准确性和合规性。

2、检查企业的经营业绩的真实性和年度经营目标的完成情况，
为公司对下属企业年度绩效考核、奖罚提供依据。

3、负责指导下属员工所使用的审计程序和审计方法。

4、进行财务法纪审计，对严重违反财经纪律、侵占公司资产、
严重浪费等行为进行全面审计，以维护公司生产经营活动的
正常秩序和财务的完整。

5、完成领导临时交办的其他任务。

审计主管工作职责与工作内容篇四

3、负责拟订年度内部审计工作目标、工作计划;

4、负责全系统内部审计业务指导工作，发现工作异常情况，
及时报告;

6、负责落实审计部门的审计决定，监督系统被审计单位落实
内部审计决定;

7、负责上报年度内部审计工作总结、整理归档审计资料;



8、负责内部审计协会相关工作;

9、负责协助做好全系统内部审计管理人员业务培训工作;

10、负责与审计、内审协会等部门的协调工作;

11、负责完成处领导交办的其他工作。

审计主管工作职责与工作内容篇五

2、根据公司年度审计计划开展内控审计，形成审计建议并跟
踪整改落实;

3、审查公司政策、程序，识别其中风险点，对管理风险和运
行效率提供改善建议;

7、负责公司员工的举报、控告的调查核实，并按规定进行处
理和答复;

8、负责组织内部控制的培训与宣传;

9、对审计工作的相关资料、文件进行归档管理。


