
企业年度自查报告(优秀5篇)
在现在社会，报告的用途越来越大，要注意报告在写作时具
有一定的格式。那么报告应该怎么制定才合适呢？下面我就
给大家讲一讲优秀的报告文章怎么写，我们一起来了解一下
吧。

企业年度自查报告篇一

我司收到《化妆品生产企业日常监督现场检查规范(试行)》
的通知后，总经理组织品管部、生产部、研发部等部门对企
业进行自查，自查结果如下：

1、厂区周围30米内不存在对产品安全性造成影响的污染源;

2、厂区内整洁干净，物品摆放规范;

4、厂区内厂房均用于生产化妆品相关产品;

5、厂区内所有车间不存在与其他企业合用或共用生产车间的
现象。

2、生产工艺已经做到上下衔接，人流物流分开，不存在交叉
现象;

4、公司未生产香水、指甲油等含挥发性有机溶剂的化妆品，
目前暂未配备相应防爆设施;

5、公司未生产粉类相关产品，车间内暂未配备有除尘和粉尘
回收设施;

8、车间配备净化除尘设备，及捕鼠笼、灭蝇灯等设施，定期
有专人进行清理、更换;



10、生产设备、电路管道、气管道和水管未发现有滴漏等问
题;

11、生产车间消毒设施配备齐全，均能正常运作;

14、物品均放置于垫板上，离墙、离地、预留通道均按要求
进行;仓库四防设施完备，有专人维护、清洁、巡查。

1、每批原料均有供应商提供的coa及相关检验报告;

2、库区划分包材、化工原料、半成品、成品等区域，每个区
域均有专人进行保管;

3、原料库卡记录完整、详细，能做到物料先进先出;

4、原料有分区摆放，产品标示及物料状态清晰;

6、仓库内未发现过期原料及禁用物质;

8、原料、物料使用完后均按照要求进行密封;

9、取用原料的工具及容器均有显著用途标示，未出现混用现
象;

11、目前企业未使用自编代码，根据产品标签信息可以满足
产品追溯;

13、在采购的包材上均有供应商物料状态标示;

17、半成品储存间有按物料状态设置待检、合格、不合格区
分区存放半成品;

18、半成品进行灌装时均为合格后方进行灌装;

1、成品有按待检、合格、不合格进行分区摆放，对产品防护



及保管措施得当;

2、成品仓库设立有不合格区，存放的产品有处理记录;

企业年度自查报告篇二

根据《文山出入境检验检疫局、文山州卫生局关于在全州医
疗机构开展进口医疗器械监督检查工作的通知》（文检联
〔20xx〕21号）文件要求，我院积极参与配合，对全院的医疗
器械质量安全情况进行全面摸查，现将自查结果汇报如下:

1、进一步加大医疗器械安全知识的宣传力度，落实相关制度，
提高医院的医疗器械安全责任意识。

2、增加医院医疗器械安全工作日常检查、监督的'频次，及
时排查医疗器械安全隐患，牢固树立"安全第一''意识，服务
患者，不断构建人民满意的医院。

3、继续与上级部门积极配合，巩固医院医疗器械安全工作取
得的成果。

企业年度自查报告篇三

为保障人民群众使用医疗器械安全有效，决定在我司内部开
展医疗器械经营、使用自查自纠，制定本自查报告如下：

1、医疗器械经营企业许可证在有效期内；

2、没有伪造、篡改医疗器械经营企业许可证；

3、经营的产品在许可范围内；

4、经营的产品有有效的注册证。



1、企业已建立质量管理制度；

2、企业存有医疗器械监督管理方面的法律法规及规范性文件；

3、企业及时了解、收集国家、省、市的最新规定、要求及通
知，并自觉执行。

1、企业负责人、质量负责人熟悉国家医疗器械有关的法律法
规；

2、从事医疗器械采购、经营、管理的相关人员已熟悉国家医
疗器械有关的法律法规，并在不断的完善和学习。

1、企业已建立了供货商的档案，并保存相关的资质证明；

2、企业已建立了经营产品的档案，并保存了产品注册证；

3、企业记录并保存了产品的入库及证明；

4、企业记录并保存了产品的出库及证明；

5、企业建立并保存了完整的产品质量信息反馈记录；

6、企业记录并保存了产品的退货记录。

1、公司采购的产品中所包含的说明书、标签和包装标识符合
《医疗器械说明书、标签和包装标识管理规定》。

此次检查总体情况良好，但个别环节仍然存在一些小问题，
我们在今后的工作中将更加严密的做好医疗器械批发业务中
的每一个环节，确保医疗器械的安全销售与使用，安全大于
一切，我们致力于更好的服务客户，让客户买的放心！用的
放心！



企业年度自查报告篇四

为了保障食品质量安全，着重生产细节控制，细化生产过程
管理，搞好环境卫生，提升人员素质，加强巡检与出厂检验，
杜绝不合格产品流入市场，杜绝安全事故的发生。根据落实
质量安全主题责任监督检查规定，及新郑市质量技术监督局，
郑州市质量技术监督局食品生产加工企业落实质量安全主体
责任的具体要求。我司高度重视并安排专人对落实质量安全
主体责任监督检查规定进行了自查，现将企业自查情况汇报
如下：

企业质量安全主体责任落实情况：

我司手续一应俱全，营业执照及全国工业产品生产许可证中
的厂名，厂址和法人代表都完全一致，符合本条要求。

(一)企业实际生产食品的场所，生产食品的范围等应与食品
生产许可证书内容一致;我司的厂址在薛店镇食品工业园，获
证单品台湾烤肠(熏蒸香肠火腿制品)与生产许可证内容完全
一致。

(二)企业在生产许可证有效期内，生产条件，检验手段，生
产技术或者工艺发生变化的，应按规定报告。

我司目前生产条件，检验手段，生产技术和工艺都与取证时
一致，以后如有调整将及时向上级主管部门汇报备案。

(三)食品生产许可证载明的企业名称应与营业执照一致。

食品生产许可证载明的企业名称与营业执照的字号名称都是
河南省弘润食品有限公司，完全一致。

(一)企业采购食品原料，主要食品相关产品应建立和保存进
货查验记录，向供货者索取许可证复印件(指按照相关法律法



规规定，应当取得许可的)和购进批次产品相适应的索取许可
证复印件。我司采购的原料肉批次进行了采购索证(动检证、
非疫区证明、车辆运输消毒证。并向供货商索取了包装袋的
许可证复印件。

(二)对供货者无法提供有效合格证明文件的食品原料，企业
应依照食品安全标准自行检验或委托检验，并保存检验记录：

我公司采购的原料：鸡肉、鸡皮、猪分割肉等批次进行了索
取三证(动检证、非疫区证明、车辆运输消毒证);辅料：白糖、
淀粉、食品添加剂(磷酸盐、亚硝酸钠、红曲红、诱惑红、卡
拉胶、)等均购自取得生产许可证的合法企业;采购的包装袋
均批次进行了采购验证并进行记录、索证(包装袋的许可证复
印件)。

(三)企业采购进口需法定检验的食品原料、食品添加剂、食
品相关产品的，应当向供货者索取有效的检验检疫证明。

到目前为止，我司采用的食品原料、食品添加剂、食品相关
产品均系国内生产，均索取了有效的检验、检疫证明。

(四)企业生产加工食品所使用的食品原料、食品添加剂、食
品相关产品的品种应与进货采用记录的内容一致。

我司使用的食品原料、食品添加剂、食品相关产品的品种与
进货查验记录内容一致，如换品牌均及时索证备案。

(五)企业应建立和包材各种购进食品原料、食品添加剂、食
品相关产品的贮存、保管、领用出库等记录;我司已建立原料
肉、辅料、包装袋、的储存、保管、领用、出库等记录。

(六)企业不应使用回收食品作为食品原料生产加工食品;我司
的退货均按规定做无害化处理，从不使用回收食品作为食品
原料。



(一)企业应定期对厂区内环境，生产场所和设施清洁卫生状
况自查，并保存自查记录;我公司内环境卫生，生产场所和设
施清洁卫生均有本厂职工轮番排班打扫又有主管副总监督。

(二)企业应定期对必备生产设备，设施维护保养和清洗消毒
并保存记录，同时应建立和保存停产复产记录及复产时生产
设备，设施等安全控制记录;我司对生产设备、设施维护保养
和清洁消毒由主管吴建华负责并记录，同时记录停产及复产
时生产设备、设施等安全控制等详细内容，从而保证能随时
开机生产。

(三)企业应建立和保存生产投料记录，包括投料种类，品名，
生产日期或批号使用数量等。我司生产投料记录，包括投料
种类，品名，生产日期或批号，使用数量等均有生产主管牛
红月记录并保存备查。

(四)企业应建立和保存生产加工过程关键控制点的控制情况，
包括必要的半成品检验记录，温度控制，车间洁净度控制等;
我司生产过程中关键控制点的控制情况及腌制工序的原料解
冻程度，投料搅拌温度、时间、抽真空时间等由品控员叶晓
光负责;蒸制记录由工段长唐丽和程荣欣负责监督并记录。

(五)企业生产现场应避免人流，物流交叉污染，避免原料，
半产品，成品交叉污染，保证设备，设施正常运行。，现场
人员应进行卫生防护，不应使用回收食品等;生产过程中严格
要求工人不得串岗，遵守厂规及操作规程，生熟区分开，避
免原料，半成品，成品交叉污染，保证设备设施正常运行，
本项工作由车间主任李俊钊和李瑞彩负责。

(一)企业应建立和保存出厂食品的原始检验数据和检验报告
记录，包括查验食品的名称，规格，数量，生产日期，生产
批号，执行标准，检验结论，检验人员，检验合格证号或检
验报告编号，检验时间等记录内容。我司出厂食品的原始检
验数据和检验报告记录，包括查验食品的名称、规格、数量、



生产日期、生产批号、执行标准、检验结论、检验人员、检
验合格证号或检验报告编号，检验时间等内容均由化验员作
详尽记录并保存备查。

(二)企业的检验人员应具备相应能力。

我司化验员xxx是经过正规培训学习并拿有化验员资格证书的
专业化验员。

xx食品厂，地处xx市经济开发区南园，东临220过道，交通十
分方便。本厂于20xx年建成，占地3600平方米，建筑面
积1800平方米。主要从事味精分装，鸡精调味料、鸡味调味
料和复合调味料的生产和销售，于20xx年末第一次取得食品
生产许可证。最近一次的审验时间是20xx年的1月20号。

从最初组织生产开始，厂里一直严格遵照食品卫生法的要求，
步步为营，坚实走好发展的每一步。在厂子的组建和发展过
程中，得到了****质检分局大量的无私帮助，厂子一直有着
明确的方向和正确的道路。本厂的产品质量一直很有保障，
没有出现过什么质量事故。

企业年度自查报告篇五

为了保障食品质量安全，着重细节控制，细化生产过程管理，
搞好环境卫生，提升人员素质，加强巡检与出厂检验，杜绝
不合格产品流入市场，杜绝安全事故的发生。根据落实质量
安全主题责任监督检查规定，及新郑市质量技术监督局，郑
州市质量技术监督局食品生产加工企业落实质量安全主体责
任的具体要求。我司高度重视并安排专人对落实质量安全主
体责任监督检查规定进行了自查，现将企业自查汇报如下：

企业质量安全主体责任落实情况：

我司手续一应俱全，营业执照及全国工业产品生产许可证中



的厂名，厂址和法人代表都完全一致，符合本条要求。

(一)企业实际生产食品的场所，生产食品的范围等应与食品
生产许可证书内容一致;我司的厂址在薛店镇食品工业园，获
证单品烤肠(熏蒸香肠火腿制品)与生产许可证内容完全一致。

(二)企业在生产许可证有效期内，生产条件，检验手段，生
产技术或者工艺发生变化的，应按规定报告。

我司目前生产条件，检验手段，生产技术和工艺都与取证时
一致，以后如有调整将及时向上级主管部门汇报备案。

(三)食品生产许可证载明的企业名称应与营业执照一致。

食品生产许可证载明的企业名称与营业执照的字号名称都是
河南省弘润食品有限公司，完全一致。

(一)企业采购食品原料，主要食品相关产品应建立和保存进
货查验记录，向供货者索取许可证复印件(指按照相关法律法
规规定，应当取得许可的)和购进批次产品相适应的索取许可
证复印件。我司采购的原料肉批次进行了采购索证(动检证、
非疫区证明、车辆运输消毒证。并向供货商索取了包装袋的
许可证复印件。

(二)对供货者无法提供有效合格证明文件的食品原料，企业
应依照食品安全标准自行检验或委托检验，并保存检验记录：

我公司采购的原料：鸡肉、鸡皮、猪分割肉等批次进行了索
取三证(动检证、非疫区证明、车辆运输消毒证);辅料：白糖、
淀粉、食品添加剂(磷酸盐、亚硝酸钠、红曲红、诱惑红、卡
拉胶、)等均购自取得生产许可证的合法企业;采购的包装袋
均批次进行了采购验证并进行记录、索证(包装袋的许可证复
印件)。



(三)企业采购进口需法定检验的食品原料、食品添加剂、食
品相关产品的，应当向供货者索取有效的检验检疫证明。

到目前为止，我司采用的食品原料、食品添加剂、食品相关
产品均系国内生产，均索取了有效的检验、检疫证明。

(四)企业生产加工食品所使用的食品原料、食品添加剂、食
品相关产品的品种应与进货采用记录的内容一致。

我司使用的食品原料、食品添加剂、食品相关产品的品种与
进货查验记录内容一致，如换品牌均及时索证备案。

(五)企业应建立和包材各种购进食品原料、食品添加剂、食
品相关产品的贮存、保管、领用出库等记录;我司已建立原料
肉、辅料、包装袋、的储存、保管、领用、出库等记录。

(六)企业不应使用回收食品作为食品原料生产加工食品;我司
的退货均按规定做无害化处理，从不使用回收食品作为食品
原料。

(一)企业应定期对厂区内环境，生产场所和设施清洁卫生状
况自查，并保存自查记录;我公司内环境卫生，生产场所和设
施清洁卫生均有本厂职工轮番排班打扫又有主管副总监督。

(二)企业应定期对必备生产设备，设施维护保养和清洗消毒
并保存记录，同时应建立和保存停产复产记录及复产时生产
设备，设施等安全控制记录;我司对生产设备、设施维护保养
和清洁消毒由主管吴建华负责并记录，同时记录停产及复产
时生产设备、设施等安全控制等详细内容，从而保证能随时
开机生产。

(三)企业应建立和保存生产投料记录，包括投料种类，品名，
生产日期或批号使用数量等。我司生产投料记录，包括投料
种类，品名，生产日期或批号，使用数量等均有生产主管牛



红月记录并保存备查。

(四)企业应建立和保存生产加工过程关键控制点的控制情况，
包括必要的半成品检验记录，温度控制，车间洁净度控制等;
我司生产过程中关键控制点的控制情况及腌制工序的原料解
冻程度，投料搅拌温度、时间、抽真空时间等由品控员叶晓
光负责;蒸制记录由工段长唐丽和程荣欣负责监督并记录。

(五)企业生产现场应避免人流，物流交叉污染，避免原料，
半产品，成品交叉污染，保证设备，设施正常运行。，现场
人员应进行卫生防护，不应使用回收食品等;生产过程中严格
要求工人不得串岗，遵守厂规及操作规程，生熟区分开，避
免原料，半成品，成品交叉污染，保证设备设施正常运行，
本项工作由车间主任李俊钊和李瑞彩负责。

(一)企业应建立和保存出厂食品的原始检验数据和检验报告
记录，包括查验食品的名称，规格，数量，生产日期，生产
批号，执行标准，检验结论，检验人员，检验合格证号或检
验报告编号，检验时间等记录内容。我司出厂食品的原始检
验数据和检验报告记录，包括查验食品的名称、规格、数量、
生产日期、生产批号、执行标准、检验结论、检验人员、检
验合格证号或检验报告编号，检验时间等内容均由化验员 作
详尽记录并保存备查。

(二)企业的检验人员应具备相应能力。


