
2023年项目负责人个人求职简历(模板5
篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面是小编为大家收
集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的
朋友。

项目负责人个人求职简历篇一

性别：女

年龄：25岁

联系电话：

e-mail：

自我评价

三年的秘书工作经验，踏实、细心；为人处事能力强。

寻找一个团结合作的团队，寻找项目负责人方面的职位。我
将充分发挥三年工作中所积累下的丰富知识和技能，我的勤
奋与努力会令你刮目相看。

20xx年xx月——现在南京xxxxxxx公司行政部秘书

职责：

处理行政部门各项日常工作和事务。

文件的收、发；资料档案的管理。



公司各项规章制度、通知的草拟，协助领导监督执行情况。

各类办公设备的管理和使用。

离职原因：向住一个更有凝聚力，更能发挥自身潜力的团队

20xx年xx月——20xx年xx月xxxxx公司南京分公司总经理秘
书

职责：

处理办公室日常的各项工作和事务。

公司各类文件的收、发，档案等资料的管理。

协调各兄弟公司的工作，协调各部门之间的合作与沟通。

员工出勤情况的管理及档案的管理。

协助公司的完成招聘工作及员工在职培训期间的准备工作。

负责经理的日常会议安排，并熟练记录会议记要。

20xx年xx月——20xx年xx月南京xxx大学工商管理专科

2000年xx月——20xx年xx月南京xxx学校计算机应用职高

熟悉办公室工作流程，具有较强的独立处理事务的能力；易
于与人沟通，有很强的团队合作精神；熟练操作电脑，灵活
运用各类办公软件，有较强的文字处理能力；全国计算机等
级考试二级，全国速记等级考试五级；英语熟练，有全国四
级等级证书。



项目负责人个人求职简历篇二

两年以上工作经验|女|28岁(1988年10月21日)

居住地：重庆

电话：132________(手机)

e-mail：

最近工作[1年2个月]

公司：_有限公司

行业：建筑/建材/工程

职位：建筑工程项目负责人

学历

学历：本科

专业：港口航道与海岸工程

学校：重庆交通大学

自我评价

为人诚实守信，做事认真负责；在工作上有拼搏精神，注重
团队合作。积极主动乐观，喜欢挑战，适应能力强，学习和
接受新鲜事物快。有自主开发客户经验，能够独立开发新客
户。

求职意向



到岗时间：随时到岗

工作性质：全职

希望行业：建筑/建材/工程

目标地点：重庆

期望月薪：面议/月

目标职能：建筑工程负责人

工作经验

20_/3—20_/5：_有限公司[1年2个月]

所属行业：建筑/建材/工程

开发部建筑工程负责人

1.担任多项分项工程的负责人，独立完成各分项工程的施工
方案制定、施工计划安排及施工过程管理。

2.负责审核各分项工程的人员、材料及机械设备的使用情况，
进行成本分析及控制。

20_/5—20_/1：_有限公司[1年8个月]

所属行业：建筑/建材/工程

开发部建筑工程负责人

1.负责各分项工程施工现场的安全与质量管理。

2.参与经营部门的海外项目投标工作，主要参与技术标书的



编写。

教育经历

20_/9—20_/6重庆交通大学港口航道与海岸工程本科

证书

20_/6大学英语四级

语言能力

英语(良好)听说(良好)，读写(良好)

项目负责人个人求职简历篇三

李先生

目前所在：天河区年龄：47

户口所在：广州国籍：中国

婚姻状况：已婚民族：汉族

身高：162cm

体重：56kg

人才类型：普通求职

应聘职位：结构/土木/土建工程师，建筑工程管理/项目经理，
工程监理

工作年限：



21

职称：

高级

求职类型：全职可到职日期：随时

月薪要求：希望工作地区：广州，佛山，顺德区

工作经历

**公司起止年月：20xx-05～至今

公司性质：股份制企业所属行业：建筑与工程

担任职位：

工作描述：在众多项目中检查工地施工情况，做到及时发现
问题，及时与业主和管理班组进行沟通，协调好各种关系，
使项目进展顺利。在管理过程中，做到开工有报告，施工有
措施，技术有交底，定位有复查，材料、设备有试验，隐蔽
工程有记录，质量有质检，交工有资料。在工程质量控制方
面，以预防为主，对班组人员技术素质进行审查，对施工工
序质量进行检查，对影响工程质量的关键部位进行检查，验
收方面要求严格执行国家和地方有关施工安装的质量验收规
范，发现问题给予技术指导并要求整改。在安全及文明施工
方面，严格执行安全文明施工制度，检查工人劳动保护用品
的使用情况和持证上岗情况，检查工地安全防护设施及安全
技术交底等等，做到教育与惩罚相结合。

离职原因：寻找更好的发展平台

**公司起止年月：20xx-06～20xx-05



公司性质：股份制企业所属行业：建筑与工程

担任职位：

工作描述：工作描述：组织项目管理班子，制定项目部施工
管理的各项措施及制度，处理和协调与工程项目有关的内外
关系，受托签署相关合同，严格按照工程合同进行管理；指
挥工程项目建设的施工活动，调配并管理工程项目人力、资
金、物资、机械设备、施工作业队伍等和项目经理部的日常
管理工作；严格控制并时刻跟踪检查工程质量、安全、进度
及施工成本，发现问题立即采取相应的纠偏措施，亲自编制
或审核各项技术措施文件并严格执行，严格审核工程项目的
相关款项和预结算工作。独立完成珠海市华发世纪城二期155、
156栋住宅楼（每栋地下2层，地上30层)和珠海市华发世纪城
四期（a区1、2、3座）住宅楼(每栋地下2层，地上32层)。

离职原因：项目完工，挑战自我。

**公司起止年月：20xx-03～20xx-06

公司性质：外商独资所属行业：房地产开发

担任职位：

工作描述：协助公司开发项目的设计招标、工程招标、监理
招标及设计工作的跟进；主持与项目相关的施工、设备、材
料合同的谈判，确定供应商；施工期间负责工程的质量、安
全、进度和成本的监控，负责检查督促各项计划的落实情况，
处理工程施工中的重大问题；并对施工方的各项实施性措施
文件进行审核，协调各参与建设方之间的工作，参与选定建
筑、装饰材料，负责工程的预算和竣工结算工作。其中凯达
大厦技术含量相对复杂，是从原来已有的三层楼加层至27层，
而且此三层楼是服装批发市场，周围人来人往，场地狭窄，
施工环境恶劣，最终经过我们的精心策划和管理，达到了优



良工程并无任何安全事故发生。

离职原因：项目完工

公司性质：国有企业所属行业：建筑与工程

担任职位：

工作描述：本人从地助弹黑放线工开始直到施工员、工长、
工地技术负责，共磨练了十二年，认真执行上级领导安排的
一切任务，做到技术、安全提前交底，质量、进度时刻检查，
及时监管，合理控制工程施工成本，协调沟通各班组工作并
进行现场技术指导。编制施工技术措施文件和进度计划，参
与公司的有关工程预结算工作，工作任职期间独立完成和主
要参与多项大、中、小型工程项目，其中有代表性的'项目有
广东国际大厦（63层）、原标志汽车厂钢结构厂房、广州电
器科学研究所实验楼、社会主义学院教学楼、广东邮电大厦、
深圳朝恒大厦、龙岗工业区厂房等等，所有工程项目均获为
优良或合格工程。工作期间曾多次受到公司及业主对我个人
的奖励和表扬。

离职原因：挑战自已

教育背景

毕业院校：广东广播电视大学、华南理工大学

专业一：工业与民用建筑专业二：

起始年月终止年月学校（机构）所学专业获得证书证书编号

20xx-0920xx-11广东省人事厅、建设厅建筑工程考取国家二
级建告师证



20xx-0820xx-09广东省教育协会高级技术研修班学习凭证

外语：英语一般粤语水平：良好

其它外语能力：

国语水平：良好

特长是：精通工程技术与施工及工程项目管理，熟悉工程预
算定额和工程预算软件并熟悉预算工作、办公电脑软件和电
脑cad制图，精通土建工程规范、技术要求、施工工艺、材料
设备，精通工程安检、质量、进度、验收等相关工作，熟悉
建筑工程法律法规，对工程业务及合同谈判也极为精通。善
于编制工程的质量、技术安全措施文件和进度计划，并能有
效地监控施工成本。在工程结构技术方面优为突出。本人在
建筑行业已工作了二十一年，合作完成或独立完成了大量的
工程项目，对建筑工程项目有很强的施工管理、组织协调和
指挥能力，施工过程中做到跟踪检查、落实责任、班组队伍
协调，真正达到相关要求为目的，所做项目均获得合格或优
良工程，经过长期的施工管理工作，积累了大量丰富的工程
技术经验。并熟悉建筑、装饰材料及厂家与市场，于一九九
八年考取小车驾驶证，熟悉广东省交通道路。

我自1991年从广东广播电视大学（全日制脱产班）工业与民
用建筑专业毕业后，被分配到广东省第四建筑工程公司工作，
第二年又通过成考考入华南理工大学土木工程系，修完专科
升本科二年的本科课程。工作年限至今有21年，之前做过施
工单位，也做过甲方，主要担任过施工员、工程技术负责人，
工程部主管及项目负责人等。主要熟悉工程施工技术及其质
量、安全、进度、成本的监控、工程施工合同及其他相关合
同的谈判和管理，熟悉工程定额及预结算、cad软件制图设计
等，有较强的领导和组织管理能力。本人从事建筑行业始终
坚持奉行“安全第一”的方针，同时又坚持“百年大计，质
量第一”的观念，对工作负责，对自已负责，以高度的责任



感，勤劳踏实，忠于职守，尽心尽力地完成所做工程，从而
实现自己的人生价值。在工作期间曾完成过各类型建筑、装
饰、道路、排水、维修、绿化等工程项目的工作。有且能调
动建设工程各班组的劳动力资源，如：木工班、铁工班、混
凝土班、泥水工、架子工、钢结构等班组。已考取国家建造
师资格证（房建），是建筑施工高级工程师职称。诚望贵方
接纳！谢谢！

项目负责人个人求职简历篇四

李先生

目前所在： 天河区 年  龄： 47

户口所在： 广州 国  籍： 中国

婚姻状况： 已婚 民  族： 汉族

身  高： 162 cm

体  重： 56 kg

人才类型： 普通求职

应聘职位： 结构/土木/土建工程师，建筑工程管理/项目经
理，工程监理

工作年限：

21

职  称：

高级



求职类型： 全职 可到职日期： 随时

月薪要求： 希望工作地区： 广州，佛山，顺德区

工作经历

公司性质： 股份制企业  所属行业：建筑与工程

担任职位：

工作描述： 在众多项目中检查工地施工情况，做到及时发现
问题，及时与业主和管理班组进行沟通，协调好各种关系，
使项目进展顺利。在管理过程中，做到开工有报告，施工有
措施，技术有交底，定位有复查，材料、设备有试验，隐蔽
工程有记录，质量有质检，交工有资料。在工程质量控制方
面，以预防为主，对班组人员技术素质进行审查，对施工工
序质量进行检查，对影响工程质量的关键部位进行检查，验
收方面要求严格执行国家和地方有关施工安装的质量验收规
范，发现问题给予技术指导并要求整改。在安全及文明施工
方面，严格执行安全文明施工制度，检查工人劳动保护用品
的使用情况和持证上岗情况，检查工地安全防护设施及安全
技术交底等等，做到教育与惩罚相结合。

离职原因： 寻找更好的发展平台

公司性质： 股份制企业  所属行业：建筑与工程

担任职位：

工作描述： 工作描述：组织项目管理班子，制定项目部施工
管理的各项措施及制度，处理和协调与工程项目有关的内外
关系，受托签署相关合同，严格按照工程合同进行管理；指
挥工程项目建设的施工活动，调配并管理工程项目人力、资
金、物资、机械设备、施工作业队伍等和项目经理部的日常



管理工作；严格控制并时刻跟踪检查工程质量、安全、进度
及施工成本，发现问题立即采取相应的纠偏措施，亲自编制
或审核各项技术措施文件并严格执行，严格审核工程项目的
相关款项和预结算工作。独立完成珠海市华发世纪城二期155、
156栋住宅楼（每栋地下2层,地上30层)和珠海市华发世纪城
四期（a区1、2、3座）住宅楼(每栋地下2层,地上32层)。

离职原因： 项目完工，挑战自我。

公司性质： 外商独资  所属行业：房地产开发

担任职位：

工作描述： 协助公司开发项目的设计招标、工程招标、监理
招标及设计工作的跟进；主持与项目相关的施工、设备、材
料合同的谈判,确定供应商； 施工期间负责工程的质量、安
全、进度和成本的监控，负责检查督促各项计划的落实情况，
处理工程施工中的重大问题；并对施工方的各项实施性措施
文件进行审核，协调各参与建设方之间的工作，参与选定建
筑、装饰材料，负责工程的预算和竣工结算工作。其中凯达
大厦技术含量相对复杂，是从原来已有的三层楼加层至27层，
而且此三层楼是服装批发市场，周围人来人往，场地狭窄，
施工环境恶劣，最终经过我们的精心策划和管理，达到了优
良工程并无任何安全事故发生。

离职原因： 项目完工

公司性质： 国有企业  所属行业：建筑与工程

担任职位：

工作描述： 本人从地助弹黑放线工开始直到施工员、工长、
工地技术负责，共磨练了十二年，认真执行上级领导安排的
一切任务，做到技术、安全提前交底，质量、进度时刻检查，



及时监管,合理控制工程施工成本，协调沟通各班组工作并进
行现场技术指导。编制施工技术措施文件和进度计划，参与
公司的有关工程预结算工作，工作任职期间独立完成和主要
参与多项大、中、小型工程项目，其中有代表性的项目有广
东国际大厦（63层）、原标志汽车厂钢结构厂房、广州电器
科学研究所实验楼、社会主义学院教学楼、广东邮电大厦、
深圳朝恒大厦、龙岗工业区厂房等等，所有工程项目均获为
优良或合格工程。工作期间曾多次受到公司及业主对我个人
的奖励和表扬。

离职原因： 挑战自已

教育背景

毕业院校： 广东广播电视大学、华南理工大学

专 业 一： 工业与民用建筑 专 业 二：

起始年月 终止年月 学校（机构） 所学专业 获得证书 证书
编号

外语： 英语 一般 粤语水平： 良好

其它外语能力：

国语水平： 良好

特长是：精通工程技术与施工及工程项目管理，熟悉工程预
算定额和工程预算软件并熟悉预算工作、办公电脑软件和电
脑cad制图，精通土建工程规范、技术要求、施工工艺、材料
设备，精通工程安检、质量、进度、验收等相关工作，熟悉
建筑工程法律法规，对工程业务及合同谈判也极为精通。善
于编制工程的质量、技术安全措施文件和进度计划，并能有
效地监控施工成本。在工程结构技术方面优为突出。本人在



建筑行业已工作了二十一年，合作完成或独立完成了大量的
工程项目，对建筑工程项目有很强的施工管理、组织协调和
指挥能力，施工过程中做到跟踪检查、落实责任、班组队伍
协调，真正达到相关要求为目的`，所做项目均获得合格或优
良工程，经过长期的施工管理工作，积累了大量丰富的工程
技术经验。并熟悉建筑、装饰材料及厂家与市场，于一九九
八年考取小车驾驶证,熟悉广东省交通道路。

我自1991年从广东广播电视大学（全日制脱产班）工业与民
用建筑专业毕业后，被分配到广东省第四建筑工程公司工作，
第二年又通过成考考入华南理工大学土木工程系，修完专科
升本科二年的本科课程。工作年限至今有21年，之前做过施
工单位，也做过甲方，主要担任过施工员、工程技术负责人，
工程部主管及项目负责人等。主要熟悉工程施工技术及其质
量、安全、进度、成本的监控、工程施工合同及其他相关合
同的谈判和管理，熟悉工程定额及预结算、cad软件制图设计
等，有较强的领导和组织管理能力。本人从事建筑行业始终
坚持奉行“安全第一”的方针，同时又坚持“百年大计，质
量第一”的观念，对工作负责，对自已负责，以高度的责任
感，勤劳踏实，忠于职守，尽心尽力地完成所做工程，从而
实现自己的人生价值。在工作期间曾完成过各类型建筑、装
饰、道路、排水、维修、绿化等工程项目的工作。有且能调
动建设工程各班组的劳动力资源，如：木工班、铁工班、混
凝土班、泥水工、架子工、钢结构等班组。已考取国家建造
师资格证（房建）,是建筑施工高级工程师职称。诚望贵方接
纳！谢谢！

项目负责人个人求职简历篇五

李先生

目前所在：天河区年龄：47

户口所在：广州国籍：中国



婚姻状况：已婚民族：汉族

身高：162cm

体重：56kg

人才类型：普通求职

应聘职位：结构/土木/土建工程师，建筑工程管理/项目经理，
工程监理

工作年限：

21

职称：

高级

求职类型：全职可到职日期：随时

月薪要求：希望工作地区：广州，佛山，顺德区

工作经历

**公司起止年月：20xx-05～至今

公司性质：股份制企业所属行业：建筑与工程

担任职位：

工作描述：在众多项目中检查工地施工情况，做到及时发现
问题，及时与业主和管理班组进行沟通，协调好各种关系，
使项目进展顺利。在管理过程中，做到开工有报告，施工有



措施，技术有交底，定位有复查，材料、设备有试验，隐蔽
工程有记录，质量有质检，交工有资料。在工程质量控制方
面，以预防为主，对班组人员技术素质进行审查，对施工工
序质量进行检查，对影响工程质量的关键部位进行检查，验
收方面要求严格执行国家和地方有关施工安装的质量验收规
范，发现问题给予技术指导并要求整改。在安全及文明施工
方面，严格执行安全文明施工制度，检查工人劳动保护用品
的使用情况和持证上岗情况，检查工地安全防护设施及安全
技术交底等等，做到教育与惩罚相结合。

离职原因：寻找更好的发展平台

**公司起止年月：20xx-06～20xx-05

公司性质：股份制企业所属行业：建筑与工程

担任职位：

工作描述：工作描述：组织项目管理班子，制定项目部施工
管理的各项措施及制度，处理和协调与工程项目有关的内外
关系，受托签署相关合同，严格按照工程合同进行管理；指
挥工程项目建设的施工活动，调配并管理工程项目人力、资
金、物资、机械设备、施工作业队伍等和项目经理部的日常
管理工作；严格控制并时刻跟踪检查工程质量、安全、进度
及施工成本，发现问题立即采取相应的纠偏措施，亲自编制
或审核各项技术措施文件并严格执行，严格审核工程项目的
相关款项和预结算工作。独立完成珠海市华发世纪城二期155、
156栋住宅楼（每栋地下2层,地上30层)和珠海市华发世纪城
四期（a区1、2、3座）住宅楼(每栋地下2层,地上32层)。

离职原因：项目完工，挑战自我。

**公司起止年月：20xx-03～20xx-06



公司性质：外商独资所属行业：房地产开发

担任职位：

工作描述：协助公司开发项目的设计招标、工程招标、监理
招标及设计工作的跟进；主持与项目相关的施工、设备、材
料合同的谈判,确定供应商；施工期间负责工程的质量、安全、
进度和成本的监控，负责检查督促各项计划的落实情况，处
理工程施工中的重大问题；并对施工方的各项实施性措施文
件进行审核，协调各参与建设方之间的工作，参与选定建筑、
装饰材料，负责工程的预算和竣工结算工作。其中凯达大厦
技术含量相对复杂，是从原来已有的三层楼加层至27层，而
且此三层楼是服装批发市场，周围人来人往，场地狭窄，施
工环境恶劣，最终经过我们的精心策划和管理，达到了优良
工程并无任何安全事故发生。

离职原因：项目完工

公司性质：国有企业所属行业：建筑与工程

担任职位：

工作描述：本人从地助弹黑放线工开始直到施工员、工长、
工地技术负责，共磨练了十二年，认真执行上级领导安排的
一切任务，做到技术、安全提前交底，质量、进度时刻检查，
及时监管,合理控制工程施工成本，协调沟通各班组工作并进
行现场技术指导。编制施工技术措施文件和进度计划，参与
公司的有关工程预结算工作，工作任职期间独立完成和主要
参与多项大、中、小型工程项目，其中有代表性的.项目有广
东国际大厦（63层）、原标志汽车厂钢结构厂房、广州电器
科学研究所实验楼、社会主义学院教学楼、广东邮电大厦、
深圳朝恒大厦、龙岗工业区厂房等等，所有工程项目均获为
优良或合格工程。工作期间曾多次受到公司及业主对我个人
的奖励和表扬。



离职原因：挑战自已

教育背景

毕业院校：广东广播电视大学、华南理工大学

专业一：工业与民用建筑专业二：

起始年月终止年月学校（机构）所学专业获得证书证书编号

20xx-0920xx-11广东省人事厅、建设厅建筑工程考取国家二
级建告师证

20xx-0820xx-09广东省教育协会高级技术研修班学习凭证

外语：英语一般粤语水平：良好

其它外语能力：

国语水平：良好

特长是：精通工程技术与施工及工程项目管理，熟悉工程预
算定额和工程预算软件并熟悉预算工作、办公电脑软件和电
脑cad制图，精通土建工程规范、技术要求、施工工艺、材料
设备，精通工程安检、质量、进度、验收等相关工作，熟悉
建筑工程法律法规，对工程业务及合同谈判也极为精通。善
于编制工程的质量、技术安全措施文件和进度计划，并能有
效地监控施工成本。在工程结构技术方面优为突出。本人在
建筑行业已工作了二十一年，合作完成或独立完成了大量的
工程项目，对建筑工程项目有很强的施工管理、组织协调和
指挥能力，施工过程中做到跟踪检查、落实责任、班组队伍
协调，真正达到相关要求为目的，所做项目均获得合格或优
良工程，经过长期的施工管理工作，积累了大量丰富的工程
技术经验。并熟悉建筑、装饰材料及厂家与市场，于一九九



八年考取小车驾驶证,熟悉广东省交通道路。

我自1991年从广东广播电视大学（全日制脱产班）工业与民
用建筑专业毕业后，被分配到广东省第四建筑工程公司工作，
第二年又通过成考考入华南理工大学土木工程系，修完专科
升本科二年的本科课程。工作年限至今有，之前做过施工单
位，也做过甲方，主要担任过施工员、工程技术负责人，工
程部主管及项目负责人等。主要熟悉工程施工技术及其质量、
安全、进度、成本的监控、工程施工合同及其他相关合同的
谈判和管理，熟悉工程定额及预结算、cad软件制图设计等，
有较强的领导和组织管理能力。本人从事建筑行业始终坚持
奉行“安全第一”的方针，同时又坚持“百年大计，质量第
一”的观念，对工作负责，对自已负责，以高度的责任感，
勤劳踏实，忠于职守，尽心尽力地完成所做工程，从而实现
自己的人生价值。在工作期间曾完成过各类型建筑、装饰、
道路、排水、维修、绿化等工程项目的工作。有且能调动建
设工程各班组的劳动力资源，如：木工班、铁工班、混凝土
班、泥水工、架子工、钢结构等班组。已考取国家建造师资
格证（房建）,是建筑施工高级工程师职称。诚望贵方接纳！
谢谢！


