
代领档案委托书的有效(大全5篇)
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需
要注意呢？以下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一
起来看看吧

代领档案委托书的有效篇一

委托人：

受托人：

委托人因在外地，不变前往青岛办理本人的档案迁移手续，
特全权让受委托人为我的合法代理人，代为前往相关部门办
理本人的档案迁移并领取相关证明文书。受委托人在委托时
间权限内签订的相关文件我均予以承认，并自愿承担一切法
律责任。

受托人无转委托权。

受托期限：自签署之日起至上述事项办完为止。

委托人：

委托人：

20xx年x月x日

代领档案委托书的有效篇二

本人因______原因，无法亲自来校领取。本人的学位证书和
毕业证书等毕业材料，本人特委托_________，身份证



号：__________代领本人的.毕业和学位证书等毕业材料以及
代办本人离校相关程序。受委托人所代理领取行为经本人授
权，合法有效。代为领取所产生之后果自负，因代领过程中
所发生的毕业证书、档案材料遗失等事项，责任自行承担。

特此申明。

受委托人姓名：_______身份证号：_______家庭住
址：_______

委托人签字：_____

受托人签字：_______

_____年_____月_____日

代领档案委托书的有效篇三

委托人姓名：

身份证号：

***：

受委托人姓名：

身份证号：

***：

本人现委托代为领取本人档案，受委托人所代理领取行为经
本人同意，合法有效。代为领取所产生的后果，因代领过程
中所发生的`证件遗失等事项，责任自行承担。



委托人签字：受委托人签字：

年月日年月日

代领档案委托书的有效篇四

特委托_______，身份证号：_______代领本人的毕业证书等
相关材料，如果出现遗失或损坏等问题，责任由本人自行承
担，概不追究贵校责任。

特此申明。

委托人姓名：_______

学院：_______

专业：______________

身份证号：_______

受委托人姓名：_______

身份证号：_______

家庭住址：_______

委托人签字：_______

______年________月_______

受托人签字：_______

_______年_______月_______日



代领档案委托书的有效篇五

委托人：

受托人：

本人因xx原因，档案无法亲自领取，特委托xx代为领取，受
委托人所代理领取行为经本人同意，合法有效。代为领取所
产生的后果，因代领过程中所发生的证件遗失等事项，责任
自行承担，与学校无关。

委托人签字：

受委托人签字：

20xx年x月x日


