
2023年表扬信怎写(精选6篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。相信许多人会觉得范
文很难写？以下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一
起来看看吧

表扬信怎写篇一

我是一名身患多种疾病的患者，两年前是循环三的于勤主任
诊断准确、治疗果断，及时对我进行了冠脉介入术置入支架
三枚，把我从死亡的边缘线上拉了回来。

两年来，我在贵院治疗期间，分别接触到于勤主任、高新宇
大夫及循环三的其他医护人员，她们以对病人和家属极端负
责的态度和精湛的医术，为患者治愈病痛。他们没有受到种
族、宗教、金钱或社会地位等方面的干扰，永远把病人的健
康和生命放在第一位，可谓有着良好的职业操守和优良的道
德品质，正是因为有着像于勤、高新宇等这样杰出的医务工
作者的辛勤付出，才有了一个个患者的康复。

在住院期间，我看到贵院的不断发展壮大，感受到了贵院的
人性化、规范化、制度化的管理与服务，为表达我内心对医
院和循环三医护人员的的感激之情，特写此文表达谢意。我
知道我所了解的循环三病房只是中山附属医院的一个缩影，
我为能在这样的医院就医而感到欣慰和放心。

我及家人由衷的感谢于勤主任带领的医护团队给予我亲人般
的温暖。祝有着百年历史的贵院发展越来越好!

xxx

xxxx年xx月xx日



表扬信怎写篇二

您好!

我们是xxx患者的家属，我母亲患有干燥综合症，还有糖尿病、
高血压等系列疾病，多次入住贵院，在医护人员的精心治疗
和护理下，几次都转危为安。在此，我们代表全家人向贵医
院表示衷心的感谢，杜淑云医生及全体医护人员表示衷心的
感谢!

在我母亲长期的住院治疗期间，综合科的全体医护人员，以
高度负责的敬业精神，不辞劳苦，一次又一次进行检查、治
疗，及时缓解、稳定了母亲的病情。她们爱岗敬业的精神和
对家母的关心体谅都让我们深受感动。

特别是主治医生杜大夫，针对家母的病情，制订适当的治疗
方案;同时，不厌其烦地一次又一次地询问家母和我们的感受、
仔细诊断，还详细地把病情的进展解释给我们听，叮嘱我们
平时注意事项，让我们感到非常亲切。杜医生对待病人耐心
细致，治疗处方严谨、全面，操作动作轻柔，最大限度地减
少了家母的痛苦。她想患者之所想，急患者之所急，待患者
如亲人，其和蔼的态度，贴心的话语使我们得到了久违的宽
慰。

作为患者的家属，一句简单的“谢谢”已不足以表达我们的
感激之情;作为干燥综合症病人的家属，能遇到这样一位医术
精湛、医德高尚的医生真是我们的欣慰!此刻，我们有太多的
感动，有太多的感激，有太多的敬意不能一一尽述。

最后，请允许我们代表全家人，再次向贵医院及全体医护人
员，表示真诚地感谢!并致以深深地敬礼!在新年来临之际，
恭祝医院各位领导及全体医护工作人员事业畅达、身体健康、
阖家欢乐!



xxx

xxxx年xx月xx日

表扬信怎写篇三

尊敬的xx公司：

我是贵公司的用户，非常感谢你们的产品，质量好、外观美、
实用。尤其是贵公司训练有素，所有员工服务态度好、耐心、
细致、诚实，而带笑容，接听电话客气，礼貌。其中最令人
叹服的是具体负责前来安装的'石师傅。石师傅为用户工作负
责，替用户着想，不怕麻烦、细致、和气、按时到。坚持清
扫现场，工作作风好。在安装完，使用过程中，遇有问题，
随叫随到。即使师傅在乡下有事，也能和气负责地告诉用户，
安抚用户不要着急："回来后一定帮您搞好"。体现出一种风
范，看得出他非常敬业爱岗。可以我们对贵公司的好感基本
上原于石师傅。所以，他实际上用行动维护了你们公司，替
你们公司做了宣传广告。如果有机会，你们应当评他为优秀
员工。还有一位年经的谢经理，能礼貌客气接待用户，主动
帮用户解决实用中的困难，实在不错。

我们会真心地替你们宣传的。

xxx

20xx年xx月xx日

表扬信怎写篇四

表扬信格式

1、表扬信标题



第一行的正中用较大的字体写上“表扬信”三个字。

2、表扬信开头及称谓

第二行顶格写对方单位名称或个人姓名，不过，表扬信一般
是写给被表扬人的上级领导单位。

3、表扬信正文

第三行空两格起写正文。

这一部分要写事迹经过。

另外还要有表扬的语句以及学习的语句。

4、表扬信署名与日期

再换一行，在右半行署上单位名称或者个人姓名。

在署名的下边写上发信的日期。

表扬信格式写作要点

1、表扬信可以组织名义写，也可以个人名义写。

除信中给予的表扬外，也可以建议有关部门 给予表扬。

2、叙事要实事求是。

对被表扬的人和事的叙述一定要准确无误，既不夸大，也不
缩小。

评价 要实事求是，恰如其分。

3、要用事实说理。



要充分反映出对方的可贵品质。

写动人事迹要做到见人、见事、见精神。

不要以空泛的说理代替了动人的事迹。

4、表扬信语气要热情、恳切，文字要朴素、精炼，篇幅要短
小精悍。

员工是企业发展壮大的生力军，公司决定每月表彰在各自工
作岗位上兢兢业业、团结、用心为公司发展做出发奋，对维
护公司经济利益等表现突出的员工予以嘉奖，并通报表扬。

此外，xxxx工作表现突出，为公司赢得客户的尊重和赞赏，赢
得良好口碑员工(xxxxxx)予以通报表扬，同时也号召全体员工
以他们为榜样，期望在我们的企业里构成比学赶帮超的风气，
掀起学习模范员工的热潮。

xxxx客户关联中心：

我是xx广州xxx的业主，xx湾客户关联中心xx主任、xx工程师以
及中天七建xx工程师、xx两位工人对我家负一楼漏水问题给予
了用心的关注，并大力协助我家重新做好了楼层防水工程，
特以此信表达我感激的情绪。

我于今年春节前搬入xx湾新居居住，入住一段时刻后，我发
现家中负一楼有漏水现象，我立刻电话联系了金域蓝湾客户
关联中心反映漏水问题，我是早上七点多打电话给客户关联
中心，陈奕荣主任、李庭淳工程师他们两位早上一上班8点多
就直接赶到我家查看漏水原因，并迅速联系了中天七建的xx
工程师负责处理我家漏水问题。

五一放假期间，xx工程师带领xx两位工人为我家负一楼重新进
行防水处理施工，在施工期间，他们替业主思考负责，工作



细致认真，不怕麻烦，由于近期雨水较多，天气很潮湿，他
们为保证工程质量，提出要等到防水胶全部干透才能铺地砖
和瓷片，为此他们等了十多天，期间他们也多次上我家查看
防水胶是否已经干透，直到防水胶全部干透后，他们才又为
我家重新铺好地砖和瓷片，并主动帮我安装好卸下的洗手盆
和马桶。

在处理我家漏水问题和进行楼层防水工程施工过程中，xx主任、
xx工程师以及xx工程师、xx两位工人从没有表现出厌烦，也从
未抱怨，而是一向认真用心地查找原因，不辞辛劳地为我解
决问题，这令我十分感动。

他们认真负责的工作态度深深感动了我，进一步加深了我
对xx地产客户关联中心的认识，同时也让我再次体会到领导
率先垂范的作用，正因在我办理收楼手续和进行房屋装修期
间，客户关联中心的xx经理对我提出的问题和要求也总是用
心给与回应，并亲自去现场查看，迅速为我解决问题。

我想过多的润色也没有必要，最真实的东西也最打动人。

请贵公司再次转达我对xx主任、xx工程师以及xx工程师、xxxx
两位工人的感谢，并期望这种认真的工作态度能够代表大部
分xx地产员工的面貌。

祝贵公司业务蒸蒸日上!

表扬信怎写篇五

表扬信通常由标题、抬头、正文、结尾和落款五部分构成。
其基本格式如下：

一般而言，表扬信标题单独由文种名称“表扬信”组成。位
置在第一行正中。



表扬信的称呼应在开头顶格写上被表扬的机关、单位、团体
或个人的名称、姓名。写给个人 的表扬信，应在姓名之后加上
“同志”、“先生”等字样，后边加冒号。若直接张贴到某
机 关、单位、团体的表扬信，开头可不必再写受文单位。

正文的内容要另起一行，空两格写。一般要求写出下列内容。

1、交代表扬的理由

用概括叙述的语言，重点叙述人物事迹的`发生、发展、结果
及其意义。叙述要清楚，要突出 最本质的方面，要让实事说
话，少讲空道理。

2、指出行为的意义

在叙事的基础上进行评价、议论，赞颂该人所作所为的道德
意义。如指出这种行为属于哪种 好思想，好风尚，好品德。

该部分要提出对对方的表扬，或者向对方的单位提出建议，
希望对某某某给予表扬。如“某 某某同志的优秀品德值得大
家学习，建议予以表扬。”写给本人的表扬信，则应适当谈些
“ 深受感动”、“值得我们学习”等方面的内容。并要求在
结尾处写上“此致敬礼”等结束用 语。但“此致”、“祝”、
“谨表”、“向你”等字写在末尾，其余的字，要另起一行，
顶 格写。

落款应写明发文单位名称或个人姓名。并在右下方注明成文
日期。

表扬信范文：学生拾金不昧表扬

今天上午,我校高一(3)班学生xx同学在xx楼3楼楼梯口捡到人
民币若干，xx同学第一时间交予高一(3)班长xx，xx同学又于第
一时间交到校团委并贴出“失物招领启事”，希望失主于今



天下午到高一生物办公室领取。

另外今天上午高二(11)班xx同学在校内捡到胸卡一张并且于
第一时间交给了丢失同学的班级班主任。丢失同学向xx同学
表示了万分的感谢!

xx同学、xx同学的拾金不昧的行为,表现出作为我校一名中学
生高尚的品质和良好的社会公德，这也体现了我校中学生的
精神文明素质。

校团委号召全体同学学习xx同学、xx同学拾金不昧的精神，树
立正确的人生观、道德观、价值观，不断提高自身思想素质
和道德情操，为社会主义精神文明建设做出自己的贡献。

另外校团委要求高一至高三各班级立即在班级中设置好人好
事记载簿，及时登记班级中的好人好事，并及时向各年级团
总支负责老师汇报，校团委将根据情况及时给予表扬通报!

表扬信怎写篇六

xx建物业管理有限公司成都分公司:

新年伊始辞旧岁，万象更新迎新春。公司自成立以来，在你
们的信任与支持下，我们楼盘与服务体系日渐成熟完善，市
场信誉良好，赢得了广大业主的信任和选择。值此20xx新年
来临之际，xx地产开发有限公司携全体员工向大家致上美好的
祝福，并衷心地向你们道一声：“谢谢！”

当我们进出公司，漫步在楼盘的甬道上，享受整洁有序、和

谐平安的环境时，我们知道这和你们物业公司全体员工悉心
维护、忠于职守是分不开的。



每当看到你们巡逻在公司、项目园区，每当看到停车场有序

整齐的车辆，每当看到深夜里行政楼大厅的灯光，我们油然
而生一种踏实和安全感。

当小偷在国际城撬门偷盗时，是你们及时发现、英勇制服，
维护了小区的治安稳定，确保了业主的人身和财产安全。

当国际城地下车库淹水时，是你们秩序维护员一马当先，不
怕苦不怕累，连续奋战，将公司财产损失降到最低，也保证
了业主的切身利益。

当小偷在xx国际项目盗窃车辆时，是你们赤手空拳与之奋勇
搏斗，虽身负重伤，仍坚决维护业主的利益，未让小偷得逞。

过去的一年，各种事件历历在目，你们的.辛勤努力，为广大
业主创建一个舒适、优雅、文明、安全的理想居所。回首过
去，我们豪情满怀；展望未来，我们精诚合作。

20xx年，我们将一如既往，充分借助物业公司给予我们的帮
助和支持，加强沟通与协作，为公司和业主提供更加及时、
周到的服务。梦想不断延伸，脚步依旧执著。在新的一年里，
让我们一同种下新年希望的种子，乘着和煦的春风，朝着灿
烂的前景，奔腾捷进！祝物业公司全体员工身体健康，新春
快乐，万事如意!

xx地产开发有限公司

20xx年一月


