
2023年民办非企业单位年度工作总结(优
秀5篇)

总结的内容必须要完全忠于自身的客观实践，其材料必须以
客观事实为依据，不允许东拼西凑，要真实、客观地分析情
况、总结经验。总结书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好
一篇总结呢？以下是小编为大家收集的总结范文，仅供参考，
大家一起来看看吧。

民办非企业单位年度工作总结篇一

第一条为加强体育市场执法工作，全面规范执法行为，促进
行政执法部门及其执法人员严格履行法定职责，促进依法行
政，根据有关规定结合实际，制定本办法。

第二条行政执法责任制是根据法律、法规的规定，明确执法
机关及其执法人员的职责、权限，对行政执法行为实施监督
管理，严格奖惩制度的一种管理机制。

第三条体育行政执法应当坚持合法、文明、务实、高效、廉
洁、公正、公开的原则，做到有法法必依，执法必严，违法
必究。

第四条行政执法责任制的履行情况纳入行政执法部门及其执
法人员的年终岗位职责考核内容，依照规定实施奖惩。

第二章执法机构执法目标

第五条负责体育法律、法规、规章和方针、政策的宣传，规
范体育市场主体行为，维护人民群众享有体育健身的合法权
益。

第八条承办同级党委、人大、政府或上一级体育行政部门交



办的体育市场管理案件。

第九条组织开展体育市场管理目标管理考评，公开办事制度
和办案程序，主动接受社会各界监督。

第十条建立投诉、举报登记制度，及时办理投诉、举报案件。
日常投诉举报案件的查处工作，查处率达100%，合格率达
到100%，结案率达到100%。

第十一条受理案件无法院取消案件、无行政复议案件。

第十二条适用法律、法规、规章要准确，认定违法事实要清
楚，主要证据要收集充分。

第十三条行政执法人员在执法时应语言文明，主动出示执法
证件，文明执法，持证上岗率达100%。

第十四条行政执法人员在执法过程中不得越权或滥用职权；

第十六条“牡丹花会”、“五一”、“十一”、元旦、春节
等节日期间组织一次集中检查。

第十七条对市辖九县六（市）区全年完成执法里程不低
于9200公里。

第十八条全年完成执法案件10件。

第十九条完成局党组下达的党建、廉政建设、综合治理、计
划生育、精神文明建设等工作目标，完成领导交办的其他工
作。

第十九条完成法律、法规赋予的其它监督管理职责。

第三章执法人员执法目标



主任：在主管副局长的领导下完成本科的体育行政执法工作；
负责制定相关法规的学习、培训计划，并组织全体人员学习；
组织安排行政执法活动，负责重大事故案件的调查处理工作，
负责组织召开有关会议；负责综合执法的协调工作；负责制
定执法检查工作计划和工作总结；负责行政执法活动中，行
政处罚意见书的制发执行工作；负责处理群众举报和处理工
作。

副主任科员：在主任领导下做好行政执法工作；负责危险性
体育项目审批、体育经营审核、体育类民办非企业设立审查
的监督管理；对违法行为，进行查处，并提出处理意见；负
责综合执法的协调工作；负责行政执法处罚案卷的归案工作；
负责编制月、季、年度行政执法计划和工作总结;负责处理群
众举报受理和处理工作。。

科员（甲）：在主任领导下，做好行政执法工作；重点负责
危险性体育项目审批、体育经营审核的监督管理；编制月、
季、年度行政执法计划和工作总结；负责与工商部门的协调
配合，对违法的单位和个人向工商行政部门提出处理建议；
负责处理体育经营类群众举报受理和处理。

科员（乙）：在主任领导下，做好行政执法工作；重点体育
类民办非企业设立的审查、监督、管理；编制月、季、年度
行政执法计划和工作总结；负责与民政部门的协调配合，对
违法的单位和个人向民政部门提出处理建议；负责体育类民
办非企业单位群众举报受理和处理。

科员（丙）：在主任领导下，做好行政执法工作；负责办公
室出纳工作；负责编制月、季、年度行政执法计划和工作总
结；负责与市财政局的协调配合，做好财务工作；负责文件
整理归档工作。



民办非企业单位年度工作总结篇二

20**年度，我单位认真贯彻执行国务院《民办非企业单位登
记管理暂行条例》精神，严格按照《民办非企业单位年度检
查办法》、《河北省民办非企业单位管理暂行办法》等相关
法律法规，积极发挥登记机关职能作用，严按程序办理登记、
变更等手续，按规定开展年检及联合检查工作，保证民办非
企业单位自律、诚信、自我约束，规范、健康发展，具体工
作开展如下：一、完善组织机构建设和制度建设，在有关领
导下开展业务活动，定期举行会议，年初制订工作计划，
对20**年的工作进行总体部署。年终开展工作总结，就我单
位一年来的工作进行回顾，评定任务完成情况，总结经验，
吸取教训，为单位以后的发展打下了更坚实的基础。

三、继续整合社会的良好资源，更好的服务于社会。在去年
去居委会、广场为儿童免费服务的基础上，我们进一步拓展
了服务方式和范围，充分利用好各种载体，创新服务方式，
在给学生上课的同时为他们的家长开展家长讲座，让家长们
掌握最基本的教育孩子的能力，共同协力教育好祖国的花朵。

四、财务状况：

收入和支出，基本持平，但由于20**年我校对校区进行了装
修、并购进了许多桌椅及先进的教学设备，加上物价成本和
人员开支的上涨，收支基本持平。

资金来源及使用方面：因为我单位是属于民办的，又是非营
利性的，自收自支，并根据总体的收入，合理、有计划的安
排费用开支。

民办非企业单位年度工作总结篇三

20xx年度，我幼儿园认真贯彻执行国务院《民办非企业单位
登记管理暂行条例》精神，严格按照《民办非企业单位年度



检查办法》、《重庆市民办非企业单位管理暂行办法》等相
关法律法规，积极发挥登记机关职能作用，严按程序办理登
记、变更等手续，按规定开展年检及联合检查工作，保证民
办非企业单位自律、诚信、自我约束，规范、健康发展，具
体工作开展如下：

一、完善组织机构建设和制度建设。

在秀教委的领导下开展幼儿教育教学活动，定期举行理事会
会议，年初制订工作计划，对20xx年的工作进行总体部署，
坚持科学发展观，建立长效的发展机制。年终开展工作总结，
就我园一年来的工作进行回顾，评定任务完成情况，总结经
验，吸取教训，为我园以后的发展打下了更坚实的基础。

二、不断的完善自身条件，通过各方面来提高幼儿学生的满
意度。

随着我园的发展，幼儿学生的需求也越来越大，如何满足幼
儿学生的需求已经是我园发展的重点，而这重点当中，服务
质量、校园环境、硬件软件设施是重中之重。为了朝这个方
向努力，我园开展了教职员工的礼仪培训，从幼儿学生来园
时的第一时间开始，到幼儿学生离园，让他们能在舒适的服
务环境中学习、成长。

三、继续深入学习实践科学发展观，更好的服务于百姓。

在去年总结的基础之上，我园进一步拓展了服务方式和范围，
充分利用我园教职工这个很好的载体，给幼儿学生及其家长
送去爱心，从而使家长朋友和幼儿学生得到了温暧。进一步
创新服务方式，让家长朋友们、幼儿学生们更加的满意，也
让幼儿学生学到了许多新知识。

四、财务状况：



1、收入：全年完成收入x万元，其中提供服务收入x万元，比
上年增长x%；其它与业务活动有关的现金x万元，比上年增
加x%。

2、支出：全年费用支出合计x万元，其中支付员工工资x万元，
购买商品接受服务支付现金x万元，比上年增加x%。

企业工作总结图文推荐

企业年终工作总结企业年终工作总结企业年终工作总结企业
年终工作总结

民办非企业年检工作总结

民办非企业单位年度工作总结篇四

20**年度，我幼儿园认真贯彻执行国务院《民办非企业单位
登记管理暂行条例》精神，严格按照《民办非企业单位年度
检查办法》、《重庆市民办非企业单位管理暂行办法》等相
关法律法规，积极发挥登记机关职能作用，严按程序办理登
记、变更等手续，按规定开展年检及联合检查工作，保证民
办非企业单位自律、诚信、自我约束，规范、健康发展，具
体工作开展如下：

一、完善组织机构建设和制度建设，在秀xx教委的领导下开
展幼儿教育教学活动，定期举行理事会会议，年初制订工作
计划，对20**年的工作进行总体部署，坚持**理论和“三个
代表”重要思想，坚持科学发展观，建立长效的发展机制。
年终开展工作总结，就我园一年来的工作进行回顾，评定任
务完成情况，总结经验，吸取教训，为我园以后的发展打下
了更坚实的基础。

二、不断的完善自身条件，通过各方面来提高幼儿学生的满
意度。随着我园的发展，幼儿学生的需求也越来越大，如何



满足幼儿学生的需求已经是我园发展的重点，而这重点当中，
服务质量、校园环境、硬件软件设施是重中之重。为了朝这
个方向努力，我园开展了教职员工的礼仪培训，从幼儿学生
来园时的第一时间开始，到幼儿学生离园，让他们能在舒适
的服务环境中学习、成长。

三、继续深入学习实践科学发展观，更好的服务于百姓。在
去年总结的基础之上，我园进一步拓展了服务方式和范围，
充分利用我园教职工这个很好的载体，给幼儿学生及其家长
送去爱心，从而使家长朋友和幼儿学生得到了温暧。进一步
创新服务方式，让家长朋友们、幼儿学生们更加的满意，也
让幼儿学生学到了许多新知识。

四、财务状况：

1、收入：全年完成收入x万元，其中提供服务收入x万元，比
上年增长x%；其它与业务活动有关的现金x万元，比上年增
加x%。

2、支出：全年费用支出合计x万元，其中支付员工工资x万元，
购买商品接受服务支付现金x万元，比上年增加x%。

3、资产：总资x万元，比上年增加了x%,流动资产x万元比上
年增加x%。固定资产x万元，比上年增加x%.资产负债率上
升x%。

4、资金来源及使用方面：因为我园是属于民办的，又是非营
利性的，自收自支，并根据我园的收入，合理、有计划的安
排费用开支。把结余的资金用来添置设备和改善学校校园环
境，以及其规模。

20**年，我们是进步的一年，是收获的一年，在前进的道路
上我们获得了更好的口碑，吸引了更多的幼儿学生。我园的



全体教职员工将继续努力，坚持以幼儿教育为中心，更好地
为幼儿教育服务，努力创新，为广大幼儿园儿学生提供更加
优质的服务，为光辉而又伟大的幼儿教育事业做出应有的贡
献。

xx幼儿园

民办非企业单位年度工作总结篇五

今后，长沙市民将人手一张社保卡，看病就医、领取养老金、
失业登记等实现“一”。记者从昨日召开的全市人力资源和
社会保障工作会议上获悉，长沙将推出涵盖就业失业、养老、
医疗及其他市民信息的社保卡，为市民提供更便捷的民生服
务。

民办非企业单位工作报告长沙将推出多功能便民社保卡，多
功能社保卡更便民

今年，长沙将落实各项医改配套政策，推进医保费用即时结
算，全面推行居民医保门诊统筹，降低大并重病患者的个人
负担。为进一步方便市民，长沙将在医保卡的基础上拓展扩
容，探索推行涵盖就业失业、养老、医疗及其他市民卡信息，
具有身份认定、信息记录、业务经办、电子凭证和信息查询
等功能的社会保障卡，实现人手一卡。

民办非企业单位工作报告失业金将和物价挂钩

目前，长沙实现了城乡养老保险的全覆盖，城乡居民医疗保
险覆盖人员达502万，城乡居民养老保险参保人数达243万，
今年将突破310万。长沙将探索建立企业退休人员基本养老金
正常调整机制;加快启动失业金和物价挂钩联动机制，自贡特
产。探索扩大失业保险基金支出范围。今年，长沙重点推进
农民工、灵活就业人员、城乡居民等群体参加社会保险，全
面落实未参保集体企业退休人员纳入养老保障、“老工伤”



人员纳入工伤保险等政策。

规范公务员津补贴发放

据了解，今年，长沙将进一步推进城乡社会保障体系建设，
筹资3亿元就业资金，医院亲子鉴定。重点帮助高校毕业生、
就业困难人员和农民工三类人群就业。为帮助市民开展劳动
等咨询服务，长沙还将设立“12333”劳动保障咨询服务中心，
为市民免费提供服务。


