
最新工程预算工作职责(实用5篇)
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？以
下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

工程预算工作职责篇一

1、负责贯彻党的方针、政策和国家的法律、法规，以及上级
的有关要求。

2、在项目经理的领导下，全面负责施工项目的工程预(结)算
工作，及时办理和完成预(结)算工作，对项目经理负责。

3、参加图纸会审、设计交底及预(结)算审查会议，根据有关
文件规定配合解决预(结)算中的问题。

4、认真贯彻执行公司施工图预(结)算及招投标报价工作管理
办法。

5、参加领导安排的招投标会议。认真做好预(结)算会审纪要，
对预(结)算中的定额换算、取费标准、材料价差进行复核，
发现问题及时反映，做到预(结)算工作的及时性和准确性，
对自己所做的工作负责。

6、对施工过程中因设计变更产生的工程量(预算未包括和未
包干的)要及时准确的掌握，为工程提供结算调整资料。

7、对在预(结)算工作中，发现的有关施工图纸的问题，应及
时向技术负责人反映。

8、加强业务和专业知识的学习，不断提高业务技能，熟悉和
掌握微机的使用，提高实际的工作效率。



9、负责对市场进行调研、收集与产品有关的信息;负责了解
顾客对产品的要求，并进行记录，传递给部门领导，组织产
品要求评审。

10、负责完成本部门的节能降耗、环境卫生、废弃物处置、
职业健康安全的管理。

11、负责本职工作范围内的信息沟通和持续改进。

12、负责完成实现本部门一体化管理目标和指标;

13、协助配合项目其它部门(单位)的工作，完成领导交办的
其它工作

工程预算工作职责篇二

1、负责组织、编制弱电工程项目的施工图预算。

2、审核开发项目的.竣工结算和审计，熟练使用广联达各类
预算软件。

3、参与工程施工、材料核算和项目招标、成本核算，工程资
料的整理和管理

5、参与材料、设备询价，对原材料价格进行审核把关。

6、审核设计图纸，掌握施工现场进展情况，发现问题。

8、完成上级交办的其他任务。

工程预算工作职责篇三

2.及时跟进工程造价变化情况信息，收集相关资料文件，实
施工程预算动态管理;



4.完成工程招投标审查评标工作和合同条款的编制;

5.编制项目估算，审核工程预算标底，处理工程变更及签证
费用，办理项目结算;

6.服从公司项目工程的'安排，以及工程预算其它相关工作。

工程预算工作职责篇四

1.全面负责施工项目的工程预(结)算工作，及时办理和完成预
(结)算工作，对项目经理负责。

2、参加图纸会审、设计交底及预(结)算审查会议，根据有关
文件规定配合解决预(结)算中的问题。

3、认真贯彻执行公司施工图预(结)算及招投标报价工作管理
办法。

4、参加领导安排的招投标会议。认真做好预(结)算会审纪要，
对预(结)算中的定额换算、取费标准、材料价差进行复核，
发现问题及时反映，做到预(结)算工作的及时性和准确性，
对自己所做的工作负责。

5、对施工过程中因设计变更产生的工程量(预算未包括和未
包干的)要及时准确的掌握，为工程提供结算调整资料。

6、对在预(结)算工作中，发现的有关施工图纸的问题，应及
时向技术负责人反映。

7、协助配合项目其它部门(单位)的工作，完成领导交办的其
它工作



工程预算工作职责篇五

2、负责对设计估算,施工图预算,工程量计算进行审核;

4、对相关资料进行归档,维护和更新统计数据平台,完善和改
进统计方法。

5、完成上级交办的其他事情。

1、具有3年以上建筑工程预算员岗位工作经验;

2、熟练操作电脑,能看懂图纸并能准确计算工程量,对cad软
件熟练操作者优先考虑;

3、建筑工程、造价等相关专业大专以上学历,有预算员、造
价员资格优先;

4、了解相关规定和政策,能独立编制项目预结算优先;

5、有良好团队协作精神、工作责任心、沟通能力。


