
2023年产假书面申请书(通用5篇)
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需
要注意呢？下面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，
大家一起来看看吧。

产假书面申请书篇一

尊敬的公司领导：

因本人有孕在身，预产期3月份，现需要回家休息，调养身体。
特向领导申请办理请假手续，春节休假完后回来上班，请假
时间为4个月。目前本岗位的工作已移交给xxx员工，经过近
期的培训，xxx员工已经完全可以胜任本岗位工作了。另在此
非常感谢公司领导对我的关心和照顾。

特此申请，望领导审批。

休假申请人：

日期：

产假书面申请书篇二

尊敬的公司领导：

因本人有孕在身，预产期11月份，现需要回家休息，调养身
体。特向领导申请办理请假手续，春节后回来上班，请假时
间为4个月。目前本岗位的工作已移交给某某同志，经过近期
的培训，某某同志已经完全可以胜任本岗位工作了。另在此
非常感谢公司领导对我的关心和照顾。



特此申请，望领导审批。

(名)

年月日

因本人即将临产，根据国家规定产假为90天，自即日起向办
公室请产假。

特此请假，恳望批准!

(单位)

(部门)(姓名)

产假书面申请书篇三

尊敬的公司领导：

根据《女职工劳动保护规定》第九条规定：有不满一周岁婴
儿的女职工，其所在单位应当在每班劳动时间内给予其两次
哺乳(含人工喂养)时间，每次三十分钟。现本人申请哺乳假，
时间从年月日至年月日，每天时间段为，恳请领导批准为盼！

此致

敬礼

申请人：xxx

20xx年xx月xx日



产假书面申请书篇四

尊敬的领导:

由于本人怀孕并临近生产(预产期是××年×月×日)，鉴于
目前身体状况，为免给工作及同事带来麻烦，特申请休产
假90天，晚育假30天(由××年×月×日至××年×月×日，
共计120天)。休假期间如有事需联系，请致电：特此请假，
恳望批准!

休假申请人：

日期：

产假书面申请书篇五

尊敬的领导：

本人已近临产(本人于年月份怀孕，预产期为年月日)，属于
计划内合法生育第一胎，并属晚婚、晚育。鉴于家庭住地与
工作单位()之间距离较远以及目前身体状况，难以坚持正常
工作。根据中心相关规定，产妇休假应为天。我现特向中心
申请休产假，预计自年月日至年月日。望领导给与审批为盼。
感谢!

特此申请

此致

此致

敬礼!

申请人：x



申请日期：年月日


