
最新数控岗位职责调查报告(优质5篇)
“报告”使用范围很广，按照上级部署或工作计划，每完成
一项任务，一般都要向上级写报告，反映工作中的基本情况、
工作中取得的经验教训、存在的问题以及今后工作设想等，
以取得上级领导部门的指导。通过报告，人们可以获取最新
的信息，深入分析问题，并采取相应的行动。下面是小编为
大家整理的报告范文，仅供参考，大家一起来看看吧。
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数控车工（中级）

第一章

数控车床的基本知识

第一节 数控车床楷述

一、基本慨念

数字控制（nc）,是一种借助数字、字符或其他符号对某一工作
过程（如加工、测量、装配等）进行可编程控制的自动化方
法。

数控技术是指用数字量及字符发出指令并实现自动控制的技
术，它已经成为制造业实现自动化、柔性化、集成化生产的
基础技术。

数控系统是指采用数字控制技术的控制系统。计算机数控系
统是以计算机为核心的数控系统。数控机床是只采用数字控
制技术对机床的加工过程进行自动控制的一类机床。国际信
息处理联盟（ifip）第五技术委员会对数控机床定义如下：数控
机床是一个装有程序控制系统的机床，该系统能够逻辑帝处



理具有使用号码或其他符号编码指令规定的程序。定义中所
说的程序控制系统即数控系统。

为数控机床。
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2.设备的日常维护和保养;

3.工作区域5s的.维护和保持;

4.能看懂图纸及相关工艺技术文件,协助分析,处理和解决质
量问题,并提出改进方案;

编程产品设计机加工工艺出cad工程图文档管理,设计和编程
软件纯熟。

1.模具设计与应用、数控技术类专业;

2.能独立完成cnc操作,有三年cnc编程工作经验;

3.会凯恩斯系统;

4.会车、磨、铣、钻等加工工艺。
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一:营销数控部主要业务简介（营销数控部网签、按揭业务和
外联单位各业务口）；

二：数控主管岗位职责及工作明细；



网签部分：1：网签数据库的建立和维护，项目1期数据库已
经建立、日常工作并维护中；

2：网上签约，签约量递增或同事休假时，随即进入工作状态；

3：数据统计，配合数控负责人对接销售案场常态化进行中；

4：销售案场业务培训（网签、按揭），分时间段和销售团队
变动情况进行；

5：购房合同数据的变更及合同注销，销售案场预约好客户并
手续齐全，一周内办理到位；

8：网签合同用印，业务量多时、参与用印工作；

9：营销业务章，日常启用、掌控中；

10：项目产权证后期办理，待交房竣工验收通过后，进行。

7：按揭贷款发放前对接财务首付款发票的开据，通知财务4
时内开据（双休日除外）；

10：督促按揭贷款申请行加快住房贷款审批，协同财务共同
完成；

11: 银行放贷后，督促公司财务转保证金，督促财务48小时
内完成（双休日除外）；

16：房地局各业务口关系维护，办公室配合常态化营销工作；
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数控加工（数控车工方向）专业（0106—4）

一、培养目标和职业能力：



1、业务培养目标：培养从事数控车床操作及编程的中级技能
人才。

2、职业能力：通过系统的学习，学生应具备积极的人生态度
和健康的心理素质、良好的职业道德和较扎实的文化基础知
识；具有获取新知识、新技能的意识和能力，能适应不断变
化的职业社会；了解企业生产流程，严格执行机械设备操作
规定，遵守各项工艺规程，具有安全生产意识，重视环境保
护，并能解决一般性专业问题。

3、毕业生应获得以下几方面的知识和能力：

（1）能读懂并绘制中等复杂程度轴类和盘类零件的零件图，
会使用计算机绘图软件。

（2）能使用通用夹具进行零件装夹与定位。

（3）能读懂复杂零件的数控车床加工工艺文件，编制简单轴
类和盘类零件的数控加工工艺文件。

（4）能根据数控加工工艺文件选择、安装和调整数控车床常
用刀具，并能正确刃磨所用车削刀具。

（5）能使用计算机绘图设计软件或手工方式进行基点坐标计
算。

（6）能运用数控车床加工外形、内孔、槽、螺纹等，并符合
图样精度要求。

（7）能编制由直线、圆弧组成的二维轮廓数控加工程序以及
内外螺纹的加工程序，在编程过程中能熟练运用固定循环、
子程序。

（8）能根据说明书完成数控车床的定期及不定期维护保养，



包括机械、电、气、液压、数控系统检查和日常保养等。

二、学习年限：3年

三、相近专业：数控加工（数控铣工方向）、数控加工（加
工中心操作工方向）

四、对应或相关职业（工种）：数控车工（6—04—01—01）、
车工（6—04—01—01）

五、专业主要教学内容：

机械识图与cad、金属材料选用与热处理、常用机械加工技术、
机械测量技术、车工技能、铣工技能、磨工技能、数控车床
操作与编程综合技能等。

六、附件：

数控加工（数控车工方向）专业教学进程表
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1、应做到”四懂” “四会”。即懂渗滤液处理基本知识；
懂厂内构筑物的作用和管理方法；懂厂内管道分布和使用方
法；懂技术经济指标的含义和计算方法；会合理配水、配泥；
会合理调节空气量：会正确控制污泥回流量和排放剩余污泥
量；会排除操作中的故障。

2、严格按照《运行操作手册》及运行技术方案进行运行操作，
确保渗滤液处理过程的正常运行，使水质达到排放标准。

3、严格按照规定路线和频率进行工作巡视，及时发现和排除
故障，确保渗滤液处理设备的正常运转。



4、定时、定点取好水样送至化验室进行化验，水样瓶取样前
应清洗干净．

5、根据水量、进出水水质、溶解氧等数据，确定进气量，准
确调节泥、水、气的比例。

6、认真执行安全操作规程，全面、准确、完整、及时、清晰
地做好各项生产运行记录，不得涂改数据。

7、按照《维护保养规程》做好设备的定期保养工作排除故障，
确保渗滤液处理设备的正常运转。

8、保持值班室地面、栏杆、机械设备表面的整洁。


