
2023年职场辞职报告简易版(模板5篇)
报告材料主要是向上级汇报工作,其表达方式以叙述、说明为
主,在语言运用上要突出陈述性,把事情交代清楚,充分显示内
容的真实和材料的客观。掌握报告的写作技巧和方法对于个
人和组织来说都是至关重要的。下面是小编为大家带来的报
告优秀范文，希望大家可以喜欢。

职场辞职报告简易版篇一

尊敬的领导：

您好!

因个人发展的`需要，现特此申请向公司提出辞职请求，本人
将在xx年x月x日完成全部交接工作，并请公司于4月5日准时
发放未结3月份的工资款项，及于5月5日准时发放未结4月份
的工资款项，希望能够得到领导批准。

最后：

祝愿贵司

生意兴隆

节节攀升

申请人

20xx年xx月xx日

职场辞职报告简易版篇二

尊敬的领导：



您好，我是xxx，贵公司计财部新员工，很幸运顺利通过面试
获得在公司工作的.机会，在公司的这x天能感受到同事的热
情和激情，很希望能够在这里工作，但是由于各种原因，我
决定辞职。

最主要的原因是xx不是我喜欢的城市，生活成本高，压力比
较大，从来没有计划来xx工作，现在xx有个工作机会，工作
发展前景可能没有xx好，但是工作比较稳定且待遇也不错；
其次我所学的专业是数量经济学，专业方向和财务工作相关
性比较小，本来应聘时说给我调到xx做投资分析的岗位，最
后没有实现，所以对工作不是很满意；在xx工作x年结婚买房
都不是很实际，而且xx离家比较远，父母不是很同意我来xx。

以上就是我辞职的原因，希望获得领导的批准！

此致

敬礼！

辞职人：xxx

20xx年x月x日

职场辞职报告简易版篇三

尊敬的领导：

您好!

因个人发展的'需要，现特此申请向公司提出辞职请求，本人
将在xx年x月x日完成全部交接工作，并请公司于4月5日准时
发放未结3月份的工资款项，及于5月5日准时发放未结4月份
的工资款项，希望能够得到领导批准。



最后：

祝愿贵司

生意兴隆

节节攀升

申请人

20xx年xx月xx日

职场辞职报告简易版篇四

尊敬的领导：

您好!

因个人发展的需要，现特此申请向公司提出辞职请求，本人
将在__年xx月xx日完成全部交接工作，并请公司于4月5日准
时发放未结3月份的工资款项，及于5月5日准时发放未结4月
份的`工资款项，希望能够得到领导批准。

最后：

祝愿

贵司

生意兴隆

节节攀升

申请人



__月__日

职场辞职报告简易版篇五

尊敬的领导：

我很遗憾自己在这个时候向公司正式提出辞职。

我自20xx年xx月xx日进入xxx股份有限公司，20xx年xx月xx日
调入xx部分，至今已过半载，恰是在这里我开始踏上了社会，
完成了个人人生中的一次重要转变——从一个学生到社会人
的转变。

在过去的半年里，公司给予了我良好的学习和锻炼机会，学
到了一些新的东西充实了自己，增加了自己的一些知识和实
践经验。我对于公司半年多的'照顾表示真心的感谢！今天我
选择离开并不是我对现在的工作畏惧，承受能力不行。经由
慎重的思索，我发现在公司的工作离我的职业目标渐行渐远。
人假如偏离了自己的职业目标，那剩下的光阴只会虚度一生，
无所作为，不会给公司带来任何价值，相信公司领导能给予
充分的谅解。

我也很清晰这时候向公司辞职于公司于自己都是一个考验，
公司正值用人之际，公司项目的开展，所有的前续工作在公
司上下极力正视下一步步推进。也恰是考虑到公司今后推进
的公道性，本着对公司负责的立场，为了不让公司因我而造
成的决议计划失误，我郑重向公司提出辞职，望公司给予批
准。

祝公司项目推进顺利创造灿烂，祝公司的领导和同事们前程
似锦鹏程万里！

申请人：



20xx年xx月xx日


