
最新介绍信抬头意思(模板5篇)
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？接下来
小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看
一看吧。

介绍信抬头意思篇一

在生活中，我们用到介绍信的地方越来越多，借助介绍信我
们可以同有关单位或个人联系，商量洽谈一些具体事宜。那
么你有了解过介绍信吗？这次漂亮的小编为您带来了介绍信
抬头【7篇】，希望能够给予您一些参考与帮助。

一、在上海就业或学习的党员，组织关系转移原则如下：

1、凡是到国有企事业单位和机关工作的毕业生党员，其介绍
信的抬头应开某某单位的党委。

2、凡是到民营企业、外资企业的毕业生党员，如果其单位没
有党组织，可以将组织关系转往其单位挂靠的党组织；若单
位也没有挂靠党组织，可以将组织关系转往单位办公地点所
在地街道的党员服务中心（党员服务中心具体信息可看下发的
“上海市党员服务中心分布图”）。转往党员服务中心，是
上海市党建工作的一项措施，街道都应接收。

3、家在上海的毕业生可以转往其家庭所在街道党工委、镇党
委，不可以转往居委会。（注：现在所在家庭的街道一般不
接收，除非无就业，若需转往，要事先取得街道党工委同意）

4、如果个人档案在上海市人才服务中心，可以将组织关系转往
“中共上海市人才服务中心新经济组织委员会”。



5、如果个人档案挂在上海市对外服务有限公司，可以将组织
关系转往“中共上海市对外服务有限公司委员会”。

6、如果个人档案挂在中智上海经济技术合作公司，可以将组
织关系转往“中共中智上海经济技术合作公司委员会”。

7、在上海其他高校学习或工作的，可以将组织关系转往“xxx
大学党委组织部”。

8、在本校读硕博或留校工作的同学，组织关系不需要转出学
校，只要在组织关系转移登记表上注明某某学院工作或学习
即可。

9、到华为技术有限公司就业的，其组织关系抬头统一写
为“中共深圳市委组织部”，转入单位统一为“华为技术有
限公司”。

二、到外地就业或学习的党员，组织关系转移原则如下：

1、如果到外省市高校就业或学习的`，请与各高校党委组织
部联系确认。

2、如果到外省市（非直辖市）、县政府及下属的地方政府，
国有、事业、合资、民营等各类单位的，组织关系转往单位
所属的县级及县级以上地方各级党委组织部。

3、如果到中央直属机关各部门、中央国家机关各部门及中央
一级人民团体的机关党委或其下属的部门工作的，组织关系
转往“中央直属机关各部门、中央国家机关各部门及中央一
级人民团体的机关党委”。

4、如果到各省、自治区、直辖市政府工作的，组织关系转
往“省、自治区、直辖市直属机关党委（工委）组织部”。



5、如果到省、自治区、直辖市党委各工作委员会或其下属的
单位工作学习的，组织关系转往“省、自治区、直辖市党委
各工作委员会组织处”。

6、如果到金融、证券、保险等部门及其省级分支机构、派出
机构和直属单位工作的，可相应转到以下党组织：

三、要出国的毕业生党员，组织关系都应转移到户口所在地
或居住地（上海生源）街道。

转关系前需要先联系好所接受的部门，非上海生源毕业生党
员转往街道党工委的，介绍信抬头必须开“市或县委组织
部”等，（但要注明所属区域和街道，以便开介绍信填写）。

注意事项：要出国的毕业生党员在组织关系转移到新的党组
织后，在出国前要到新的党组织办理党籍保留手续，回国后
再到党组织办理党籍恢复。

来源：网络整理免责声明：本文仅限学习分享，如产生版权
问题，请联系我们及时删除。
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介绍信抬头意思篇二

一、单位介绍信格式

单位介绍信是一个单位在派遣单位人员时所要出示的信件，
范文只是让大家套定的格式，介绍信也可以写出新鲜感来。

第一点：单位介绍信的概念介绍信是介绍派出人员的身份和
任务的专用信件。

第二点：单位介绍信的作用



1.介绍信主要用于联系工作、洽谈业务、参加会议、了解情
况时的自我说明。

2.对于持信人而言，介绍信具有介绍、证明双重作用。

第三点：单位介绍信的种类介绍信有两种形式：一种是便函
式的介绍信，一种是带存根的介绍信。下面给大家带来一篇
介绍信范本给大家做个示范：

公司介绍信范本

渝天佑司介(xx)字第154号

湘阴县燎原水库管理所：

兹介绍_________等位同志前来你处联系湖南省岳阳市湘阴县
燎原水库补水工程报名相关事宜。

敬请接洽

(限xx年月日前有效)xx年月日

单位介绍信

海淀区人才服务中心:

兹有本单位------经办人姓名),身份证号:-----,前往办理领
取北京市工作居住证,名单如下:

姓名:-------身份证号:------,办理类型-------

单位名称(盖章)

日期



介绍信抬头意思篇三

因为星期五开始休年假，约好一位广州的高中校友见面。她
是我从工作后开始认识的，并且一直对他有好感，一直没说
出口。我对他的印象还不错。在学校的时候她与我不是一个
班，碰面我不敢和她说话，只能默默的看着他从我身边走过。
我们好久没见面了，而且我们两个目前都是单身，我不了解
他，也不了解他的过去、家庭。我觉得这些无所谓，我只喜
欢他，其它人怎么样我不在乎，我确认我只会对他好。我本
人也有稳定工作，但收入不是很高，我认为只要我们努力一
定能稳定下来。

自从前任女友认为家里会反对我们在一起弃我而去后，现在
的人都是很现实的，我想也有自己的原因，那时候我没什么
钱，事业一坦糊涂，。之后有五年没有谈恋爱了。对感情总
的一句就是要先把自己状大起来，这是前提条件，但事与愿
为。忙好几年也有一点起色，自己也要努力中。

说说我的校友吧，我想通过这次见面能增进我们的感情，毕
竟我们见面的机会很小，需要相互了解，我也不小了，爸爸
妈妈经常崔我这事，。

所以想在这里通过此平台。。。

怎么样才能让对方对我有好感呢，

算起来我们是第二次见面，，我应该注意些什么?。。。谢谢

[年假去向]
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介绍信抬头意思篇四

一、在上海就业或学习的党员，组织关系转移原则如下：

1、凡是到国有企事业单位和机关工作的毕业生党员，其介绍
信的抬头应开某某单位的党委。

2、凡是到民营企业、外资企业的毕业生党员，如果其单位没
有党组织，可以将组织关系转往其单位挂靠的党组织;若单位
也没有挂靠党组织，可以将组织关系转往单位办公地点所在
地街道的党员服务中心(党员服务中心具体信息可看下发
的“上海市党员服务中心分布图”)。转往党员服务中心，是
上海市党建工作的一项措施，街道都应接收。

3、家在上海的毕业生可以转往其家庭所在街道党工委、镇党
委，不可以转往居委会。(注：现在所在家庭的街道一般不接
收，除非无就业，若需转往，要事先取得街道党工委同意)

4、如果个人档案在上海市人才服务中心，可以将组织关系转往
“中共上海市人才服务中心新经济组织委员会”。

5、如果个人档案挂在上海市对外服务有限公司，可以将组织
关系转往“中共上海市对外服务有限公司委员会”。

6、如果个人档案挂在中智上海经济技术合作公司，可以将组
织关系转往“中共中智上海经济技术合作公司委员会”。

7、在上海其他高校学习或工作的，可以将组织关系转往“xxx



大学党委组织部”。

8、在本校读硕博或留校工作的同学，组织关系不需要转出学
校，只要在组织关系转移登记表上注明某某学院工作或学习
即可。

9、到华为技术有限公司就业的，其组织关系抬头统一写
为“中共深圳市委组织部”，转入单位统一为“华为技术有
限公司”。

二、到外地就业或学习的党员，组织关系转移原则如下：

1、如果到外省市高校就业或学习的，请与各高校党委组织部
联系确认。

2、如果到外省市(非直辖市)、县政府及下属的地方政府，国
有、事业、合资、民营等各类单位的，组织关系转往单位所
属的县级及县级以上地方各级党委组织部。

3、如果到中央直属机关各部门、中央国家机关各部门及中央
一级人民团体的机关党委或其下属的部门工作的，组织关系
转往“中央直属机关各部门、中央国家机关各部门及中央一
级人民团体的机关党委”。

4、如果到各省、自治区、直辖市政府工作的，组织关系转
往“省、自治区、直辖市直属机关党委(工委)组织部”。

5、如果到省、自治区、直辖市党委各工作委员会或其下属的
单位工作学习的，组织关系转往“省、自治区、直辖市党委
各工作委员会组织处”。

6、如果到金融、证券、保险等部门及其省级分支机构、派出
机构和直属单位工作的，可相应转到以下党组织：



中国投资银行、中国太平洋保险公司党委组织部及其省级分
支机构党组织;

招商银行和中国民生银行及其分行(含派出机构、直属单位)
党委组织部。

7、如果到军队、民航、铁路、新疆建设兵团等部门工作，可
相应转到以下党组织：

新疆生产建设兵团政治部组织部、各农业师(管理局)政治
部(处);

中国人民解放军师(旅)或相当于师以上政治部或其组织部门;

铁路(民航)系统的各铁路局(民航局)党委组织部。

8、也可拨打当地的“12371”咨询(区号+12371)。

三、要出国的毕业生党员，组织关系都应转移到户口所在地
或居住地(上海生源)街道。

转关系前需要先联系好所接受的部门，非上海生源毕业生党
员转往街道党工委的，介绍信抬头必须开“市或县委组织
部”等，(但要注明所属区域和街道，以便开介绍信填写)。

注意事项：要出国的毕业生党员在组织关系转移到新的党组
织后，在出国前要到新的党组织办理党籍保留手续，回国后
再到党组织办理党籍恢复。

介绍信抬头意思篇五

（一）转往江苏省内单位

1、在徐州市的单位



在徐州市的高校，介绍信抬头直接开至该校党委组织部；

徐州市级机关单位，介绍信抬头开至徐州市级机关工委；

徐州市各区、县属的单位，介绍信抬头开至各区、县委组织
部。

2、在南京市的单位

在南京市的高校，介绍信抬头直接开至该校党委组织部；

在南京市的中央企业、科研院所，介绍信抬头开至江苏省委
组织部；

在南京市的江苏省属企业，介绍信抬头开至江苏省国资委党
委；

江苏省级机关单位，介绍信抬头开至江苏省级机关工委；

南京市属的单位，介绍信抬头开至南京市委组织部；

南京市各区县属的单位，介绍信抬头开至各区县委组织部；

江苏省高校招生就业指导服务中心，介绍信抬头开至中共江
苏省委教育工委。

3、江苏省内其它市、县的单位

介绍信抬头开至各市、县委组织部。

（二）转往江苏省外单位

1、在省会的中央企业、科研院所，介绍信抬头开至该省委组
织部；



2、在省会的高校，介绍信抬头开至该省委教育工委；

3、省级机关单位，介绍信抬头开至该省级机关工委；

4、在省会的省属企业，介绍信抬头开至该省国资委党委；

5、其它各市、县的单位，介绍信抬头开至各市、县委组织部；

6、在特区、直辖市的单位，介绍信抬头开至各市、区委组织
部。

（三）其他

1、国务院国资委直属的中央企业，介绍信抬头开至该单位直
属党委；

2、银行、保险公司，介绍信抬头开至各银行分行党委、公司
党委；

3、武警、介绍信抬头开至团级以上部队党委政治部；

4、铁路系统，介绍信抬头开至各分局及以上党委。

特别注意：要按照能在全国范围内可以相互直接转移党员组
织关系的党组织范围准确填写抬头，如不能确定，务必与党
员本人的工作单位或拟落入组织关系的街道、乡镇、人才中
心、毕业生服务机构等联系，认真核实接收组织关系的党组
织的正确名称，以免造成转接失误。

如：党员组织关系转到“江苏省高校招生就业指导服务中
心”的，需符合两个条件：（1）接收对象为户口与档案均在
中心托管的未就业或自主创业的应届毕业生中共党员（包括
正式党员和预备党员）；（2）转入组织关系前需先完成户档
托管手续，取得毕业生户档托管服务手册。
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