
求职信hr(优质5篇)

人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面是
小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮
助到有需要的朋友。

求职信hr篇一

尊敬的贵公司领导：

您好！

首先真诚地感谢您在百忙之中浏览此份自荐信，这对一个即
将迈出校门的学子而言，将是一份莫大的鼓励。这是一份简
单而又朴实的求职函，也许它的普通没深深地吸住您的眼光，
但它却蕴涵着一颗真诚的心。

我是xx工学院xx级行政管理专业即将毕业的一名学生，名
叫xx，怀着一颗赤诚的心和对事业的执著追求，真诚地向您推
荐自己。

作为一个农民的儿子，血管里流着的是泥土的芳醇和农民的
憨厚，也教导和孕育着坚忍不拔的处事准则和方法；家庭的
贫困、父母的期望、社会的竞争是学习的动力。对于需要奋
斗的学子，十分珍惜大学四年的学习。在校的四年里并没有
虚度，学习了管理学、社会学概论、社会心理学、行政法与
行政诉讼法、组织行为学、人力资源管理教程、经济法、现
代行政领导学、行政管理学、社会保障概论、社会政策概论、
民法、企业管理、电子政务概论、管理心理学、大型活动项
目管理等课程，能熟悉统计学的方法与会计的原则，掌握管
理学基本原理、企业管理的知识和策划活动的工作流程。



特长是人际沟通和协调。在校时，为了培养自己的综合能力，
在学好课程的同时，努力进取、进入到学生会，配合老师和
领导为同学们服务，期间丰富了社会经验、锻炼了人际交往
和沟通协调能力；参与“大型圣诞迎春”晚会的`策划与组织，
了解到人际沟通的重要性与活动组织的困难性，也能更好的
把握活动组织的每个流程与人事分配。并参加过班委会，作
为班委会的一员，与同学们积极的交流，做好每一件事，相
互学习。

一名即将从象牙塔出来的大学生，我的经验不足或让您犹豫
不决，但请您相信我的干劲与努力将弥补这暂时的不足，也
许不是最好的，但绝对是最努力的。我相信：用心一定能赢
得精彩！

良禽择木而栖，士不知已者而搏。愿您的慧眼，开启我人生
的旅程。

再次感谢您留出时间，来阅读我的自荐书，祝您工作顺心！
期待您的面试！

此致

敬礼！

求职人：xx

20xx年xx月xx日

求职信hr篇二

尊敬的领导：

您好！



我叫乐绪明，想应聘贵公司的人事主管一职。

有多年的人事行政工作的经验，细致认真的工作态度，周密
的组织能力是多年保持的好习惯。

感谢您在百忙之中读完我的个人简历，诚祝事业蒸蒸日上！

此致

敬礼！

求职人：xx

x月x日

求职信hr篇三

尊敬公司相关领导：

您好!

首先衷心感谢您在百忙之中垂阅我的求职信，当您亲手开启
这份求职信，将是对我过去努力的检阅;当您最终合上这份求
职信，也许又将决定我人生新的征程。

我叫***，是一名即将于**年毕业于xxx文理学院人力资源管
理专业的学生。借此择业之际，我怀着一颗赤诚的心和对事
业的执著追求，真诚地推荐自己。我知道仅凭寥寥数句勾勒
出完整的自己也并非易事。在这里我只想用最真最纯的语言
尽可能全面的介绍自己，并向贵单位表达最恳切的求职愿望。
真诚的渴望能加入贵单位，为贵单位的明天添砖加瓦，更愿
意为贵单位贡献自己的青春和智慧。

在校期间，系统学习了人力资源管理专业理论知识，同时还



不断积极进取，立足基础扎实，专业求广度、深度。利用xxx
文理学院综合性院校这一优势，平时阅读专业以外的书籍，
提高个人的修养，努力使自己向复合型人才方向发展。在课
余时间，加强身体锻炼，使自己有一个健康的身体学习和工
作。

我深知，在现今社会中，空有理论是远远不够的，需要将所
学理论应用到实际中去，在校期间，一直积极参加各种活动，
提高自己的工作能力，具有较强的责任心，能够吃苦耐劳、
诚实、自信、敬业。并且脚踏实地的努力的办好每一件事。
专业方面曾经在xxxxx公司实习，把自己学到的理论知识和实
践相结合。

过去并不代表未来，勤奋才是真实的内涵，对于实际工作我
相信，我能够很快适应工作环境，熟悉业务，并且在实际工
作中不断学习，不断完善自己，做好本职工作。

“惧怀逸兴思斗志，欲上青天揽日月。”

期待您的反馈!

此致

敬礼!

求职人：xxx

20xx年x月x日

人事求职信范文合集五篇

护士求职信范文锦集六篇

旅游求职信范文锦集九篇



软件求职信范文锦集六篇

会计求职信范文锦集八篇

厨师求职信范文锦集五篇

求职信hr篇四

尊敬的领导：

您好！

衷心的'感谢您在百忙之中翻阅我的这份求职材料，并祝愿贵
单位事业欣欣向荣，蒸蒸日上！

我叫xxx，是xx商学院管理学院人力资源管理专业的学生。自
从进入大学之后，高考后的轻松、获知被录取的喜悦随风而
逝，因为我得从新开始，继续努力奋斗，迎接新的挑战。大
学四年是我思想、知识结构及心理、生长成熟的四年。“厚
德、励学、笃行、拓新”是我学校的校训，从入学以来，我
一直把它铭记在心，立志要在大学四年里全面发展自己，从
适应社会发展的角度提高个人素质。

将来真正能在本职工作上做出成绩，为母校争光。我
以“严”字当头，“厚德”当先，首先我注重个人品德的提
升，注重诚信做人，我时刻注意学习党的先进思想，密切关
注党的动态，是学校的学生代表和团员学生代表。在学习上
勤奋严谨，刻苦钻研，力求深刻理解，认真掌握了人力资源
管理各个板块的专业知识。另外，我注重拓宽自己的知识面，
对课外知识也有比较广泛的涉猎。同时，为了全面提升个人
素质，我积极参加各种课余活动和科技学术创新比赛，除了
获得了很多的奖励外，这些经历使我认识到团结合作、知识
创新的重要性，也学到了很多社交方面的知识，增加了阅历，
相信这对我今后投身社会将起重要作用。我还注重参加各种



实践活动，不但参加了很多的兼职，还到了很多企业去实习，
从现实中提升自己的素质。

大学四年，使我形成了“思维敏捷、阳光干练、自信乐观、
积极上进、富有团队精神和创新精神、为人真诚、吃苦耐劳、
善于沟通协调、责任心强、具备良好的心理素质”的个性特
点。老师及朋友对我的评价是“坚强自信志愿成才；热情大
方不拘小节；勤奋爱学悟性颇高；乐观向上心态健康；兴趣
广泛但非平庸；诚实可靠责任心强”。现在，我以满腔的热
情，准备投身到现实社会这个大熔炉中，虽然存在很多艰难
困苦，但我坚信，大学生活给我的精神财富能够使我战胜它
们。

“长风破浪会有时，直挂云帆济沧海”，希望贵公司能给我
一个发展的平台，我会好好珍惜它，并全力以赴，为实现自
己的人生价值而奋斗，为贵公司的发展贡献我的力量！

此致

敬礼！

求职人：xxx

xxxx年xx月xx日

求职信hr篇五

尊敬的人力资源经理：

您好！

衷心地感谢您在百忙之中垂阅此信，为一位满腔热情的大学
生开启了一扇希望之门！怀着对贵公司积极进取精神的.敬慕
和对美好未来的憧憬，谨向贵公司发出这封求职信，请允许



我毛遂自荐。很荣幸您能在百忙之中翻阅我的求职信。

我能够给贵公司写出我的求职信，那我就已经做好了心理准
备，既有不被录取的心理准备，也有将要被录取的心理准备，
这样才不会失去常态，时刻做到心中有数。

请允许我做一下自我介绍：我是xx经济贸易大学一名人力资
源管理专业的20xx届本科应届毕业生。我在中国俊才网上看
到贵公司招聘人事助理的信息。我申请应聘此岗位，希望可
以加盟贵公司。总结自身，我的优势在于以下几个方面：

1、痴迷于工作。我从大学一年级开始参加社会实践，现在仍
在实习中。三年的实习生活教给了我很多，也使我比其他人
更痴迷于事业。凭着我对工作的热爱，也凭着对于自己本专
业的喜爱，我坚信我可以完成上级所派发的任务。

2、人力资源专业本科毕业。大学四年，我并没有死读书、仅
仅学习书本上的专业知识与相关知识。我尽可能与自己的专
业老师学习生活中真正的人力资源管理是何种样子的，并积
极与社会上做过或正在从事人力资源管理相关工作的朋友联
系，从而提高自己的hr实操技能。通过四年的课堂学习与自
主学习，与其他本专业学生相比，我的人力资源管理实操技
能更显优秀。

3、对公司人事工作有初步了解。大学期间，在进行工作分析、
培训专员管理、薪酬管理等课程时，我认真分析教师发下的
案例，并与一位目前任公司工作、曾在某集团公司作人事工
作的朋友联系、学习，其间增加了很多对于公司组织结构、
人事工作的认识。

4、家庭条件不佳，肯吃苦，更懂得珍惜工作机会。我的父母
双双下岗，家中经济条件并不富裕。这样的条件使我比起其
他家境好的应聘者更具有珍惜和感恩的心态。我身上很少
有80后所特有的浮躁、任性。对于自己热爱的工作，我会更



加珍惜，并肯于吃苦。

5、具有相关实习经验，可以迅速适应繁琐、枯燥的工作。在
我的实习经历中，既有对宏观人事文件的撰写，也有在小企
业对繁杂人事工作的执行。这样的实习经历使我不会再像刚
刚步出象牙塔的学生，对于自己的工作具有不切实际的幻想。
相反，我会更安于自己的本分地去进行相对繁琐、枯燥的日
常工作。

6、具有积极、认真、负责的工作态度，以及良好的团队合作
精神。我坚信目标管理的重要性，我所做的所有工作都是为
了完成自己的工作目标。通过以往自己学生干部的经历的优
秀表现，我明白了认真负责的工作态度、积极的工作心态与
团队合作的重要性，在日常的工作中也秉承这样的精神工作，
受到了曾合作过的领导、同事的赞赏。

7、曾作过校级学生干部与校园记者，具备良好的语言沟通能
力、人际能力，有亲和力。大学期间，我曾担任校广播台综
艺部编辑、校广播台记者团负责人、校团委记者团团长兼校
团委宣传部委员，并曾组织过对于学校团员代表大会的报道
工作。在担任这些职务期间，我的语言沟通能力、人际交往
能力得到了锻炼。


