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人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需
要注意呢？下面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，
大家一起来看看吧。

班级团支部换届会议记录篇一

一、主持人通报参会人数.

机关二支部共有党员**人，应到**人，实到**人，符合要求。

二、主持人宣布开会，奏唱国歌

三、主持人宣读选举办法（草案）并主持表决

经举手表决，同意人，反对人，弃权人。

四、主持人宣读监票人、计票人建议人选，并主持表决

监票人建议人选：陆**

计票人建议人选：王**

经举手表决，同意人，反对人，弃权人。

五、主持人宣布支部书记候选人名单并介绍候选人基本情况

六、进行选举并通报选举得票情况、宣布当选人员名单

投票完毕后，监票人、计票人计票。



经无记名投票，结果如下：

**获得赞成票票，反对票票，弃权票票

杨**获得赞成票票，反对票票，弃权票票

梁*当选机关第二支部书记

七、支部书记**表态发言

首先，衷心感谢大家的信任和支持，我将谨记这份信任和同
志们的嘱托，把感谢化为实际行动，团结和带领机关第二党
支部，全力做好党建工作，高质量的完成县局党委、党建工
作股交办的各项任务，不辜负组织的重托和全体党员群众的
殷切希望。

班级团支部换届会议记录篇二

地点：公司会议室

出席人：公司各部门主任

主持人：______（公司副总经理）

记录：______（办公室主任）

一、主持人讲话：

今天主要讨论一下《中国办公室》软件是否投入开发以及如
何开展前期工作的问题。

二、发言：

技术部朱总：类似的办公软件已经有不少，如微软公司的系
统，金山公司的wps系列，以及众多的财务，税务，管理方



面的软件。我认为首要的问题是确定选题方向，如果没有特
点，千万不能动手。

资料部祁主任：应该看到的是，办公软件虽然很多，但从专
业角度而言，大都不很规范。我指的是编辑方面的问题、
如word中对于行政公文这一块就干脆忽略掉，而书信这一部
份也大多是英文习惯，中国人使用起来很不方便。wps是中国
人开-发的软件，在技术上很有特点，但中国运用文方面的编
辑十分简陋，离专业水准很远、我认为我们定位在这一方面
是很有市场的。

市场部唐主任：这是在众多航空中间寻求突破，我认为有成
功的希望，关键的问题就是必须小巧，并且速度极快、因为
我们建造的不是航空，这就必须考虑到兼容问题。

各部门都同意立项，初步的技术方案将在十天内完成，资料
部预计需要三个月完成资料编辑工作，系统集成约需要二十
天，该软件预定于元旦投放市场。

散会。

班级团支部换届会议记录篇三

地点:xx

主持人:(一般为支部书记)记录人:(一般为组织委员)应到会
党员:#人，实到:#人;应到会正式党员:#人，实到:#人缺席党
员及原因:

会议主题:推荐系党总支委员会委员候选人初步人选名单

根据《中国共-产-党章程》、《中国共-产-党基层组织选举
工作暂行条例》等有关规定以及《关于基层党组织换届选举
工作的通知》(闽工院委[2011]79号)和《关于同意各党总支、



直属党支部委员会委员组成的批复》(闽工院委〔2011〕82
号)等文件精神，环境与设备工程系党总支部委员会委员7名，
按照所提名的候选人数应多于应选人数的20%，我系党总支部
委员会委员候选人初步人选为9人。

经无记名投票，###同志#票、###同志#票、###同志#票、###
同志#票、###同志、#票###同志、#票###同志、#票###同志、
#票###同志。

班级团支部换届会议记录篇四

地点：xx

主持人：（一般为支部书记）记录人：（一般为组织委员）
应到会党员：x人，实到：x人；应到会正式党员：x人，实到：x
人缺席党员及原因：

会议主题：推荐系党总支委员会委员候选人初步人选名单

根据《中国共产党章程》、《中国共产党基层组织选举工作
暂行条例》等有关规定以及《关于基层党组织换届选举工作
的通知》（闽工院委[201x]79号）和《关于同意各党总支、
直属党支部委员会委员组成的批复》（闽工院委〔201x〕82号）
等文件精神，环境与设备工程系党总支部委员会委员7名，按
照所提名的候选人数应多于应选人数的20%，我系党总支部委
员会委员候选人初步人选为9人。

班级团支部换届会议记录篇五

地点：xxx党支部会议室

主持人：xxx（党支部书记或副书记）

记录人：xxx



参会人员：应到会支部委员x人，实到会支部委员x人。（后
附参会人员签名）

缺席人员：xx（原因）

会议内容：讨论确定xx、xx为入党积极分子

议程：

书时间、个人现实表现）。

2：参会人员讨论、发表意见、并进行票决。

3：形成决定，并报上级党（工）委备案。

与会人员签字：xx、xx、xx（必须由本人在会议记录当页签字，
不得代签）

说明：对于不设支委会的，应召开支部大会讨论研究。

注：支部确定发展对象会议可参照此模板记录


