
2023年招标邀请函电子版 开标会议邀请函
(优质5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？以下
是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

招标邀请函电子版篇一

招标会议主持词

各位领导、各位来宾、大家上午好！

霸州市农村信用社营业网点标准化装修改造工程截止11月18
日上午9：30共有家公司分别对该工程10个营业网点三个标段
报名竞标，根据霸州市农村信用社营业网点标准化装修改造
工程招标文件的规定，招标会议现在准时召开了。受霸州联
社的委托，由我们几位对本项目招标实施全过程代理。在此，
我代表招标小组向各位朋友对本项目招标给予的支持表示衷
心的感谢！

现在我宣布霸州市农村信用社营业网点标准化装修改造工程
招标会议正式开始。

一、首先宣布开标会议纪律

2、与会人员必须遵守招竞标规则和程序，任何单位和个人不
得有徇私舞弊行为；

5、竞标人如有疑问，应举手申请并经主持人同意后发言；

6、开标过程中，如有疑问，请举手示意。对干扰会议正常进



行的，视情节轻重，给予警告、取消参会资格或投标资格。
以上纪律请大家共同遵守。

二、现在介绍工程概况、施工要求以及工程监理要求

各单位必须认真查阅施工图纸及招标文件的工程量清单，遵
守三检制度，完善现场工程质量、安全管理，确保施工节点
正确无遗漏，工程材料过关无瑕疵，相互配合默契无矛盾。

三、对有下列情况之一的投标文件，按无效标处理：

（1）投标文件密封不符合招标文件要求的或逾期送达的；

（2）投标人法定代表人或授权委托人未参加开标会议的；

（3）未按招标文件规定加盖单位公章和法定代表人（或授权
人）的签字（或印签）的；

（5）未按规定交纳投标保证金的；

（6）超出招标文件规定，违反国家有关规定的；

（7）投标人提供虚假资料的。

四、下面请各投标人法人代表或授权委托人检查投标文件的
密封情况。如有异议，请举手示意并当场提出，否则，视为
密封完好。

现在请各单位代表依次拆封并唱标，请工作人员做好记录。

五、各竞标人对竞标过程有无异议？

如果有，请举手示意。

竞标人对开标过程均无异议，竞标完毕。



招标会议到此结束。感谢大家的参与！请各竞标单位退场，
招标委员会进行评标，中标结果我方会在3日内电话告知。

招标邀请函电子版篇二

主持人：***项目截止*月*日上午11：30共有*家公司报名投
标，根据***项目招标文件的规定，招标会议现在准时召开。

各位领导、各位来宾，大家下午好！

感谢光临****局的***采购项目开标会议，受采购单位委
托，***采购中心代理本项目招标工作，并主持本次开标会议。

***采购项目于*年*月*日至*日在中国政府采购网上发布了招
标公告，并于*年*月*日进行了资格预审。

下面，我介绍一下参加本次开标会议的各位领导、各位来投
标的供应商：

邀请的专家是在***省财政厅采购处的专家库中随机抽取。

在我的右手是采购单位的代表

在我的左手是***供应商〃〃〃〃〃〃

现场监督代表有：监察局的领导、审计局的领导、采购办的
领导。

本采购项目有6项议程：

1、〃〃〃〃〃〃；

(转载于::开标会议主持词)



2、〃〃〃〃〃〃；

3、〃〃〃〃〃〃；

4、〃〃〃〃〃〃；

5、〃〃〃〃〃〃；

6、〃〃〃〃〃〃；

主持人：下面，进行会议第二项议程。现在宣布投标须知和
招标规则：

1、〃〃〃〃〃〃

2、〃〃〃〃〃〃

3、〃〃〃〃〃〃

4、〃〃〃〃〃〃

5、〃〃〃〃〃〃

6、〃〃〃〃〃〃

主持人：下面，进行会议第三项议程。请各投标人法人代表
或授权委托人及监督小组人员检查投标文件等资料密封情况。
检查过程中如有异议，请举手示意并当场提出，否则，视为
密封良好。

下面，请******公司提交资料核验，

......



主持人：下面，进行会议的第五项议程。请开标人按照标书
送达时间顺序开启投标人投标文件。

......

主持人：下面，进行会议的第六项议程。按顺序进行唱标，

1、***公司投标报价为***元人民币，总分***分。

2、.......

3、.......

主持人：下面，宣布本项中标供应商是***公司，总分***分。

招标邀请函电子版篇三

主持人：现在距投标文件递交截止时间还有 分钟，请未提交
投标文件等相关资料的投标人，抓紧时间递交投标文件，超
时将不予接收。投标文件递交截止时间已到，现在停止接收
新的投标文件。

下面我宣布 (工程项目名称) 开标会议现在开始。

各位领导、各位来宾，大家 午好!

感谢光临 (招标人名称) 招标的 (工程项目名称) 开标会议，
出席今天开标会议的有：招标人代表 , 参加投标的投标人 ,
现场监督部门代表 .

受招标人委托， 公司代理本项目招标工作，并主持开标会议。
本人是代理组长，我叫： ,拆标人 , 唱标人 ,记录人 。

主持人：现在宣布会场纪律：请大家自觉保持会场安静，不



得大声喧哗，不得随意走动、进出会场，不得接打电话，请
将通讯工具调在静音状态，现在请大家检查。开标过程中，
如有疑问，请举手示意。对干扰会议正常进行的，视情节轻
重，给予警告、取消参会资格或投标资格。以上纪律请大家
共同遵守。

主持人：在投标截止时间前递交投标文件的投标人一共有 家，
分别是： 。

主持人：下面请各投标人法人代表或授权委托人检查投标文
件及投标光盘等资料密封情况(若投标人较多，可抽取几家)。
检查如无异议，请签字确认，如有异议，请举手示意并当场
提出，否则，视为密封完好。

主持人：下面进行投标人资格审查。资格审查分为现场审查
和评标委员会审查两个部分，现场审查主要内容有法人代表
或授权委托人、专职交易员和项目负责人到场情况。现在请
各投标人按照我读到的顺序由参会本人将法人委托书及本人
身份证(法人代表参加的请提供法人证书和身份证)、专职交
易员证、项目负责人证书等资料提交至招标人处审查。经审
查，除 单位因 原因不符合要求外，其余 家投标单位均符合
要求。

现在请所有投标人按照招标文件要求将需要提供给评标委员
会审查的原件资料统一装好并提交到工作人员处，请各投标
单位仔细核查，开标过后一律不接收，也不接收补充提交。

主持人：下面按照标书送达时间顺序开启投标人投标文件、
核对标书份数并宣读投标文件主要内容，请记录人做好记录。

******公司投标报价为 元人民币，工期为 日历天，质量标
准 。所有投标人投标文件宣读完毕，请各投标人认真核对开
标记录，无误后，请在开标会议记录上签字确认。



主持人：下面宣布本工程项目标底价(最高限价)。

主持人：下面，我宣布项目经理答辩安排。请各投标人项目
经理在此等候，其他人请到休息区休息，并保持电话畅通。
如因联系不上，导致对其评标结果产生不利影响，后果自负。
大概在 午 时宣布结果，请各投标人准时参加。

主持人：评标期间招标人、投标人、招标代理机构非项目组
成员未经招投标监管部门安排、批准不准进入评标区， (项
目名称) 开标会议到此结束，谢谢大家!

(根据招标项目实际情况可作适当调整)

招标邀请函电子版篇四

（邀请招标资格预审）

主持人：投标文件递交截止时间已到，现在停止接收新的投
标文件。

下面我宣布（工程项目名称）开标仪式正式开始。

尊敬的各位领导、各位来宾，大家午好！

非常感谢各位参加（招标人名称）招标的（工程项目名称）
开标仪式。

下面，我介绍一下光临本次开标会议的各位领导、来宾和投
标人：

招标人代表有：；现场监督部门代表有：。

担任本次开标会议的开标人是（公司名称）及人员姓名。参
加本次开标会议的投标人共有家，分别为：。主持人：下面，



按照规定程序进行开标会议议程。首先，进行会议第一项议
程，请本公司宣读开标会议纪律，大家欢迎！

......

主持人：下面，进行会议第二项议程。由我宣布本次开标会
议按时递交投标文件的投标人名单，并介绍本次招标项目基
本情况。

......

主持人：下面，进行会议第三项议程。请各投标人法人代表
或授

权委托人及公证人员进行检查投标文件及投标光盘等资料密
封情况。检查过程如有异议的，请举手示意并当场提出，否
则，视为密封良好。

......

主持人：下面，进行会议的第四项议程。检查投标人出席开
标会议情况及投标保证金交纳情况。请各投标人法人代理或
授权委托人及项目经理持身份证明、投标保证金收据到招标
人指定位置处核验。

下面，请******公司提交资料核验，请******公司做好准备。

......

主持人：下面，进行会议的第五项议程。请开标人按照标书
送达时间顺序开启投标人投标文件及电子光盘。

......



主持人：下面，进行会议的第六项议程。唱标及导入电子光
盘，顺序与开标一致。

.......

主持人：下面，我宣布本工程项目标底价（最高限价）。

......

主持人：下面，我宣布项目经理答辩安排。请各投标人项目
经理在此等候，并保持电话畅通。

主持人：（项目名称）开标仪式到此结束，谢谢大家！

（邀请招标资格后审）

主持人：投标文件递交截止时间已到，现在停止接收新的投
标文件。

下面我宣布（工程项目名称）开标仪式正式开始。

尊敬的各位领导、各位来宾，大家午好！

非常感谢各位参加（招标人名称）招标的（工程项目名称）
开标仪式。

下面，我介绍一下光临本次开标会议的各位领导、来宾和投
标人：

招标人代表有：；现场监督部门代表有：。

担任本次开标会议的开标人是（公司名称）及人员姓名。参
加本次开标会议的投标人共有家，分别为：。主持人：下面，
按照规定程序进行开标会议议程。首先，进行会议第一项议



程，请本公司宣读开标会议纪律，大家欢迎！

......

主持人：下面，进行会议第二项议程。由我宣布本次开标会
议按时递交投标文件的投标人名单，并介绍本次招标项目基
本情况。

......

主持人：下面，进行会议第三项议程。请各投标人法人代表
或授权委托人及公证人员进行检查投标文件及投标光盘等资
料密封情况。检查过程如有异议的，请举手示意并当场提出，
否则，视为密封良好。

......

主持人：下面，进行会议的第四项议程。投标人资格审查。
资格审查共分为现场审查和资格审查材料递交评标委员会审
查两个部分。

提交的'资料有：。下面，请各投标人按照我念到的顺序将资
料提交至招标人指定位置处。

......

主持人：下面，进行会议的第五项议程。请开标人按照标书
送达时间顺序开启投标人投标文件及电子光盘。

......

主持人：下面，进行会议的第六项议程。唱标及导入电子光
盘，顺序与开标一致。



.......

主持人：下面，我宣布本工程项目标底价（最高限价）。

......

主持人：下面，我宣布项目经理答辩安排。请各投标人项目
经理在此等候，并保持电话畅通。

主持人：（项目名称）开标仪式到此结束，谢谢大家！

招标邀请函电子版篇五

主持人：投标文件递交截止时间已到，现在停止接收新的.投
标文件。

下面我宣布(工程项目名称)开标仪式正式开始。

各位领导、各位来宾，大家午好!

感谢光临(招标人名称)招标的(工程项目名称)开标仪式，受
招标人委托，公司代理本项目招标工作，并主持开标会议。

下面，我介绍一下参加本次开标会议的各位领导、来宾和投
标人：

招标人代表有：;现场监督部门代表有：。

担任本次开标会议的开标人是(公司名称)及人员姓名、唱标
人是、记录人、公证人为。

参加本次开标会议的投标人共有家，分别为：。

主持人：下面，按照规定程序进行开标会议议程。首先，进



行会议第一项议程，请市招管办宣读开标会议纪律，大家欢
迎!

......

主持人：下面，进行会议第二项议程。由我宣布本次开标会
议按时递交投标文件的投标人名单，并介绍本次招标项目基
本情况。

......

主持人：下面，进行会议第三项议程。请各投标人法人代表
或授权委托人及公证人员进行检查投标文件及投标光盘等资
料密封情况。检查过程如有异议的，请举手示意并当场提出，
否则，视为密封良好。

......

主持人：下面，进行会议的第四项议程。检查投标人出席开
标会议情况及投标保证金交纳情况。请各投标人法人代理或
授权委托人及项目经理持身份证明、投标保证金收据至招标
人处核验。

下面，请******公司提交资料核验，请******公司做好准备。

......

主持人：下面，进行会议的第五项议程。请开标人按照标书
送达时间顺序开启投标人投标文件及电子光盘。

......

主持人：下面，进行会议的第六项议程。唱标及导入电子光
盘，顺序与开标一致。



******公司投标报价为元人民币，工期为日历天，质量标准。
下面，导入******公司投标电子光盘。......电子光盘已成
功导入评标系统。(电子光盘无法导入评标系统，请记录人记
入开标记录，提交评标委员会评审)请******公司认真核对，
无误后，请在开标会议记录上签字确认。

.......

主持人：下面，我宣布本工程项目标底价(最高限价)。

......

主持人：下面，我宣布项目经理答辩安排。请各投标人项目
经理在此等候，并保持电话畅通。

主持人：(项目名称)开标仪式到此结束，谢谢大家!


