
最新研讨会实施方案(大全6篇)
方案是指为解决问题或实现目标而制定的一系列步骤和措施。
方案的格式和要求是什么样的呢？以下是我给大家收集整理
的方案策划范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需要
的朋友。

研讨会实施方案篇一

二、会议时间：x年5月6日—9日

三、会议地点：丽晶大酒店xx厅

五、会议前需准备的工具用品：

横幅1条

鲜花盆栽10盆

桌子u型1个

长形20桌(5位/1桌)

椅子120张

席位牌35张

便笺120份

笔120支

茶杯120个

矿泉水120瓶



话筒

小蜜蜂35个

移动话筒6个

多媒体、音响设备

记者席椅子20把

六、布置会场：

1.在酒店会展中心门口摆放欢迎牌、指示牌，并铺红地毯从
会展门口到会展厅

2.把印有“生态保护与旅游发展国际研讨会”的横幅挂在席
幕上方

3.在会议厅中间放一张“马蹄”形桌，摆放椅子，在桌子的
后面空地摆好媒体记者席

5.在会议厅四个角落摆上月季、棕榈盆栽

6.调节好灯光、音箱、摄影机、控制好冷暖气

7.全面的检查一下会议现象，看是否有东西漏摆

七、服务流程：

5号：

1.专人负责接机

2.酒店领导到酒店门口迎接，警务人员各自站好各自的岗位



3.前厅部安排好房间，记住房号，发放房卡，房间水果等服
务，餐饮部安排就餐

6号：

1.酒店为客人安排早餐 (7：30)

2.8：40 签到并引领客人进入会场

3.在会展门口安排3名礼仪人员引领客人及记者媒体

4.保安人员要做好人员检查，以防外人进入会场，保证会议
正常进行

5.9:00会议正式开始

6.11:30安排午餐

7.13:30继续开会

9.17:30会议结束

10. 18:00安排晚餐

7号，8号，9号大致相同

八、会议服务：

九、茶歇服务：

十、会后收尾：

1.会议结束将所有门打开，礼貌送客，并引领到餐厅就餐

2.宾客全部离场后，检查会场有无客人遗漏物品，如有须及



时归还

3.清扫卫生，回收可利用的物品，分类归位，桌椅归位，撤
下会议所有设施设备用品

4.清洗会议用杯，分类整齐摆放

5.检查安全隐患，清理工作间卫生，确保无误后，关闭所有
灯光、空调，撤出锁门

研讨会实施方案篇二

为了贯彻落实中央、国务院《关于加强职工教育的决定》，
我厂定于5月10日至15日，在厂招待所召开职工教育工作会议，
特制定会议方案如下：

认真学习中央、国务院《关于加强职工教育工作的决定》，
传达省市教育工作会议精神，结合我厂实际情景，制订加强
职工教育的规划，研究落实中青年职工的“双补”教育工作。

主管教育工作的厂党委书记、厂长；厂部有关科室负责人、
工作人员；各分厂主管教育工作的负责人；各车间主管教育
工作的主任；工会、共青团各级主管教育工作的负责人，
共58人。

5月10日，传达省市教育工作会议精神，学习中央、国务院
《关于加强职工教育工作的决定》。大会传达后，分组讨论，
吃透上级精神，提高认识，端正态度。5月11日至15日，结合
我厂实际情景制订加强职工教育规划，研究落实“双补”教
育任务，解决“双补”教育中的各种实际问题。

10日上午举行开幕式，大会传达上级会议精神及中央文件，
由党委书记xxx作动员报告。15日午时举行闭幕式，宣读我厂
加强职工教育规划，部署开展“双补”教育任务和措施。



厂里准备抽调十名熟悉教育工作的同志，用半个月时间经过
调查研究，上下结合，写出一份加强我厂职工教育工作异常
是开展“双补”教育工作的实施方案，并制订出加强职工教
育工作五年规划（草案），拿到会议上讨论修改。

为了集中精力开好会，所有参加会议人员一律在招待所住宿。
其各项开支见附表。

关于讲话稿的撰写，将派专人面谈。

研讨会实施方案篇三

本次研讨会的目的是，在建国xx华诞之际，充分发挥学会
（以下简称“学会“）、中国行政管理学会在推进政府机构
改革、促进公共行政创新方面的进取作用，推进我国行政管
理改革的创新与发展；经过分析当前我国公共行政突显的实
际问题，探讨职责政府、法治政府和服务政府的实现途径。
同时，也为学会会员以及本市各委、办、局、区县主管编制
工作的同志供给学习交流的机会。

本次研讨会的主题是“中国行政管理xx年：变迁与发展”。
会议一方面回顾历史，总结经验，反思不足，共谋发展，一
方面立足现实，关注焦点，探根究源，迎刃求解。具体议题
包括：

1、中国的公共行政改革：过去、此刻与未来

2、中国行政发展的、动力机制

3、政府职能转变与建设服务型政府问题研究

4、政府机构改革的回顾与展望

5、人事制度改革与公共人力资源开发



6、政府绩效评估与行政问责制研究

7、政府公共服务方式创新研究

8、政府职能与职责边界研究

9、降低行政成本研究

10、“第三域”发展与公共行政改革

11、基层公共治理研究

研讨者可围绕上述主题，结合自身研究实际自拟题目。

……

1、本市各委、办、局、区县从事编制管理工作的人员。

2、中国行政管理学会、国家行政学院以及著名高校的专家学
者。

3、学会会员、学术顾问。

研讨会实施方案篇四

活动主题：集众人之经验，达众人之提高。

活动背景：金秋时节，在派斯送走一批毕业生的同时，一批
风华正茂、梦想飞扬的新生选择了派斯这个美丽的舞台。为
了让所有学生开启远航的风帆，能够在派斯收获成功的喜悦，
我系决定举办学习交流会，为教师和学生及新生和老生之间
搭建交流的平台。

活动目的：能够让新生和老生在学习方法上进行沟通，同时



也让教师和学生之间有一个交流的平台，让学生找到更加适
合自我的学习方法。

活动目标：搭建交流平台，到达学习目的。

活动时间：待定一小时—两小时

活动地点：待定

活动邀请：所有会计学系班级的班长、团支书、学习委员，
专业教师，领导（其他同学愿意参加的也能够来）。

具体安排：

1、主席团：负责协调安排好全局形式。

2、学习部：负责组织和策划活动的整个流程，调节一下活动
气氛。

3、纪检部：负责坚持会场秩序及安静，坚持好的氛围。

4、宣传部：负责提前做好宣传准备。

5、其他部门做好协调。

活动流程：活动前期：

1、联系主持人、嘉宾，收集资料。

2、主持人与嘉宾之间进行交流沟通。

3、确定交流会时间及地点。

4、制作宣传单、ppt及一切与活动有关的准备。



5、派发宣传单，联系相关人员。

6、租借场地。

7、研究位置问题，多借一些凳子。

8、研究天气问题，专门用几张桌子放雨伞。

9、准备一箱矿泉水，二十个本子及二十支笔（当做活动奖
品）。

活动中期：

1、工作人员提前到场布置会场。

2、嘉宾入场。

3、主持人宣布交流会开始，介绍嘉宾。

4、学校领导致辞。

5、教师发言并介绍专业学习方法。

6、老生代表发言。

7、新生代表发言。

8、师生互动（学生向老提问、新生向老生提问）。

9、小活动（主持人向来场的所有学生提趣味问题，答对的就
能够获得小礼品一份）。

10、新生代表发起宣传口号，要起必须的号召作用。

11、主持人宣布交流会结束。



活动后期：

1、整理会场。

2、学习部成员写活动总结。

3、新闻修改写交流会报道。

研讨会实施方案篇五

课堂教学是提高教学质量的主渠道。为促进教师深入学习教
育教学理论，深入研究新课标、新教材、新课堂和新学情，
进一步提高教学效益和质量，同时为教师搭建展示才华的舞
台和相互学习、相互交流、共同提高的机会。经学校研究，
决定开展外实小第六届新课改暨创新教育研讨会。

20xx年3月31日——4月18日。

多媒体教室。

1、校内说课大赛

2、论文评比

说课主题：教与学方式的进一步转变

1、以新课程改革的理念为教学指导思想。

2、本届说课大赛对多媒体不作统一要求。

3、使用普通话。

4、说课教师说课前上交说课稿、教学设计各两份给评委，并
同时烤盘到教导处。



5、说课竞赛须先写教学设计，教学设计要求如下：

（1）教材分析：包括本节教材内容的地位、作用、前后联系，
本节教材内容的取舍增删的理由，以及所需要的素材和器材。

（2）学情分析：包括学生已有的知识、经验、思维水平、认
知特征，学生间的差异等。

（3）目标确定：即通过教与学的活动，学生应达到的理想状
态，学生学习之后能够解决哪些问题？教学目标应根据课程
标准和教学需要，确定三维目标。

（4）活动设计：是教师与学生双边活动的设计，是一种弹性
设计，至少在其中的1-2个环节中有应变方案、备用设计。

（5）板书设计：体现思路、体现主要内容、体现中心，简洁、
新颖、有特色。

6、说赛时间不超过15分钟，延时2分钟以上降等。

1、论文内容与各课题研究紧密结合，与课堂教学紧密结合，
体现新课程改革的理念。

2、格式要求：

题目：小二，黑体。

字数：1500——3000字之间。

正文：小四，宋体。左上角小五并加边框，如图所示：

外实小第六届新课改

暨创新教育论文评选



3、论文一律以教研组为单位，于4月10日放学前统一上缴一
份文本和拷盘到教导处（拷盘的电子文本写上×年级×教研
组）

1、根据我区的说课评价要点评课。

2、说课竞赛产生一等奖4名，二等奖6名，三等奖4名。

3、对说课优胜的教师将推荐参加我区课堂大赛。

4、论文评选将产生一等奖30名，二等奖50名，三等奖30名。
获得者优先推荐发表，同时在全校教工大会上进行交流。

时间内容

第六周各教研组上报参赛教师名单及课题

第七周各教研组内说课及拷盘到教导处（说课教师说课稿和
教学设计）

第八周校内说课大赛

第九周论文评选

第十周研讨会总结表彰

课堂大赛参赛名额分配

语文：1—6年级组各一名。

数学：低、中、高段各一名。

外语：1——3年级一名，4——6年级一名，共2名。

艺体、综合：（音乐、体育、美术）各一名。



姓名年级学科内容时间地点

张安全一年级语文《纪念》4月8日9：00多媒体教室

钟英芳二年级语文《瀑布》4月8日9：20多媒体教室

刘英五年级语文《童眼诗心美丽心愿》4月8日9：40多媒体教
室

李星六年级语文《综合实践》4月8日10：00多媒体教室

杨丽四年级语文《什么样的眼睛》4月8日10：20多媒体教室

官红英三年级语文《我爱家乡的…》4月8日10：40多媒体教
室

钱燕飞五年级数学《分数除法》4月8日11：00多媒体教室

吴倩三年级数学《平移、旋转》4月8日11：20多媒体教室

魏江容一年级数学《神奇的七巧板》4月8日11：40多媒体教
室

李小燕六年级英语《taichi》4月9日9：00多媒体教室

钟惠三年级英语《colourswesee》4月9日9：20多媒体教室

李云三年级美术《红色的画》4月9日9：40多媒体教室

何国英四年级音乐《少年阿凡提》4月9日10：00多媒体教室

赵小华体育待定4月9日10：20多媒体教室

1、说课大赛评委名单



组长：

副组长：

组员：

2、新课改论文评委名单

组长：

组员：

研讨会接待方案范本

教育研讨会会议方案范本

关于教育研讨会会议方案范例

高层研讨会议总结范文

研讨会会议通知范文

研讨会议邀请函范文

研讨会议闭幕词范文

学术研讨会议通知范文

高层研讨会议的总结范文

研讨会会议通知的范文

研讨会实施方案篇六

教师作为教育事业的第一资源，是提高教育教学效益，打造



学校品牌的软实力。开展教学研讨会旨在通过学校之间的相
互合作、相互交流，促进教师之间的相互学习、共同提高，以
“落实以学定教打造高效课堂”为载体，全面提升学校课堂
教学品质，提升学校的质量品牌。

二、活动目的

通过课堂研讨、专家点评、专题讲座等为教师构筑对话、研
讨、提升的平台，让教师在活动中感悟先进的教育理念，拓
展教师视野，提高教师驾驭课堂的技能和艺术，提高课堂教
学的有效性。

三、活动时间：

20xx年12月7日（星期五）

四、活动地点：

杭州市三墩镇中心小学

五、活动主题：

落实以学定教打造高效课堂

六、活动形式：

以学校社团课程展示、课例研讨、专家点评、专家讲座等形
式开展交流活动，打造高效课堂的研究。

（1）学校社团课程展示活动。分表演组和展示组

（2）课例展示：分语文组、数学组、综合组

（3）教学论坛互动研讨：分语文组、数学组、综合组在专家
引领下结合课例，开展观点报告和专家点评。



（4）专家讲座专业引领：全体教师聆听专家讲座。

七、参加人员：

三墩小学全体老师、结对学校老师（学军小学、桐村小学）、
部分兄弟学校老师等。

八、活动具体安排：

（一）8：00—8：30来宾签到

（二）8：30—9：00开幕仪式

（三）9：00—9：50社团展示

（四）10：00—11：30课堂展示

（五）12：40—1：40互动研讨

（六）2：00—3：30专家讲座

杭州市三墩镇中心小学

20xx.11


