
2023年公司委托个人委托书去开会可以吗
(精选9篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？下
面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看
看吧。

公司委托个人委托书去开会可以吗篇一

致****公司：

本人(***，身份证号码：*********************)
系*******公司的'法定代表人，现授权委托本公司员
工***(身份证号码：*************)前往贵司办理******项
目货款结算事宜，请予以办理。

委托人：

***************公司

授权收款委托书

***公司

现委托下述受委托人在我单位与贵公司办理货款(合同
号:***)结算事项中，作为我单位的代理人,代理与贵公司办
理银行转账支票、承兑汇票等货款结算的手续。

附：受委托人签名:

身份证号码：



住址：

电话：

委托单位：*****(盖 章)

法定代表人： (签 名)

日期:

公司委托个人委托书去开会可以吗篇二

兹有我单位 同志(性别： 年龄： 职务： )代表我方与贵单
位联系、洽谈及建设 工程业务。法人授权委托书委托范围：
联系、洽谈、建设工程业务。

授权权限：在委托范围内，依照国家有关法律、法规及法定
程序全权处理。

有效期限： 年 月 日至 年 月 日 代理人无转委托权，特此
委托!

此致

敬礼

法人单位(盖章)

法人代表(盖章)

年 月 日

公司委托个人委托书去开会可以吗篇三



受托人：________

第一条 委托人委托受托人处理________________事务的。

第三条 委托期限自____年____月____日至____年____月____
日止。

第四条 委托人（是/否）允许受托人把委托处理的事务转委
托给第三人处理。

第五条 受托人有将委托事务处理情况向委托方报告的义务。

（一）提交________仲裁委员会仲裁；

（二）依法向人民法院起诉。

第十三条 本合同未作规定的，按《中华人民共和国合同法》
的规定执行。

委托人（章）： 受托人（章）：

住所： 住所：

法定代表人 法定代表人

（签字）： （签字）：

_______年_____月_____日

公司委托个人委托书去开会可以吗篇四

本人 xxx 系 xxx建筑有限责任公司 的法定代表人，现委托
xxx 为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄
清、说明、补正、递交、撤回、修改 xxx村庄道路硬化项目



签订合同、资金结算有关事宜，其法律后果由我方承担。

委托期限 开工至工程全部竣工验收

代理人无转委托权。

投 标 人：xxx建筑有限责任公司（盖单位章）

法定代表人:（签字）

身份证号码：

委托代理人： （签字）

身份证号码：

年 月 日

公司委托个人委托书去开会可以吗篇五

我单位现委托(姓名)作为我单位合法委托代理人，授权其代
表我单位进行_____设计工作。

该委托代理人的.授权范围为：代表我单位与你们进行磋商、
签署文件和处理活动有关的事务。在整个__过程中，该代理
人的一切行为，均代表本单位，与本单位的行为具有同等法
律效力。

本单位将承担该代理人行为的全部法律后果和法律责任。

代理人无权转换代理权。

特此委托。

代理人姓名：__



性别：__

年龄：__

职务：__

身份证号码：__

(代理人签字样本)

日期：__

__年__月__日

竞标申请人(盖章)：__

公司委托个人委托书去开会可以吗篇六

由________ 年____月____日起作为我单位合法委托代理人，
该委托代理人的'被授权范围为：代表我单位与你单位进行收
取货款活动有关的事务。在授权的范围内，该代理人的一切
行为，均代表本单位，与本单位的行为具有同等法律效力。

本单位将承担该代理人行为的全部法律后果和法律责任，本
单位对本委托授权书提出终止的书面文件前，本委托授权书
始终有效。

代理人无权转换代理权。

特此委托。

委托单位：____________(公章) 代理人：________(签章)

法人或授权代表： ____________



日期：____年____月____日 日期：____年____月____日

公司委托个人委托书去开会可以吗篇七

_________(受理单位名称)：

兹有我司需办理__________等事务，现授权委托我司员
工：_____性别：_____身份证号码：__________。

前往贵处(司)办理，望贵处(司)给予接洽受理为盼!

法人代表(签字)：__________

(单位名称)(盖章)

_____年_____月_____日

公司委托个人委托书去开会可以吗篇八

________公司：

兹委托________同志（身份证号码：________________）负
责我公司产品的`销售和结算工作，请将我公司货款转入以下
开户行帐号内，由此产生的一切经济责任和法律后果由我公
司承担，与贵公司无关。

若有变动，我公司将以书面形式通知贵公司，如果我公司未
及时通知贵公司，所造成的一切经济责任和法律后果由我公
司承担！

特此申明！

户名：（电脑打印，不可手写）



开户行： （电脑打印，不可手写）xx银行xx支行

法人代表签字：（亲笔签/私章）________________

委 托 单 位： ________________（盖章）

受委托公司： ________________（签字或盖章）

日 期：___________年________ 月 ________日

公司委托个人委托书去开会可以吗篇九

本授权委托书声明：我_________（姓名）系晋城
市_________限公司（委托单位名称）的'法定代表人，为了
进一步开展_________项目工作，根据业务需要，现决定授权
委托_________有限公司（受委托公司名称）为我公司代理分
公司，代表我公司从事_________项目工作。

依据《公司法》和总公司对分公司管理要求，委托_________
（姓名），_________（身份号），为分公司负责人，全权处
理授权范围内本公司在本项目一切事宜，代理人在合同谈判
过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我均
予以承认。

授权范围：

1、业务引进；

2、代表总公司进行谈判和相关协商工作；

3、代理人根据授权代表总公司进行合同谈判及签订合同。

4、此委托有效期自本项目完成止。



代理人无转委权。特此委托。

委托单位：________________（盖章）法定代表
人：________________（签字或盖章）

受委托公司：_______________（签字或盖章）法定代表
人：________________（签字或盖章）

日期：___年___月___日


