
对友公司的邀请函 邀请公司邀请函(实
用8篇)

人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？以
下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

对友公司的邀请函篇一

尊敬的先生/女士：

我们很荣幸地通知您，您顺利地通过了xxx公司的面试，我们
想邀请您担任一职。

入职时间为：年月日。该岗位的薪资为税前_____元，试用
期3个月，试用期按照薪酬的80%发放。

对于xxx的入职邀请，是建立在双方互相信任，互相尊重的基
础上，但是为了后期管理的要求，您在入职时有责任和义务
提供教育背景、专业证书及职业经历等方面的证明，详见下
文。

请您在接到本入职邀请后回复该邮件，确认是否能如期到职。
我们非常期待您加盟xxx!

xxx公司

年月日

需要提交的资料如下：

1、身份证原件;



2、学历、学位证书，职称证书，专业证书原件及复印件;

3、原单位离职证明;

4、本人近期一寸相片一张。

对友公司的邀请函篇二

尊敬的先生/女士：

我们很荣幸地通知你，你顺利地通过了xxx公司的面试，我们
想邀请你担任 一职。

入职时间为：年 月 日。该岗位的薪资为税前_____元，试用
期3个月，试用期按照薪酬的80%发放。

对于xxx的入职邀请，是建立在双方互相信任，互相尊重的基
础上，但是为了后期管理的要求，你在入职时有责任和义务
提供教育背景、专业证书及职业经历等方面的证明，详见下
文。

请你在接到本入职邀请后回复该邮件，确认是否能如期到职。
我们非常期待你加盟xxx!

xxx公司

年 月 日

需要提交的资料如下：

1、身份证原件;

2、学历、学位证书，职称证书，专业证书原件及复印件;



3、原单位离职证明;

4、本人近期一寸相片一张。

对友公司的邀请函篇三

亲爱的家长朋友们：

不知不觉孩子们的.中班生活就要结束，马上就要升入大班了，
在这一年里我们有幸目睹并陪伴着孩子一同成长，感受着孩
子们带给我们的快乐，在学期即将结束时，我们郑重向各位
家长发出邀请，邀请您带着好心情，走进我们幼儿园，走近
我们的孩子，和我们一起分享孩子成长的快乐，领略孩子们
大胆自信的风采，再次感受我们这个大家庭的温暖。(还有个
别幼儿的时装没有做好，希望利用今天晚上的时间做好，争
取在时装秀上看到你可爱的身影。)邀请小朋友的爸爸或是妈
妈们来参加我们的绿色环保时装秀活动。

活动具体事宜：

活动时间：x月4日下午3:40

活动地点：二楼大厅

活动内容：

1、3:40——4:10 快乐大比拼(和中三班以竞赛的形式将本学
期所学部分内容进行汇报)

2、4:10——4:50 绿色环保时装秀

3、4：50——5:30学期末家长会

友情提示：



1、本次活动与学期末家长会同时进行，所以最好孩子的爸爸
或是妈妈到场。

2、家长来时一定记得把您精心准备的环保服装带来，让我们
大家感受一下家长们的奇思妙想。

3、家长们可带相机环保时装秀的时候可以给孩子拍照，留下
这难忘的精彩瞬间。(知识快乐比拼时，家长不得离开座位进
行拍照，以免吸引孩子注意力，影响孩子专注听讲，希望大
家配合一下)

4、明天孩子园时穿上今年发的园服(绿袖汗衫)，下衣随便。

5、活动3:40准时开始，希望家长3:30前到达xx幼儿园门口。

我们期待着大家的到来!

xxx公司

20xx年xx月xx日

对友公司的邀请函篇四

先生/女士：

您好!您已全面通过我公司的各项招聘考核，现以书面形式正
式通知您，您已被公司录取，并进入试用期阶段。请于 年
月 日 点凭本邀请函来公司办理入职手续。

一个充满朝气和活力，洋溢着激情和快乐，具有美好前景和
未来的团队期待

您的加入!



一、以下是您的入职信息：

1、您的入职部门：

2、您的任职岗位：

3、您的试用期限：自正式入职之日起 个月(本公司保留根据
您的工作表现调整本期限的权利)。

二、以下是您办理入职时需要携带的资料：

1、身份证、毕业证、学位证原件及复印件;

2、职业资格证书或岗位证书;

3、2张1寸近期免冠彩照。

(※：请保证您的资料真实有效，如有作假，造成的一切后果
请自行承担!)

三、上班时需着正装：黑色西装、白衬衫、黑色皮鞋。

如有任何疑问，请咨询人力资源部： 。

员工入职报到确认(签)：

年 月 日

对友公司的邀请函篇五

公司年会邀请函的基本内容与年会通知一致，包括年会的背
景、目的和名称;主办单位和组织机构;会议内容和形式;参加
对象;会议的时间和地点、联络方式以及其他需要说明的'事
项。



由年会名称和“邀请函(书)”组成，一般可不写主办机关名
称和“关于举办”的字样。

邀请函的发送对象有三类情况：

(1)发送到单位的邀请函，应当写单位名称。由于邀请函是一
种礼仪性文书，称呼中要用单称的写法，不宜用泛称(统称)，
以示礼貌和尊重。

(2)邀请函直接发给个人的，应当写个人姓名，前冠“尊敬
的”敬语词，后缀“先生”、“女士”、“同志”等。

(3)网上或报刊上公开发布的邀请函，由于对象不确定，可省
略称呼，或以“敬启者”统称。

正文应逐项载明具体内容。开头部分写明举办年会的背景和
目的，用“特邀请您出席(列席)”照应称呼，再用过渡句转
入下文;主体部分可采用序号加小标题的形式写明具体事项;
最后写明联系联络信息和联络方式。结尾处也可写“此致”，
再换行顶格写“敬礼”，亦可省略。

因邀请函的标题一般不标注主办单位名称，因此落款处应当
署主办单位名称并盖章。

写明具体的年、月、日。

邀请信___________小姐/先生:

仰首是春、俯首成秋，xx公司又迎来了她的第九个新年。我们
深知在发展的道路上离不开您的合作与支持，我们取得成绩
中有您的辛勤工作。久久联合、岁岁相长。作为一家成熟专
业的xx公司我们珍惜您的选择，我们愿意与您一起分享对新
年的喜悦与期盼。故在此邀请您参加xxxx公司举办的新年酒
会，与您共话友情、展望将来。如蒙应允、不胜欣喜。



地点：

时间：

备注：期间抽奖，请随赐名片

对友公司的邀请函篇六

xx女士 ：

您好！

我是xxxx建设集团的x经理，你的个人求职简历，经我公司人
事部审核通过，基本符合我公司招聘条件，公司为以后更好
的发展，应聘人员需到公司在建项目上进行试用，如试用期
间业绩表现符合我公司规定，公司将会与你签订正式的劳务
合同，届时可根据您个人意愿（书面申请），公司根据情具
体况予以考虑。

3、此次招聘为公司后备项目招聘人员，为防止员工中途流失，
试用合格后签订正式劳动合同，首期为一至三年，满期可续
签，转正后工资根据个人工作能力评定，（xxxx—xxxx元/月根
据个人能力和项目效益而定），公司为其提供五险一金，工
作满一年后可享受年终项目分红。

诚聘与公司共同发展的有识之士，共创美好明天！

报到须知： 到项目部报到时，务必打印并上交新员工入职登
记表，以及近期体检报告（若没有，项目部将会即使安排体
检）。新员工试用期间请带好个人用品，身份证复印件两张，
毕业证、学位证书复印件两张，个人简历一份，近期一寸蓝
底免冠照片八张，便于公司备案以及办理相关入职手续等。
公司提供食宿，接到公司回复后请与负责人联系报到事宜。



联系人：x经理

联系电话：xxxxxxxxxxx

xxxx集团人力资源部

____年 _____月_____ 日

对友公司的邀请函篇七

尊敬的_____：

为感谢您及贵公司对我们长期以来的支持与厚爱，我们将
在_____大酒店_____号举行20××年_____公司年会，尽情期
待您的光临时间：

地点：

联系人：

联系电话：

传真：

_____公司人力资源部

年 月 日

对友公司的邀请函篇八

尊敬的先生/女士：

我们很荣幸地通知您，您顺利地通过了xxx公司的面试，我们
想邀请您担任 一职。入职时间为：20xx年 月 日。该岗位的



薪资为税前_____元，试用期3个月，试用期按照薪酬的80%发
放。

对于xxx的入职邀请，是建立在双方互相信任，互相尊重的基
础上，但是为了后期管理的要求，您在入职时有责任和义务
提供教育背景、专业证书及职业经历等方面的证明，详见下
文。

请您在接到本入职邀请后回复该邮件，确认是否能如期到职。

我们非常期待您加盟xxx！

xxx公司

年 月 日

需要提交的资料如下：

1、个人简历；

2、身份证原件及复印件；

3、学历、学位证书，职称证书，专业证书原件及复印件；

4、原单位离职证明；

5、其他能证明特长、能力的资料；

6、开户名为本人的招商银行深圳/北京本地借记卡卡号；

7、深圳/北京本地社保卡；

8、本人近期电子版一寸相片一张，用于办理工牌；

9、近期体检报告（含肝功和两对半检验，报告由三级甲等医



疗机构出具），入职一周之内提供。


