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围绕工作中的某一方面或某一问题进行的专门性总结，总结
某一方面的成绩、经验。那关于总结格式是怎样的呢？而个
人总结又该怎么写呢？下面是小编为大家带来的总结书优秀
范文，希望大家可以喜欢。

资金主管的上半年总结篇一

时光如梭，转眼间又跨过一个年度之坎，回首望，虽没有轰
轰烈烈的战果，但也算经历了一段不平凡的考验和磨砺。这
一年我学习到了很多，觉得财务工作必须是严格正规、合理
合法的一项制度性很强的工作。作为一名财务人员，做好本
职工作是首要的。财务工作有它的专有属性，但怎样做好本
职工作，我觉得第一要有过硬的专业知识，第二做事要灵活
细致，第三要善于沟通与协调，第四工作负责与保密。为了
总结经验，发扬成绩，克服不足，现将本人20xx年的工作做
如下简要回顾和总结。
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对照xx年工作职责及年度工作目标，完成了以下几个方面的
工作：

1）xx有限责任公司重大外围协调事项及原股东股权转让事宜
工作，由于xx公司历经几任业主，工程建设也是几上几下，
这样导致公司收购xx公司后遗留问题繁多。今年以来直接参
与或协调处理了多起原遗留问题引起的诉讼案件：如付伟工
程合同纠纷案件、王丽琴民间借贷纠纷案件、郑磅、顾瑞华
劳动合同纠纷案件、中铁十八局工程合同纠纷案件以及公司
登记纠纷案件等，较好的协调和处理了如上诉讼案件，没有



因此给公司利益造成损失。

组织协调和处理了多起原xx公司债务纠纷，如xx工程结算问
题、xx股权转让款问题、现场拖欠老百姓各种款项问题等等，
没有因为这些问题而导致现场施工收到干扰和阻碍，最大限
度的支持了现场工程施工开展工作；起草并上报了多份请求
竹溪、竹山县领导协调处理工程建设中问题的请示报告，较
好的处理了竹溪境内的工程施工中遇到各项的问题，使得竹
溪境内的工程施工一直较为顺利的进行。

2）国内银行融资工作的'配合工作，虽然资金管理部给我的
分工主要是从事从外国政府或金融组织及机构融资工作，但，
在国内银行的融资工作中，积极、主动的协助领导和同事开
展了诸多工作，如十堰、竹溪农商行贷款的争取工作，中国
进出口银行贷款的配合工作，国家开发银行贷款争取工作，
宜昌商业银行贷款逾期转贷衔接配合工作等。

3）外国政府或金融组织及机构融资工作，此项工作的真正开
展是在7月份以后，我组织并起草了多份争取外贷资金的申请
报告：如恩施地区的咸盈河、泗渡河电站项目争取外贷资金
支持的申请报告；广水风电项目争取德国促进银行贷款支持
的申请报告等。基本理顺了外贷申报的各种流程，较好的衔
接好了外贷申报审批部门的关系，使得从县级发改部门、财
政部门等到市州一级发改、财政等部门、省一级发改、财政
等部门乃至国家发改委层面的人员衔接及申报程序上都已经
比较畅通。接手了王家河项目欧投贷款工作，对王家河项目
欧投贷款前期工作进行了仔细的总结和分析，组织申报了欧
投贷款所需材料工作，由原来的被动等待，变为现在的主动
出击，能够第一时间掌握欧投贷款进展的情况。

本人组织和领导的广水风电项目争取德国促进银行贷款支持
工作取得了较大突破，从资料准备到各级发改委（局）系统
以及各级政府（部门）的衔接，我和我的同事不辞辛劳，加
班加点的工作，终于得到了省一级发改委文件批准及国家发



改委相关领导4/6的批准承诺，为我们明年的外贷争取工作打
下了较为坚实的基础。荆门热能项目争取外贷资金，目前也
已正式启动，已上报发改委纳入明年的德国促进银行贷款备
选计划；同时争取世界银行贷款工作也正在接触与洽谈之中。

4）国家政策及补助资金的争取及协调工作，今年10月份开始，
公司安排我关注并争取各项国家政策及补助资金，为此，在
公司同事的帮助下，争取到了80万元的农村电气化补助资金；
同时和相关领导沟通其他性质的补助资金的争取渠道申报方
式等，为以后年度的工作作了一定的资源储备。
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德，反映了一个人的思想觉悟、工作作风和道德品质。我努
力从本职工作做起，不断加强学习，有较强的事业心和责任
感，尽职尽责地完成各项工作。坚持做到“在认认真真学习
上要有新进步，在堂堂正正做人上要有新境界，在踏踏实实
做事上要有新成效”。无论做什么工作都能摆正自己同组织、
同事业的关系，把实现个人的人生价值同服从上级领导的安
排和开创工作新局面，不断振兴企业紧密地结合起来，在工
作和事业面前顾全大局，不争名夺利，不计较个人得失，不
断开阔视野、创新工作思路和方法。
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虽然如上所述在公司领导和同事的帮助和支持下，取得了一
点成绩，但是，对照自己的岗位职责和年度目标以及公司领
导的要求还有很大差距：

1、瓦沧公司重大外围协调工作还没能最终完成，由于种种原
因，洞沟电站位于竹山县境内的厂房建设还没正式启动，虽
然我们多次赴竹山县协调，但到目前为止还没能取得重大突
破，离公司要求还有很大差距。



2、十堰地区的其他资源拓展工作没能取得新的成绩，我配合
公司投资发展部多次寻求新的资源点，但还没有大的突破。

3、外贷工作虽有些大的进展，但还没有真正取得首笔贷款。
这与公司的要求尚有差距。

4、其他水电项目外贷资金申请申报工作遇到政策性瓶颈，虽
然我们的申报资料已经上报到市州一级发改委，但由于国家
投资投向调整等原因影响，是否能取得外贷资金支持，尚不
明朗。以上是我的述职报告，请领导和同事们进行评议。

述职人：

20xx年xx月xx日
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根据公司对我的职责安排，我的主要工作任务及内容为公司
金融机构贷款及融资事项（特别是外资银行贷款）、鄂西北
（以十堰地区为主）项目融资及资源拓展事项，协调、处理、
完成xx有限责任公司重大外围协调事项及原股东股权转让事
宜。


