
最新监督办公室职责 办公经费的申请报告
(优质7篇)

每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？以下是小编为大
家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

监督办公室职责篇一

xx区人min政府：

近期不法分子利用晚上等时间，对长龙山区块矿产资源进行
非法挖采，如不及时采取措施，会进一步助长非法分子的开
采活动。为切实保护好该区块的矿产资源，有效扼制非法活
动，防止国有资源流失。

经街道党工委研究，决定加大投入保护国有矿产资源的人力
财力，加强打击力度。经初步预算，约需投入经费25万元。
鉴于街道财政经费有限，恳求区政府补助该项经费10万元。

妥否，请予审核批准。

监督办公室职责篇二

区政府：

因工作需要，20xx年8月份，我局为城管公安警察大队申请
了70万元资金，其中;拨给*公安分局30万元，购车23.6万元，
尚余16.4万元拟购买一批办公用品，现情况发生变化，部分
办公用品需要更换，为保障公安正规化建设，加快实行无纸
化办公，急需购买以下办公用品(附购买办公用品明细表)，
特恳请区政府领导予以批准。



当否，请批示。

监督办公室职责篇三

校长办公室、总务处：

20xx年下学期，我组小雨文学社在学校领导的重视和大力支
持下，得以复社，《小雨》得以复刊。半年内，社团规模不
断扩大，成绩不断提高。现有社员120名，下设读写指导委员
会、主席团、高一分社、高二分社和《小雨》修改部等分支
机构。《小雨》共出刊两期，刊发社员习作50余篇，受到读
者的欢迎。在“湖南省第三届中小学校园文学大奖赛”中，
文学社经过初赛筛选，组织18名社员参赛，12人获奖，其中
一等奖2名，二等奖3名，三等奖2名，优秀奖5名，社团指导
老师黎新波老师获得“优秀辅导老师”称号。

但是，复社半年来，在取得良好成绩的同时，也存在许多制
约社团发展的严重问题。如缺少运营经费，致使刊物印制质
量不高，影响社团形象;缺少办公、活动场地与设备，致使
《小雨》修改部无法正常工作;指导教师工作辛苦，却没有岗
位津贴，致使工作用心性下降，影响社团各项工作的开展等。

文学社是学校校园文化建设中一支不可或缺的重要力量，也
是全校语文作文教学、教研的一块重要的实验田。为了更好
的开展工作，我组特向学校请求解决如下问题：

1、办刊经费

2、办公场地及设备(桌椅及电脑)

3、指导教师岗位津贴

以上问题，期望能尽快予以解决，为盼!



妥否，请指示!

监督办公室职责篇四

**部门：

我部门同事因工作需要，经常拷贝资料，且一直无u盘，较为
不便。近日，因承担**工作，工作量较大，因此，拟购置**牌
**型号10个，配发我部门员工每人一个(此处列出所须购买的
办公用品)。涉及费用**元。

当否，请批示。

**部门

监督办公室职责篇五

学校领导班子认真学习了教育局的通知后，充分认识到生均
公用经费的合理使用的重要性，这次检查很有必要也很重要。
因此，学校成立了以校长为组长的教育经费自查领导小组，
成员名单如下：

组长：王加敏(第一负责人。负责学校教育经费自查工作的安
排部署、督查。)

副组长：陈仕新(直接负责人。负责本次自查工作的日常事务。
)

成员：周勇郭红光杜应波黄继恒李光梅徐敏田应刚龚韵民

二、自查情况

1、基本情况：1―8月份，我校有教职工42人，教学班15个，
学生1096人。上年结余5587元，本学期公用经费收入208626



元，共计214204元。

2、教科书免费落实情况，我校有1096名学生，全部免除杂费
和教科书费。

3、预算编制工作开展及管理情况：

学校的财务人员认真对学校的经费进行预算编制。各项开支
严格按照有关财务规章制度进行，对各笔收入和支出作好详
细的日记账，专款专用，对口开支，实行收支两条线。

4、201―8月份生均公用经费支出：

(1)年1―8月总支出210159元：其中办公费140362.98元、电
费1877.98元、电话费500元、培训费12914元、劳务费54505
元。

(2)、8月份余额4404.02元

5、贫困寄宿生生活补助费管理使用具体做法是：

(1)、先由班主任对本班住校学生进行摸底，提交困难学生的
名单，然后根据班主任上报的名单进行对比后，再公示。(公
示时间为一周)公示无异议后，发放申请表，由学生如实填写
后到村委签字并加盖公章，返回到学校后签字认可，同时完
备相应的表册，上报中心校。

(2)我校享受寄宿制生活补助的学生有272人，每月34000元，
按4个月发放，共计136000元。根据补助学生名单做到“三签
字”：学生签字、班主任签字，校长和分管校长签字，由食
堂人员如实如数打到学生的卡上，做到餐餐有记录。

6、每月公布一次经费使用情况。

三、监督工作



学校领导严格加强对我校公用经费的监督管理和使用，分管
领导每月检查账目的收支情况，并做好校务公开工作;我校对
寄宿生生活的补助是按照上级相关文件规定，如实、如数、
按月发放完给学生的，无任何截留克扣现象发生。

四、一如既往，继续规范使用生均公用经费

今后，我校将继续认真贯彻落实上级有关精神，加强学习和
宣传，创新工作思路和方法，认真加以巩固，加强对学校教
师的思想教育，加强领导，认真检查，严格落实责任制，树
立教育新形象，为学生、家长、社会做实事，使学校的生均
公用经费用出成效。

监督办公室职责篇六

郭圩乡人民政府:

郭圩派出所成立于1995年9月，现有民警6人，派出所辖区
有84.8平方公里，有常住人口16256人，有厂矿、企业数十家，
辖区治安状况比较复杂，各种纠纷矛盾比较突出。

近年来，在乡党委政府的领导下，在各村委会、乡属单位的
大力支持下，派出所民警精诚团结、勤奋工作、兢兢业业，
处理了一大批矛盾纠纷，尤其是处理了一些在全县全乡较有
影响的大要案事件，较好地维护了辖区治安的稳定，辖区群
众的安全感和满意率较以往大幅提升。由于派出所工作繁杂，
经费来源少，许多业务工作碍于经费的原因无法正常开展，
为更好地开展公安工作业务、维护辖区社会稳定，特请求乡
政府解决派出所办案经费叁万元。

妥否，请批示。

申请单位:



申请日期:

监督办公室职责篇七

县文广新局：

**乡东**村行政区划面积**平方公里，总人口**人，总户
数**户。近年来，随着乡村经济的稳定发展和农民生活水平
的逐年提升，群众的文化娱乐需求日益增长,民间文艺团队日
益活跃。目前，我村有群众自发组织、自娱自乐的农民文艺
团队3个，每队拥有成员12人以上，建队时间在1年以上，不
仅常年在我村及周边村开展群众性文化艺术活动，且肩负乡
村两级“扫黄打非”等活动宣传教育任务，不仅特色鲜明，
且成效突出，对当地群众的文化生活及树立良好的乡风民风
发挥了积极、正面的影响。

由于我村的农民文艺团队都是自筹资金组建，建队时仅购置
服装、道具、乐器等装备器材开支就有3万余元，因经费不足
等原因，团队经常性活动开展难以为继。为进一步调动农村
文艺团队参与公益事业建设的积极性，特恳请县文广新局解
决我村文艺团队活动经费补助3万元为谢。

**乡**村民委员会

2015年**月**日

县农村工作部：

xx村村有12个村民小组，1700余人。今年在上级党委、政府
的关心支持下，我村党支部、村委会积极响应国家建设社会
主义新农村的号召，大力实施“六个一”工程，努力构建社
会主义和谐社会。我村的道路交通条件明显改善，农村文化
体育活动阵地建设稳步推进，农村人居环境建设步伐加快，



农业基础设施条件得到加强，富庶和谐农村建设的进程加快。
目前，我村正在实施的`建设项目有村道硬化，总需资金15余
万元。在项目建设中，县、乡及相关单位给予了大力的支持
和帮助，并能解决部分资金，但项目实施中还存在很大的资
金缺口，恳请县农村工作部帮助解决5万元资金为盼，以保证
各项工程的顺利进展，并对贵单位对我村的支持和帮助表示
诚挚的感谢。

特此报告。

xx乡xx村村村民委员会

2011年8月23日


