
最新夜班餐费补贴管理办法 夜班补助申
请书(汇总5篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。相信许多人会觉得范文很难写？以下是我为大家搜集的
优质范文，仅供参考，一起来看看吧

夜班餐费补贴管理办法篇一

申请部门： 申请日期： 姓名 岗位 夜班天数 补助月份 补
助金额 本人签名

主管审核 人事确认 副总经理意见 总经理批准

说明：

1、夜班补贴标准： 根据生产需要上夜班员工工作时间超过8
小时的享有公司夜班补贴10元/班。

2、夜班上班人员时间必须有考勤记录，人事部门严格按考勤
记录确认如有造假追究部门主管责任。

二、夜班补助申请书范例

尊敬的单位领导：

您好!我是本单位员工xx，因上月夜班费未计算入上月工资，
故申请补助。

我在工作中一直认真负责，以百分百的热情与仔细对待每一
项任务。正所谓一份付出一份收获，每一份收获都是源自自
己的努力，更是证明了自己的价值。而每一份收获更是激励



自己继续努力工作的力量源泉。为了能够更好地工作，证明
自己的价值，所以我申请补助，望领导批准!

此致

敬礼!

申请人：xxx

xxxx年xx月xx日

三、申请书通用格式

(你准备向谁申请?)

―――――：

(你的简单介绍，你是什么部门、单位的谁?)

我是――――――部门的――――，

(你为什么申请?这是申请书的重点，也是你能否申请成功的
关键，一定要讲明白。)

现因―――――――原因，申
请――――――――，――――――――。

(明确希望批准)

请予批准为感!

最后落申请人名字、申请的时间。

申请人：



年 月 日

[如何写夜班补助申请书？]

夜班餐费补贴管理办法篇二

申请部门：申请日期：姓名岗位夜班天数补助月份补助金额
本人签名

主管审核人事确认副总经理意见总经理批准

说明：

1、夜班补贴标准：根据生产需要上夜班员工工作时间超过8
小时的享有公司夜班补贴10元/班。

2、夜班上班人员时间必须有考勤记录，人事部门严格按考勤
记录确认如有造假追究部门主管责任。

二、夜班补助申请书范例

尊敬的单位领导：

您好!我是本单位员工xx，因上月夜班费未计算入上月工资，
故申请补助。

我在工作中一直认真负责，以百分百的热情与仔细对待每一
项任务。正所谓一份付出一份收获，每一份收获都是源自自
己的努力，更是证明了自己的价值。而每一份收获更是激励
自己继续努力工作的力量源泉。为了能够更好地工作，证明
自己的价值，所以我申请补助，望领导批准!

此致



敬礼!

申请人：xxx

xxxx年xx月xx日

三、申请书通用格式

(你准备向谁申请?)

―――――：

(你的简单介绍，你是什么部门、单位的谁?)

我是――――――部门的――――，

(你为什么申请?这是申请书的重点，也是你能否申请成功的
关键，一定要讲明白。)

现因―――――――原因，申
请――――――――，――――――――。

(明确希望批准)

请予批准为感!

最后落申请人名字、申请的时间。

申请人：

年月日

[如何写夜班补助申请书？]



夜班餐费补贴管理办法篇三

尊敬的领导：

上月7、8、9月份由于部门人员编制不到位，人员紧张，多数
员工本休日加班的.情况时有发生，但员工加班加点、不说不
讲，始终坚守在自己的工作岗位上，履行自己的工作职责，
确保了整个度假村的安全。由于本部不存在说淡旺季，
且“十一”黄金周将近，部门实在无法进行大量的调休。

经研究，请示度假村领导，给予本休日加班加点的员工发放
加班费。

妥否，请批示。

此致

敬礼！

申请人：

日期：

夜班餐费补贴管理办法篇四

为保障公司公共财产安全，维护银行设备设施夜间正常运行，
各支行实行夜间值班制度，每晚安排2人值班，主要针对进行
管理。根据银行值班加班管理办法，结合各支行的实际，现
给与值班人员每人每次20元的值班补贴。领取补贴后，不再
另计加班费。

特此申请，以上妥否，请公司领导批示!

7月28日



夜班餐费补贴管理办法篇五

尊敬的**公司领导:我是**公司**部门员工某某某，为保障公
司财产物资安全，春节期间留守公司值班。现春节假期已结
束，公司所有财产物资完好无损，公司已正常运转。希望公
司领导尽快发放春节值班费及相关补助，不胜感激。请领导
批示!

春节值班人员

某某某

年月日


