
2023年处理委托书(模板5篇)
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一
篇范文呢？下面我给大家整理了一些优秀范文，希望能够帮
助到大家，我们一起来看一看吧。

处理委托书篇一

_______单位：

_______公司公司法定代表人_______授权_______、经理为投
标人代表，代表本公司参加贵司组织的_______招标活动，全
权代表本公司处理投标过程的一切事宜，包括但不限于：投
标、参与谈判、签约等。投标人代表在投标过程中所签署的
一切文件和处理与之有关的一切事务，本公司均予以认可并
对此承担责任。投标人代表无转委托权。特此授权。

本授权书自出具之日起生效。

投标人代表：_______性别：x身份证号：_______

单位：_______公司部门：市场部职务：经理

详细通讯地址：______________

附：被授权人身份证件

授权方

投标人（全称并加盖公章）：_______公司

法定代表人签字：



日期：

接受授权方

投标人代表签字：

日期：

处理委托书篇二

身份证号码：______________________

身份证号码：_____________________

鉴于委托人于年月日自愿将座落在定陶县定陶镇北关小学院
内大门东侧号楼____单元____楼____户，储藏室____平方米
（详见土地房屋权证第_____号)的`房子卖给。特以为委托人，
以为受托人，由委托人向受托人出具本《房屋授权委托书》，
授权受托人全权处置有关房屋的所有事宜。今后有关受托人
对房屋作出的所有处置事宜，委托人都认可。

一、受委托人全权处置该房屋及其附属物相关的所有事宜，
包括抵押、出租、出售、

赠予等事宜及与其有关事务。

二、全权处理全部拆迁事务，包括拆迁的各种交涉、签字、
产权置换、款物的领取

等事务。

三、全权处理有关房屋其它没描述事宜。

四、委托期限：自____年____月____日起生效，无终止日期。



五、委托人无权转委托，受托人有权转委托。

委托人：

受托人：

证明人：

年月日

处理委托书篇三

根据甲、乙双方于 年 月 日签定的《借款合同》，甲方承诺
将按《借款合同》的约定履行义务。特向乙方出具了财产清
单.

甲方声明：

以上清单所列财产均为甲方合法所有的财产，不存在任何权
利瑕疵。如有虚假，甲方愿意承担一切法律责任。

甲方授权：

1.依照《借款合同》的约定，在甲方不偿还《借款合同》之
万元借款时，甲方授权乙方有权直接变卖、折价、委托拍卖
机构拍卖及其他合法方式处理甲方所有的全部财产（包括但
不限于上述所列财产）。

2.处理拍卖、变卖、折价或其他合法方式处理有关事宜及在
处理过程中所需签署的相关文件，均授权乙方代为办理及签署
（包括但不限于产权过户、抵质押登记及注销、公证及其他
委托手续），且乙方在处理上述事务中有转委托权。

3.甲方对上述处置结果予以全部认可；并自愿放弃在处置过



程及结果中的抗辩权及法律主张。

4.依照《借款合同》的约定，在甲方不偿还《借款合 同》之
万元借款时，甲方授权乙方有甲方的.公司经营管理权，直到
乙方的全部债权的实现。

本件的复印件与原件具有同样的法律效力。

甲方(签章、签名)：

年 月 日

处理委托书篇四

委托单位：

法定代表人：

法人授权责任人姓名：

联系电话：

身份证号码：

工作单位：

本授权书宣告，在下面签字的_______公司、总经
理、_______以法定代表人身份合法代表本单位（以下简
称“投标人”）授权：_______为_______公司的合法代理人，
授权代理人在______________x工程的招标中，以本单位的名
义，并代表本人与贵单位进行磋商、签署文件和处理一切与
此事有关的事务。代理人的一切行为均代表本单位，与本人
的行为具有同样的法律效力，本单位承担代理人行为的全部
法律后果。



本授权委托书声明：我______系____________有限公司的法
定代表人，委托______，____________（身份号），办理土
地竞买有关事宜。

现委托上述授权责任人作为我单位在____日常管理上的全权
代表，代表法人签署相关文件，并承担相应的法律责任。

本授权有效期为此授权书签发之日起至法人代表书面声明本
授权作废为止。

后附法定代表人身份证复印件（加盖人名章或签名）和法人
授权责任人身份证复印件（加盖人名章或签名）。

委托单位：（盖章）

法定代表人：（签名或盖章）

法人授权责任人：（签名或盖章）

_______年_______月_______日

说明：

1、法人授权委托书所签发的代理期限必须涵盖代理人所有签
字为有效时间。

2、委托书内容填写要明确，文字要工整清楚，涂改无效。兹
有我单位_______同事（性别：年龄：职务：）代表我方与贵
单位联系、洽谈及建设工程业务。法人授权委托书委托范围：
联系、洽谈、建设工程业务。

3、委托书不得转借、转让，不得买卖。

4、代理人根据授权范围，以委托单位的名义签订合同，并将
此委托书提交给对方作为合同附件。



处理委托书篇五

委托人：

委托代理人姓名：

委托代理人单位：

代理期限：

_______年_______月_______日-_______年_______月_______
日兹委托上述代理人办理事项，代理期限内的申请事项，提
供的有关申请资料，签署的一切有关合法文件及办理的相关
手续，我公司均予承认，并承担相应法律责任。

(委托人签字或盖章)

_______年_______月_______日

(被委托人签字或盖章)

_______年_______月_______日


