
培训会议通知(优质8篇)
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？以
下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

培训会议通知篇一

为满足公司发展需求和为员工长远职业发展规划作统筹考虑，
公司计划对公司全体工作人员进行管理类系列课程的`培训，
为了提高员工对于本次培训活动的参与积极性，公司行政管
理部响应于总号召，决定召开“企业管理类培训动员会”。
现将有关事宜通知如下：

20xx年1月8日上午10:00准时开会。

xx有限公司会议室

公司全体人员

会议采用ppt播放和现场主持讲述同时进行的方式，具体进程
为：

1、行政部根据ppt演示现场宣贯关于本次员工管理类培训的
培训计划

方案

2、公司总经理寄语全体员工，发起培训号召，调动员工培训
积极性;

3、行政部根据ppt演示现场宣贯培训管理制度和相关奖惩制



度。

请各部门经理重视此次培训动员会，认真组织本部门人员准
时参会，不得出现无故迟到和旷会现象，如有特殊情况不能
参会的提前一天向所在部门经理及行政管理部经理张瑜请假。

通知人：

日期：

培训会议通知篇二

亲爱的村民们：

近年来，随着经济的发展，生活水平的提高，高血压、糖尿
病等慢性疾病的发病率和患病率呈快速上升的'趋势，糖尿病
的防治形式严峻。为搞好糖尿病的防治工作，我吉信中心卫
生院决定举办一期糖尿病知识的培训工作，望准时参加！

1、时间：年11月16日上午9时——12时。

2、地点：

3、注意事项：做好笔记，培训期间注意安全。

村医

20xx年x月x日

培训会议通知篇三

各地市科技局:

为谋划20xx年全省科技资源共享服务工作，规范全省科技资



源配置和共享活动，进一步发挥全省科技创新创业共享服务
平台作用，并藉此提升省科技网络视频会议暨项目评审答辩
系统运行管理水平。黑龙江省科技创新创业共享服务平台暨
省科技信息中心确定召开全省地市子平台建设工作及网络视
频系统培训会议。现将具体参会事宜通知如下：

20xx年x月x日上午9时—12时。

黑龙江省科技创新创业共享服务平台(哈尔滨市南岗区中宣
街20-6号科技大厦2楼)。

1、省科技信息中心领导讲话。

2、传达国家科技平台中心平台建设形式任务和对地方平台建
设要求。

3、传达科技部《进一步加强地方网络视频评审及答辩系统建
设的函》。

5、网络视频会议暨项目评审答辩系统操作培训。

1.请各地市参会人员于20xx年1月12日下午14时后到聚贤堂宾馆
(香坊区民航路44号)一楼报到，会议统一安排食宿。2.请参
会人员于20xx年1月9日17时前将回执返回。

暨黑龙江省科技创新创业共享服务平台

20xx年x月x日

培训会议通知篇四

为进一步增强学校教职工的消防安全意识，普及消防常识，
提高校内自防自救能力，推动消防工作校园化进程，确保校
园平安，学校各学院(处)单位组织本单位教职工进行消防安



全教育培训。

各学院(处)本单位各部门教职工。

1、消防法律基本知识。

2、消防基本常识。

3、火灾预防基本知识。

4、常见灭火器材，消防设备的性能和使用方法。

各学院(处)单位自行拟定。

1、各学院(处)

领导

要重视消防知识培训工作，认真组织人员参与。

2、各培训人员要做到准时培训，认真学习、切实提高消防安
全知识和自防自救能力。

聘请消防局专业教员授课培训。

为保障各学院(处)消防培训工作顺利开展，学校保卫处义务

提供

如下服务：

1、无偿聘请消防局专业培训教员;

3、



免费提供

消防灭火演练火源及灭火器具。

通知人：

日期：

培训会议通知篇五

各民办幼儿园、中小学：

为进一步促进教育均衡化、规范化、优质化发展，提高我区
民办教师专业化水平，决定召开我区民办幼儿园、中小学教
师专业发展培训工作会议。现将有关事项通知如下：

会议时间：20xx年1月8日(周三)下午13:30(13:15签到)。

会议地点：xx区教师发展中心五楼多媒体教室(没有停车位)。

1.民办幼儿园园长和与之结对的公办幼儿园项目执行人(具体
名单详见附件1);

2.6所民工子弟学校校长和与之结对的公办学校教科室主

任(具体名单详见附件2);

3.民办初中(中通国际学校、外国语学校)和民办高中(艺

术学校、越秀学校)的校长(或分管教学副校长)、教科室主任。

1.加入xx民办师训负责人群(xxxxxxxx);

2.填写《xx区民办学校专任教师基本情况登记表》(见附件3)，



按20xx年教师年报专任教师数(含园长)填表，且姓名务必与
身份证一致。电子稿发xxxxxxxx@,登记表周三开会时上交。

3.自学浙江省教师培训管理平台教师基本信息录入和管理操
作方法(见附件4)。

1.部署20xx年教师专业发展培训工作;

2.浙江省教师培训管理平台教师基本信息录入和管理操作方
法培训。

附件：1.《xx区公民办幼儿园研训联盟体名单》

2.《xx区公办优质学校结对扶持民办新居民子弟学校结对表》

3.《xx区民办学校专任教师基本情况登记表》

4.《浙江省教师培训管理平台教师基本信息录入和管理操作
方法》

xx区教师发展中心

20xx年1月6日

培训会议通知篇六

为了落实全区城乡居民社会养老保险准备工作会议精神，扎
实推进我区城乡居民社会养老保险工作，经研究，定于9月20
日在农业大学校友楼召开全区城乡居民社会养老保险工作培
训会。现将有关事项通知如下：

贯彻落实全区准备工作会议精神；讲解城乡居民社会养老保
险基本政策及经办规程；讲解入户调查表等相关表格填报要
求。



镇处分管领导、经办部门负责人各1名，各村（居）委会经办
人员各1人。

1、时间：年9月20号。

2、地点：农业大学校友楼。

1、开会期间将会发放入户调查表及宣传单，请各村（居）委
会于会后领取。

2、请各村（居）委会将参会人员名单（包括姓名、职务、联
系电话）于9月16日前由各镇处统一报至区社保处。

xxx

20xx年xx月xx日

培训会议通知篇七

为进一步推进我区社会组织规范化建设评估工作，经研究，
决定召开区社会组织规范化建设评估培训会。现将有关事项
通知如下：

5月8日(星期四)下午1:30时

xx市民办金盟学校底楼阶梯教室(区石化街道荔浦路110号—
原平乐路)

已申报社会组织规范化建设评估的社会组织法定代表人和具
体操作人员、部分业务主管单位联络员(详见附件)。

1、介绍规范化建设评估工作申报情况和下阶段工作安排;

2、部分单位作经验交流;



3、解读社会组织规范化建设评估指标;

4、领导讲话。

会议重要，请与会人员准时出席，特此通知。

　xxx

20xx年xx月xx日

培训会议通知篇八

通过培训使全体新教师掌握基础教育课程改革的目标要求和
新理念。加强教师职业道德和心理健康教育，学习和了解优
秀教师成长历程，弘扬“爱岗、敬业、奉献”的精神，树
立“为人师表，以身立教”的道德风范。了解当前学生教育
状况，明确新时期青年教师、班主任应具备的素质与能力，
学习掌握教育教学工作基本方法和技能。

通过培训，引导新教师在工作中加强现代教育理论学习，拓
展学科基础知识和学科前沿知识，向综合全面发展。增强责
任感和使命感，树立终身学习的思想，使各位教师作好心理
和精神准备，尽快适应和胜任教育教学工作，尽早成为一名
合格的人民教师。通过名师专家解读，了解教师专业成长、
专业发展的'规律，学习思考教师自身和谐发展的根本方法与
途径，坚定教育信念，树立教育理想，追求教育成功。

二、培训对象

20xx年新招聘中小学教师197名。

三、培训时间和地点

培训时间：20xx年8月22日至24日，22日在州第一高级中学报



到。联系人：樊尚福，电话：

培训地点：州第一高级中学阶梯教室

四、培训内容

岗前培训内容包括：教学常规及课堂教学基本技能、班主任
工作指导、教育心理学、微课、电子白板应用等。

日期


