
最新公司出离职证明 公司离职证明(大
全8篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面是小编为大
家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需
要的朋友。

公司出离职证明篇一

_________先生/女士/小姐，自______年___月___日至______
年___月___日在我公司担任____________的_________职务，
由于___个人_________原因提出辞职，现已与公司解除劳动
关系。特此证明！

公司名称（加盖公章）

______年______月______日

公司出离职证明篇二

___先生/女士/小姐（身份证号为________）自____年__月__
日入职我公司担任____________职务，至____年__月__日
因_________申请离职，在职期间无不良表现，经协商一致，
已办理离职手续。

因未签订相关保密协议，遵从择业自由。

特此证明。

公司名称（加盖公章）

____年__月__日



公司出离职证明篇三

______先生/女士/小姐自20___年__月__日入职我公司担
任______职务，至20__年__月__日因个人原因申请离职，在
此间无不良表现，经公司研究决定，同意其离职，已办理离
职手续。

因未签订相关保密协议，遵从择业自由。

公司名称（加盖公章）

20______年______月______日

公司出离职证明篇四

_______先生/女士/小姐，自____年__月__日至____年__月__
日在我公司担任________（部门）的_______职务，由
于___________提出辞职，现已与公司解除劳动关系。特此证
明！

公司名称（加盖公章）

____年__月__日

公司出离职证明篇五

1、证明你是按照正常手续办理离职的。

2、你目前是个自由人，可以申请失业金或应聘新的职位；

3、你可以凭此转你的人事关系、社保、公积金等等。。

有社保转移单也能证明你在前家公司工作过，但离职证明主
要是了解你曾所在的公司工作方面是否正常，有些公司要求



提供离职证明主要是担心求职者曾在前一家公司有留下不良
现象，如被前一家公司开除或辞退的`话，则一般是不会帮你
开立证明的。所以有一个就最好了，说明你曾在工作中能力
被得到认可。

公司出离职证明篇六

尊敬的：

现在向您提出辞职报告，颇为惭愧，辜负了领导的期望，深
感不安，感谢xx年来对我的信任和照顾，但是由于个人及家
庭方面的原因，本人已经无法胜任此工作。正是考虑到这些
因素，我郑重向学校提出辞职，希望领导能够批准，另外我
会认真做好现有的工作，把未完成的工作做一下整理，以期
在一周之内顺利地完成工作交接。

我真心的感谢学校领导一直以来对我的关爱，也感谢身边同
事对我的关心和帮助，由于自身能力及性格等到方面的原因，
我对自己所做工作已感到力不从心。没能给领导当好助手，
心里很是过意不去，加之工作无规律性，对家人关心不够，
也让自己倍感压抑。就在上学期当我产生辞职的念头时，已
对这份工作失去应有的`热情，希望领导理解我的苦衷，准许
我的申请，同时也相信学校许多有能力的年轻人更能胜任此
项工作。

本人考虑再三，决意辞去会计工作，恳请领导批准我的申请。

谢谢!

有限责任公司(公章)

xx年xx月xx日



公司出离职证明篇七

甲方：________（单位名称）

乙方：________

身份证号：________

乙方原为甲方________（部门）的_______（职务），于20xx
年07月31日经双方协商一致解除劳动合同。甲乙双方确认解
除/终止劳动关系。

双方现已就有关问题达成一致，并办妥离职手续。特此证明。

甲方（签章）：________

乙方签字：________

____年 ____月____日

公司出离职证明篇八

尊敬的xxx：

现在向您提出辞职报告，颇为惭愧，辜负了领导的期望，深
感不安，感谢xx年来对我的'信任和关照，但是由于个人及家
庭方面的原因，本人已经无法胜任此工作。正是考虑到这些
因素，我郑重向学校提出辞职，希望领导能够批准，另外我
会认真做好现有的工作，把未完成的工作做一下整理，以期
在一周之内顺利地完成工作交接。

我真心的感谢学校领导一直以来对我的关爱，也感谢身边同
事对我的关心和帮助，由于自身能力及性格等到方面的原因，
我对自己所做工作已感到力不从心。没能给领导当好助手，



心里很是过意不去，加之工作无规律性，对家人关心不够，
也让自己倍感压抑。就在上学期当我产生辞职的念头时，已
对这份工作失去应有的热情，希望领导理解我的苦衷，准许
我的申请，同时也相信学校许多有能力的年轻人更能胜任此
项工作。

本人考虑再三，决意辞去会计工作，恳请领导批准我的申请。

谢谢!

xxx有限责任公司(公章)

xx年xx月xx日


