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人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需
要注意呢？下面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，
大家一起来看看吧。

给个人的表扬信篇一

公司xx部的xx，工作积极突出，态度认真，热爱本职工作，尽
职尽责，可评为公司年度最优秀的员工。

在xx的理念中是没有优秀的个人，只有优秀的团队，因此他
时时刻刻抓进度,，按时完成了公司安排的周工作任务，不因
个人而影响整个团队的工作进度。处处以身作责，始终坚持
亲自跑到现场调查;对工作中出现的问题他能做到多说多讲多
做，以实际行动来帮助和感染刚参加工作的同事。勤于动手、
善于思考，提出了很多有利于提高工作效力的建议，尽自己
最大的努力为公司贡献。

在此，公司对xx的辛勤努力表达万分感谢，并且对他认真负
责、勇于创新的工作态度给予充分肯定和表扬。借此也希望
其他员工能认真学习两位这种努力拼搏、刻苦钻研的精神，
秉承公司核心价值观，在自己的岗位上创造更高的价值。

此致

敬礼!

xx



20xx年x月x日

给个人的表扬信篇二

致所有雨凝家庭成员：

20xx年7月25日晚19：00，外国客户李女士到泰和店用餐，餐
后将包留在店内。包里有1000多块钱的现金，还有身份证、
账单、钥匙等重要物品。当时店里还有一个顾客想把包拿走，
被店内工作人员拦下并及时抢救。李女士今天早上找到了丢
失的包，去商店找了一下，退回了商店里的原货，并谢绝了
李女士的现金奖励。李女士对此事非常感动。她今天上午致
电公司总部，对泰和店的集资行为表示衷心感谢，并称赞雨
凝品牌。

泰和店以实际行动充分展示了我们雨凝人高尚的道德情操和
精神风貌，推广了雨凝品牌，弘扬了雨凝精神，堪称所有雨
凝人的楷模。公司总部对太和店的`行为进行了报道和表扬，
并号召全体雨凝人民学习这一优良品德，为社会精神文明建
设贡献自己的力量。

感谢人：

时间：

给个人的表扬信篇三

尊敬的各位领导、各位同事：

今天，我怀着十分感恩的心情，写下这封感谢信。

我要衷心地感谢各位领导、各位同事在我母亲突患重病急需
经费救治的危难时刻，是你们捧出一颗爱心，在并不宽裕的



口袋里，掏出一张张人民币送到我感激的手中，使我母亲及
时得到了救治，让母亲又重新又回到了我们身旁。

近年来，我家家运不济，屡遭不幸。

先是久病的父亲去年突然辞世，不但留给了我们无尽的悲伤
和思念，还留下了大笔的债款。

正当我们全家苦苦挣扎、奋力赚钱以期早日偿还父债时，苦
难却再一次降临我们已经不幸的家庭——我那凄苦的母亲因
为悲伤过度，加上营养不良，竟在一次平常的行走中跌断了
脊骨，敲响了死神的大门。

刹那间，死亡的阴影再次笼罩在我们姐妹心头，我们抱头痛
哭，我们悲痛欲绝，我们刚失去了父亲，我们不能再失去母
亲，我们姐妹暗暗下定决心，一定要把母亲从死亡线上拉回
来。

当我们好不容易将母亲送到医院时，高额的手术费用却让我
们措手不及，正当我一愁莫展时，好心的工友提醒了我：我
们有一个充满爱心的集体，有一批充满爱心的领导，有一群
充满爱心的同事，也许他们能够伸出爱的手，帮我解决燃眉
之急。

于是，我冒昧地向厂领导作了汇报，领导当即表示同意，并
带头捐出一万元，广大员工在厂领导的带动下，也纷纷伸出
援助之手，在极短的时间内，为我募得二万多元，使我母亲
及时得到了救治，脱离了危险。

救命之恩，永世难忘!各位领导、各位同事对我的.捐助，对
我的深恩，我会长留心间!不管今后我走到哪里，我都会永远
记住这份浓浓的情、深深的爱。

虽然，我可能没有能力来一一报答各位领导同事对我的深恩，



但我会以此激励自己，向你们学习，好好工作，好好做人，
好好感恩!

最后，请允许我向所有支助过我的恩人们深深地鞠躬，并祝
好人一生平安。

尊敬的领导：

我带着复杂感恩的心情给领导们及同事们写下这些文字，本
来想和领导们坐下来好好的聊一聊的，可是我怕到时自己可
能表达不好自己的真实的感谢的心情，所以希望你们能耐心
的读完，因为这是我用发自心底的真诚的心情说出来的心里
话。

从20xx年10月，由于领导们认可使我有机会加盟了锄禾公司，
至今已经整整一年了。

一年时间在一个人的一生中不算长，但是对我来说却是一个
不短的人生工作经历。

在锄禾公司工作的一年多，至少是我将来填写工作简历中一
段不可缺少的重要经历。

经过一年的工作，我学到了许多模型和标识的知识和做人的
道理并收获了经验，使自己知识面又得到了进一步的扩大。

对此我从内心深深感谢领导们给我的这些机会。

一年的工作里由于自己的失误也曾给工作带来过不利，但是
都得到了领导们的宽容对待，对此我更是要表示深深的感谢。

感谢你们对我如此地宽容。

同时在公司工作的这几年也得到了全体同事们的支持理解与



帮助，在此我也要一并感谢同事们的真心关照。

其实在公司工作的这一年对我来说是比较开心的一年，老板
们的人性化管理，使得公司的工作气氛比较宽松，同事们在
一起相处也算融洽和睦，没有很紧张的人际关系，这些都算
是很好的工作气氛了，我很喜欢这样的气氛。

我会常常做错事情，但是经理们会耐心的教导我们，给我们
改正错误的机会，而且让我明白了很多事情。

再次感谢公司给予的支持理解与信任!

祝领导及同事们身体健康，合家欢乐!

祝公司越来越兴旺发达!

锄禾一名普通员工

20xx年xx月xx日

给个人的表扬信篇四

xxx：

随着我们公司在取得一项项硕果的同时，背后涌现着这样一
批具有先进模范的员工，他们在自己的工作岗位上不懈的奋
斗着，其中我公司车工组的组长‘钱俊’特别值得我们表彰。

钱俊组长自xx年车工组建立就来到我公司，在这5年的工作中，
他严格遵守公司的各项规章制度，服从工作，始终如一的积
极工作精神成为了公司其他员工的好榜样，他凭借自己20xx
年的工作经验为公司严把质量关，为公司赢得了众客户的尊
重和赞赏，赚得了好口碑。



在工作上默默无闻是他的代名词，勤劳、刻苦、坚贞是他的
个性，他身先士卒，不怕脏不怕累忘我的工作在一线，他凭
借自己多年的工作经验带领着车工组兄弟们总是高标准的完
成生产任务，加工出了高质量的产品，他们不断的创造着一
个又一个的好成绩。

员工是企业发展壮大的生力军，他用自己的行动影响着身边
的每一个人，他用自己对工作的热情与责任，为公司带领出
了一支强干的队伍。他们是一支成熟的队伍，一支敢挑重担
且经验丰富的队伍，多年来，该班组勤勤恳恳、兢兢业业，
工作中他们相互关心、团结协作，遇到问题时他们通过全体
成员讨论和班组合理的决策将其加以解决，他们具有班组的
凝聚力及团队精神。我为公司有这样一支队伍而感到骄傲。

他们不是为了工作而工作，而是把工作当成了一份责任和成
就自己的机会，他们坚信只要用心工作，就一定会做好，其
实成功就是属于那些早有准备的人，之前钱俊组长被评
为‘优秀员工’得到了公司所有人的认可。在过去的几年间，
车工组的兄弟们表现出一种对工作的热爱和激情，释放着人
生的光和热，车工组的历史将永远记在着他们用心走过的足
迹！最后，在此感谢我们的车工组组长‘钱俊’及车工组的
其他成员为公司勤勤恳恳的工作，也祝我们车工组再接再厉
再创新好成绩，为公司作出更多的贡献。

此致

敬礼！

表扬人：

日期：



给个人的表扬信篇五

尊敬的x公司领导：

您好！

李xx他有一颗对工作高度负责的心，有一双勤劳而勇于创新
的手，有一副关心同事的热心肠，在工作中勇于担当，积极
向前，这就是我们立喷丙班前处里班长李xx。

李xx在工作中兢兢业业，拥有良好的职业素质和职业操守，
能够忠于自己的企业，将个人的职业生涯规划与企业的发展
紧密的结合。善于开创，能承受较高的工作压力；吃苦耐劳，
注重合作，具有火一样的工作热情和活力。起到了模范带头
的作用，经常受到领导的赞赏。在工作能力和业务上李xx更
是样样精通，虽说一个萝卜一个坑，各司其职，但是有个别
员工，尤其是新来的在很多问题上都要请他指点，甚至是让
他帮着干。有些新的产品加工他能够很快的熟悉操作，带领
大家完成生产。丙班前处理的成品率连创新高，这与他的努
力是分不开的。

李xx团结关心每一位员工，在工作中时时把好事让给别人，
把最脏最重最难的事留给自己。车间生产的时候，吃饭是个
很紧张的事，他经常替别人干活，让别人先吃，等大家都吃
完了，他才腾出手，有时饭卖完了已经没有饭可吃，他就饿
着等下班赶成一顿儿。在车间有加班加点的任务时，有的不
想加班，而李xx，从不说啥，不提报酬，不说早晚。在我们的
考勤表上他从没有迟到，早退，请假，在加班的时候却总能
看到他的身影。

在工作中无非准时上班，按时下班不迟到，不早退这就是敬
业了，就可以安心的领工资了。大部分员工最多能做到敬业，
而李xx这种超出常人的工作态度，高于他人的工作能力和技



巧，团结合作的精神，关心他人的品质，令人敬佩，值得表
扬！特此对xx做出表扬！

此致

敬礼！

写信人：xxx

20xx年x月x日

给个人的表扬信篇六

尊敬的.新食堂2厅兰州拉面老板：

您好！我于20xx年10月24日因时间匆忙将手机遗漏在大绿4号
车上，因手机内存有重要文件，对我来说非常着急。

当我从保卫处老师手里接过手机时，我心情万分激动，手机
完好无损。

在此本人以最诚挚的心情向您表达我发自内心的感谢之情！
再次表示我最真诚的谢意，谢谢！

此致

敬礼！

署名：xx

日期：xx



给个人的表扬信篇七

亲爱的幼儿园老师、小朋友们：

大家好!

我是中三班小朋友的妈妈，我写信表扬的是xxx，因为他在家
里表现的非常棒!积极的帮助妈妈打扫卫生拖地、能独立上卫
生间、便后自己冲水等。

其实徐xx是诚实守信，答应妈妈的事情肯定会遵守!老师布置
的作业也能自己独立完成。

每天和妈妈玩电脑的时间和实际时间是一致的。

对想希望得到的东西，会和妈妈商量，不会因为妈妈没有答
应满足愿望而哭闹不止!

不会因为放幼儿园最后一个接他，而伤心哭闹。

因为幼儿园里有陈老师、刘老师和王老师的细心呵护，所以
徐梓晗长大了。

在这里爸爸妈妈非常感谢幼儿园老师对徐梓晗的教导，让他
成为我们心目中自豪的'榜样!


