
实习介绍信(模板9篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。大家想知道怎么样才
能写一篇比较优质的范文吗？下面是小编为大家收集的优秀
范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的朋友。

实习介绍信篇一

_______单位：

现有我院______系______级______专业______年级学
生______，前来贵单位参加毕业实习，实习时间为______
年______月______日至______年______月______日。请结合
该生所学专业特长与贵单位的`实际情况给予实习，并在实习
期间与我院（系）保持联系，实习结束后请协助我院（系）
给予该生考评。

谢谢贵单位配合我校的教学改革。

该生必须在______年______月______日返校参加学校毕业论
文答辩等事宜。

此致

敬礼！

______学院______（系）

______年______月______日

通讯地址：__________________



实习介绍信篇二

我处于______年___月同意接收xx大学___________学院(部、
系)______________等同学来______省(市)______
市(区)__________ 进行暑期社会实践，并对他们相关活动给
予支持协助。

特此复函。

此致

敬礼!

________省(市)________ 市(区)

20xx年___月

(单位公章)

实习介绍信篇三

您好！

xxxxx同学是我院英语专业应届毕业生，今去贵单位联系毕业
实习事宜，请接洽。

毕业实习是我院教学工作的重要环节，是学生适应工作需要
的有效途径，是提高人才培养质量的重要举措，是向社会提
供人才的有效窗口。

为此，学校高度重视毕业生实习工作，同时也诚恳地希望贵
单位给予大力支持和协助，积极为学生提供实习场所，要求
学生努力为单位服务，切实圆满完成学生实习任务，提高人
才核心竞争力。在此，对贵单位为培养人才所作的重要贡献



和对教育事业的大力支持，表示最衷心的感谢！

在接受学生毕业实习中，请按照贵单位规章制度的要求，对
学生严格教育管理，并在实习结束时对学生的实习情况给予
鉴定，谢谢贵单位的合作。

xxxx学校

xxxx年xx月xx日

实习介绍信篇四

xx：

兹介绍我系xx专业20xx届毕业生xx同学去贵单位实习，望接
洽。

毕业实习是我院教学工作的`重要环节，是学生适应工作需要
的有效途径，是提高人才培养质量的重要举措，是向社会提
供人才的有效窗口。为此，学院高度重视毕业生实习工作，
同时也诚恳地希望贵单位给予大力支持和协助，积极为学生
提供实习场所，要求学生努力为单位服务，切实圆满完成学
生实习任务，提高人才核心竞争力。在此，对贵单位为培养
人才所作的重要贡献和对教育事业的大力支持，表示最衷心
的感谢！

按照我院实习工作安排，毕业生实习按规定必须在岗实习10
个工作日，实习时间从xx月xx日至xx月xx日。在接受学生毕
业实习中，请按照贵单位规章制度的要求，对学生严格教育
管理，并在实习结束时对学生的实习情况给予鉴定，谢谢贵
单位的合作。

xxx



20xx年xx月xx日

实习介绍信篇五

______________________公司人力资源部：

兹有大学xx学院________________专业届应届（本科/专科）
毕业生_________________等______人，前来贵单位联系
年___月___日至___月___日毕业实习的相关事宜，请予以接
洽、支持为感！

此致

敬礼！

大学xx学院

20xx年xx月xx日

实习介绍信篇六

________________________单位负责同志：

您好！____________同学是我系汉语言文学专业级学生，今
去贵单位联系专业实习事宜，请接洽。

专业实习是我系教学工作的.重要环节，是学生习得实践经验，
适应社会的有效途径，学院高度重视学生实习工作。为此，
诚恳地希望贵单位给予大力支持和协助，使学生切实圆满完
成实习任务。同时，在实习过程中，请按照贵单位规章制度
的要求，对学生严格教育管理，并在实习结束时对学生的实
习情况给予鉴定。最后，对贵单位为培养人才所作的重要贡
献和对教育事业的大力支持，表示最衷心的感谢！



此致

敬礼！

x学院人文系

x年xx月xx日

实习介绍信篇七

______校长：

我院______专业应届毕业生______，今去贵单位联系毕业实
习事宜，请接洽。

毕业实习是我院教学工作的重要环节，是学生适应工作需要
的'有效途径，是提高人才培养质量的重要举措，是向社会提
供人才的有效窗口。为此，学院高度重视毕业生实习工作，
同时也诚恳地希望贵单位给予大力支持和协助，积极为学生
提供实习场所，要求学生努力为单位服务，切实圆满完成学
生实习任务，提高人才核心竞争力。在此，对贵校为培养人
才所作的重要贡献和对教育事业的大力支持，表示最衷心的
感谢！

学生在具体实践过程中，请贵校以对待正式教师的要求严格
管理学生，要求学生按时完成学校规定的教学内容，在实习
期满后对学生的实践情况予以评定，感谢贵校的合作。

______大学______院

______年______月______日



实习介绍信篇八

xx校长：

我院xx专业应届毕业生xx，今去贵单位联系毕业实习事宜，请
接洽。

毕业实习是我院教学工作的重要环节，是学生适应工作需要
的有效途径，是提高人才培养质量的重要举措，是向社会提
供人才的有效窗口。为此，学院高度重视毕业生实习工作，
同时也诚恳地希望贵单位给予大力支持和协助，积极为学生
提供实习场所，要求学生努力为单位服务，切实圆满完成学
生实习任务，提高人才核心竞争力。在此，对贵校为培养人
才所作的重要贡献和对教育事业的大力支持，表示最衷心的
感谢！

学生在具体实践过程中，请贵校以对待正式教师的要求严格
管理学生，要求学生按时完成学校规定的教学内容，在实习
期满后对学生的实践情况予以评定，感谢贵校的合作。

xxx

20xx年xx月xx日

实习介绍信篇九

xx：

兹介绍我系xx专业20xx届毕业生xx同学去贵单位实习，望接
洽。

毕业实习是我院教学工作的重要环节，是学生适应工作需要
的`有效途径，是提高人才培养质量的重要举措，是向社会提
供人才的有效窗口。为此，学院高度重视毕业生实习工作，



同时也诚恳地希望贵单位给予大力支持和协助，积极为学生
提供实习场所，要求学生努力为单位服务，切实圆满完成学
生实习任务，提高人才核心竞争力。在此，对贵单位为培养
人才所作的重要贡献和对教育事业的大力支持，表示最衷心
的感谢！

按照我院实习工作安排，毕业生实习按规定必须在岗实习10
个工作日，实习时间从xx月xx日至xx月xx日。在接受学生毕
业实习中，请按照贵单位规章制度的要求，对学生严格教育
管理，并在实习结束时对学生的实习情况给予鉴定，谢谢贵
单位的合作。

xxx

20xx年xx月xx日


