
2023年介绍信盖公章 办理公证的介绍信
格式(优秀5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？以下
是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

介绍信盖公章篇一

xxx公证处：

我单位因_______________，特委托_______________(男/女，
证件名称(___________);居民身份证( ___________)工作
证(___________)护照( ___________)，证件编
号：___________)前往你处办理如下公证事项，望接洽。

1、《企业法人营业执照》公证

2、授权委托书

3、用于境外/国内投标( );

4、设立分支机构( );

5、签订合同( );

其他：

上述文件中第 项上我公司的印鉴及法定代表________的签名
均属实，该文件的译文为我单位翻译，校对，保证译文内容
与中文原文内容一致。



我单位公章及法定代表人________的签名于________
年________月在你处备案，请予以核实公证。

备案登记号：________

日期：________

介绍信范文 | 介绍信格式 | 介绍信怎么写 | 介绍信模板 |
单位介绍信
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单位介绍信

介绍信盖公章篇二

致:人民检察院

兹因我单位参加（招标人）的（项目名称）投标(报价)活动，
需提供企业单位、法定代表人及项目经理的“无犯罪记录”
证明，特向贵院申请查询办理，望予以办理。

此致

敬礼

申请人单位：（盖章）

年月日

介绍信

人民检察院:

兹有我单位同



志，前往你处联系办理申请查询我单位及法定代表人：（身
份证号：）和项目经理：（身份证号：有无犯罪记录事宜。

请予以接洽。

）

申请人单位：（并盖章）

年月日

文档为doc格式

介绍信盖公章篇三

铜仁市供电局：

现介绍我单位严x x前往贵局办理临时施工用电事宜，身份证：
**************卸料平台安装、使用、拆卸安全技术交底，
请接洽。

xx

20xx年x月x日

延伸阅读：

普通介绍信：

兹介绍我公司 同志等 人(系我公司 )，前往贵处联系 ，请
接洽。

此致



敬礼！

xx公司(盖章)

年 月 日

介绍信盖公章篇四

xxx公证处：

我单位因_______________，特委托_______________(男/女，
证件名称(___________);居民身份证(___________)工作
证(___________)护照(___________)，证件编
号：___________)前往你处办理如下公证事项，望接洽。

1、《企业法人营业执照》公证

2、授权委托书

3、用于境外/国内投标;

4、设立分支机构;

5、签订合同

其他：

上述文件中第项上我公司的印鉴及法定代表________的签名
均属实，该文件的译文为我单位翻译，校对，保证译文内容
与中文原文内容一致。

我单位公章及法定代表人________的签名于________
年________月在你处备案，请予以核实公证。



备案登记号：

日期：

________公证处：

我单位因__________________，特委
托__________________(男/女，证件名称:居民身份证工作证
护照军官证，证件编号：__________________)前往你处办理
如下公证事项，望接洽:

20xx年x月x日

-x公证处：

我单位因_______________，特委托_______________(男/女，
证件名称(___________);居民身份证(___________)工作
证(___________)护照(___________)

20xx年x月x日

介绍信盖公章篇五

________公证处：

我单位因__________________，特委
托__________________(男/女，证件名称:居民身份证( )工
作证( )护照( )军官证( )，证件编
号：__________________)前往你处办理如下公证事项，望接
洽:

-x公证处：



我单位因_______________，特委托_______________(男/女，
证件名称(___________);居民身份证( ___________)工作
证(___________)护照( ___________)

铜仁市供电局：

现介绍我单位严x x前往贵局办理临时施工用电事宜，身份证：
卸料平台安装、使用、拆卸安全技术交底，请接洽。

20xx年x月x日

延伸阅读：

普通介绍信

兹介绍我公司 同志等 人(系我公司 )，前往贵处联系 ，请
接洽。

此致

敬礼

xx公司(盖章)

年 月 日

范例二                      

专用介绍信 (存根)

( 字第 号)

等人前往 联系 。

年 月 日



(有效期 天)

xx字第x号(盖章)


